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=) éQué es Smart Punto de Venta?

Smart Punto de Venta es un software completo de gestion disefiado para ayudarte a automatizar y controlar todos los
procesos operativos de tu negocio. Con él puedes administrar ventas, compras, inventario, cuentas por cobrar, reportes y
mucho mas, todo desde una sola plataforma intuitiva, flexible y adaptable a cualquier tipo de comercio.

& Instalacion y prueba gratuita

Puedes descargar e instalar el sistema con una licencia de prueba gratuita por 30 dias.
Una vez instalado, inicia sesidn con las siguientes credenciales por defecto:

e Usuario: ADMIN
e Contraseiia: ADMIN

Descargar el software
https://www.smartpuntodeventa.com/descargar

& Caracteristicas

Smart Punto de Venta te ofrece todas las herramientas necesarias para mantener el control total de tu operacion
comercial, optimizar procesos y hacer crecer tu negocio.

© ¢éQué puedes hacer con Smart Punto de Venta?

Controlar ventas, inventario, compras, cotizaciones, pedidos y traslados entre sucursales
Gestionar clientes, proveedores, cuentas por cobrar y pagar

Registrar cierres de caja, control de efectivo y gastos

Obtener reportes detallados en tiempo real

Trabajar en red local o remota

Generar respaldos automaticos, incluso en la nube con Google Drive

Imprimir facturas en tamaiio carta, media carta o tickets, y utilizar lectores de cédigos de barras


https://www.smartpuntodeventa.com/descargar

% Funcionalidades destacadas

Crea productos, servicios, combos e insumos con imagenes
Configura hasta cuatro precios de venta por producto

Vende productos por unidad o fraccion

Actualiza automaticamente el inventario y precios tras cada compra
Administra multiples usuarios con roles y permisos personalizados
Personaliza tus facturas con logo, colores, notas y formato preferido

® & &6 6 o o o

Protege tus datos con copias de seguridad automaticas en disco local, externo o Google Drive

DI;

Ideal para todo tipo de negocios

e Ferreterias

e Farmacias

e Librerias

e Abarroterias

e Supermercados
e Tiendas de ropa
e Restaurantes

e Bodegas

e Agropecuarias
e Pulperias

e Carnicerias

e Tiendas de repuestos
e Y muchos mas!

B Dispositivos compatibles
e PCy Laptops con Windows.
e Tablets con Windows.
e Impresoras de etiquetas (3nStar).
e Lectores de codigos de barra.
e Impresoras térmicas e impacto (3nStar, Epson, Bixolon).
¢ Impresoras estandar (Canon, Epson, HP).

e Gavetas de dinero.



£ Requisitos recomendados

Sistema Operativo: Windows 10 u 11 (compatible con Windows 7 SP1).
Procesador: Intel Core i5 o superior.

RAM: 6 GB 0 mas.

Almacenamiento: SSD 240 GB o superior.

Resolucidn de pantalla: 1366x768 minimo.

Impresora de recibos: 3nStar RPT006

Impresora de etiquetas: 3nStar LDT104

&3 Licencia del software

1 Licencia de por vida con un solo pago (sin mensualidades).
# Cada licencia es por computadora.
& Activacién mediante archivo de solicitud y activacién desde el portal web.

) Transferible a otra computadora siguiendo el proceso de cambio de licencia.

Lista de Precios, compra y cambio de licencia

https://www.smartpuntodeventa.com/precios

Términos de la Licencia

1.

Duracion de la licencia
La licencia es valida de por vida para la versién del software adquirida.

Uso por equipo
Cada licencia corresponde a una tnica computadora.

o Encaso de cambiar de equipo, debera solicitar un cambio de licencia a través de la plataforma.
o Alrealizar el cambio, la licencia anterior quedara desactivada automaticamente.

Formateo o reinstalacion
Si necesita formatear su computadora o reinstalar el sistema operativo, podra reactivar el software utilizando la
misma licencia previamente adquirida.

Actualizaciones incluidas
La licencia cubre la versién v1.x.x del software.

o Todas las actualizaciones y mejoras dentro de la misma versidn se ofrecen sin costo adicional.

Uso en red (cliente/servidor)
Para utilizar el sistema en modo cliente/servidor (red local o remota), cada computadora que ejecute el software
requiere de su propia licencia independiente.


https://www.smartpuntodeventa.com/precios
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Smart Punto de Venta
EMPRESA
ABARROTERIA
USUARIO

CONTRASENA

& 2 Iniciar Sesién

La pantalla de inicio de sesion es la puerta de entrada al sistema. Desde aqui el usuario ingresa sus credenciales y
selecciona la empresa con la que trabajara durante la sesidn.

Funciones principales (pantalla de inicio de sesidn)

e Empresa — Lista desplegable con todas las empresas registradas en el sistema. El usuario debe seleccionar la
empresa a la que desea acceder.

e Usuario — Campo para ingresar el nombre de usuario registrado.
e Contraseiia — Campo para ingresar la contrasefia correspondiente al usuario.

e Boton Iniciar Sesién — Valida las credenciales y permite el acceso al sistema.

e Botdn Configuracién (£) — Acceso rapido a las opciones avanzadas de configuracion.

5* Procedimiento de inicio de sesion
e Seleccionar la empresa a la que se desea acceder.
e Ingresar el usuario.
e Ingresar la contrasefia.

e Hacer clic en Iniciar Sesidn para entrar al sistema.



{ Opciones del Botén Configuraciéon

Al hacer clic en el botdn de configuracién, se despliegan las siguientes funciones avanzadas:

e < Crear nueva empresa:
Permite registrar una nueva empresa en el sistema.

Agregar empresa remota:
Opcién para conectar una empresa alojada en otro servidor (ideal para sucursales).

e € Instalar empresa de ejemplo:
Carga una empresa preconfigurada con datos de prueba para explorar el sistema.

e [ Acceso al portal de actualizaciones:
Enlace directo para descargar nuevas versiones del software.

. + Recuperaciéon de contrasefia del usuario ADMIN:
Disponible solo si previamente se configurd un correo de recuperacion.

Pantalla Principal de Smart Punto de Venta

@ X Inicio - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién & £ ABARROTER(A & ADMINISTRADOR =1~ @3 ¥ @
o . w e : = ol ) A o Fo
= E s B oW Y 2+ B B oW 8 2 A 0

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade | Productos = Listade Nueva Cuentas = Listade | Trasladode | Listade | Clientes Proveedores | Usuarios& | Informacion | Respaldos & Configurar Configuracion
Ventas  Esténdar Técti  Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones | Productos  Pedidos Permisos | dela Empresa | Restauracion Empresas  General

Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado Pedi. Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion

Inicio x

SMART PUNTO DE VENTA

SOFTWARE DE FACTURACION Y CONTROL DE INVENTARIO

B. BELLA VISTA

RTN 00000000000000

TEL 0000-0000

SMARTPUNTODEVENTA@GMAIL.COM

La pantalla principal es el centro de control del sistema, desde donde se puede acceder a todos los médulos y funciones,
de acuerdo con los permisos asignados al usuario.

# Barra Superior — Informacién y Accesos Rapidos del Usuario

Ubicada en la parte superior derecha, muestra datos de la sesidn activa y accesos rapidos a funciones clave.




Elementos y funciones disponibles:

o + Bloquear pantalla:

Restringe el acceso hasta que se ingrese nuevamente la contrasefia.

Nombre de la empresa:
Indica la empresa activa en la sesion.

e 2 Usuario activo:
Muestra el nombre del usuario conectado.

e . Tema de la interfaz:
Permite cambiar el disefio visual del sistema.

e 'Z=» Acceso a tutoriales:
Enlace a videos y guias de ayuda.

e & Actualizar:
Descarga la Ultima version del sistema desde el portal oficial.

e [P Informacién del sistema y licencia:

Muestra datos del software instalado y permite activar o reactivar la licencia.

«# Esta barra permanece visible en todo momento, facilitando el acceso a estas funciones sin importar el médulo en

uso.
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Informacién | Respaldos & Configurar Configuracion
dela Empresa | Restauracién Empresas  General

7N

Empresa Respaldos & Configuracidn

Incluye todas las funciones relacionadas con ventas, compras, inventario, clientes y proveedores.

Funciones principales:

e Lista de Ventas — Consulta todas las ventas con filtros por fecha, cliente, tipo de documento y estado.

e Nueva Venta Estandar — Facturacion cldsica optimizada para teclado y lector de cédigos de barras.

e Nueva Venta Tactil — Interfaz adaptada para pantallas tdctiles, ideal para ventas rapidas.

e Cuentas por Cobrar — Control de ventas a crédito y registro de pagos o abonos de clientes.

e Lista de Reportes — Informes detallados de ventas, productos mas vendidos y utilidades.

e Productos — Administracion completa del inventario, precios, imdgenes y cddigos de barras.

e Lista de Compras — Historial de compras con informacién de proveedores, fechas y pagos.

e Nueva Compra — Registro de facturas de compra, cantidades y condiciones de pago.

e Cuentas por Pagar — Control de compras a crédito y pagos a proveedores.



e Lista de Cotizaciones — Gestidn de cotizaciones y conversion directa a ventas.

e Traslado de Productos — Movimientos de inventario entre bodegas o sucursales.

e Lista de Pedidos — Administracidn de pedidos a proveedores.

e Clientes — Registro y gestidn de datos, saldos y condiciones de crédito.

e Proveedores — Informacion fiscal, historial de compras y condiciones de pago.

e Usuarios y Permisos — Creacion y configuracidn de usuarios con control de acceso.

¢ Informacion de la Empresa — Datos fiscales, contacto, logo y eslogan.

e Respaldos y Restauracion — Copias de seguridad y recuperacion de datos.

e Configurar Empresas — Administracion de multiples empresas en red local o remota.

e Configuracion General — Ajustes globales como formatos de impresién y numeracion.

‘s Menu Administracion

@ X Inicio - Smart Punto de Venta v1.9.8 - 8 X
Facturacién | Administracién & = ABARROTERIA & ADMINISTRADOR =<1 - @3 ¥ ©

O & Jol ]

Diario Buscar & Lista de
Digital Organizar Gastos | de Planillas  Empleados | de Gastos

Diario Digital Planillas Administra

Herramientas orientadas al control de caja, gastos y personal.
Funciones disponibles:
o Diario Digital — Cierres de caja por usuario, registro de ventas, gastos y abonos.
e Buscar y Organizar Gastos — Clasificacién de movimientos del diario digital.
e Administrador de Planillas — Control de salarios, anticipos y saldos de empleados.
e Lista de Empleados — Registro de datos para planillas y asignacién de roles.

e Administrador de Gastos — Creacidn y gestion de categorias y libros de gastos.

.| Panel de Informacion de la Empresa
Ubicado en el centro de la pantalla, muestra los datos principales de la empresa activa:
e Nombre de la empresa
e Eslogan o descripcidon comercial
e Direccidn fisica
e Numero RTN
e Teléfono de contacto

e Correo electrénico



e Logodelaempresa

& Nota: Esta vista inicial brinda una presentacién profesional y facilita el acceso rapido a las herramientas

administrativas para una operacién mas eficiente.

B Modulo Informacién de la Empresa

B x

Facturacién

Y B N s ul

Inicio

Administracién
- v =,
Y &+ b B

B O3

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos \Listade Nueva Cuentas Lista de Trasladode  Listade Clientes Proveedores Usuarios &
Ventas Estandar Tactil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones Productos Pedidos
Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado Pedi. Clientes & Proveed.

Inide X%

(& Informacion de la Empresa

NOMBRE DE LA EMPRESA

SMART PUNTO DE VENTA

ESLOGAN DE LA EMPRESA

SOFTWARE DE FACTURACION Y CONTROL DE INVENTARIO
REGISTRO TRIBUTARIO DE LA EMPRESA
RTN 0000000000000
NUMERO DE TELEFONO DE LA EMPRESA
TEL 0000-0000

CORREO ELECTRONICO DE LA EMPRESA
SMARTPUNTODEVENTA@GMAIL.COM

SITIO WEB DE LA EMPRESA
DIRECCION

B. BELLA VISTA

CIUDAD DEPARTAMENTO CODIGO POSTAL

‘CORREQ ELECTRONICO - RECUPERAR CONTRASERIAS
ADMIN-VENTAS@GMAIL.COM

Activacion

- & x
& =2 aBaRROTERIA & ADMINISTRADOR =1~ @3 ¥ ©

&8 o LB :

Informacién | Respaldos & Configurar  Configuracion
de la Empresa | Restauracion Empresas General

Respaldos & Configuracion -~

Permisos

Usuarios Empresa

LOGO DE LA EMPRESA

-

Al

Eliminar

Exportar

Imagen

IDIOMA / FORMATO DE FECHA Y MONEDA

ESPAROL

HONDURAS
FECHA: 20/08/2025
MONEDA: L1,000.00

M  Guardary Cerrar

El médulo Informacion de la Empresa permite registrar y mantener actualizados los datos principales de tu negocio
dentro del sistema. Esta informacion se utiliza en las facturas, reportes y demas documentos generados por el software.
También permite configurar el logo de la empresa, moneda y datos de recuperacidn de contrasefia.

&3 vista principal de Informacién de la Empresa

La ventana estd compuesta por varios campos organizados en bloques. A continuacion se detallan:

Datos generales

e Nombre de la Empresa: Nombre comercial que aparecera en facturas, tickets y reportes.

e Eslogan de la Empresa: Texto adicional descriptivo o promocional que aparecera bajo el nombre.

e Registro Tributario (RTN): Numero de identificacién fiscal o registro oficial de la empresa.

¢ Numero de Teléfono: Teléfono de contacto de la empresa.

e Correo Electronico de la Empresa: Serd mostrado en los documentos generados por el sistema.




e Sitio Web de la Empresa (opcional): Enlace que puede aparecer en las facturas si se desea.
4> Direccidn fiscal

e Direccion: Calle, colonia o barrio.

e Ciudad, Departamento y Cédigo Postal: Informacion complementaria de ubicacion.
+ Correo de recuperacion

e Correo Electronico — Recuperar Contrasenas: Sera utilizado para restablecer el acceso del usuario administrador
en caso de pérdida. Su configuracidn previa es indispensable para utilizar esta funcién.

=4 Logo de la Empresa

A la derecha se encuentra el area para asignar el logotipo de tu negocio:
e Imagen: Puedes hacer clic en el botén Imagen para seleccionar y subir el archivo.
e Eliminar: Elimina el logotipo actual.
e Exportar: Permite guardar el logotipo actual en tu equipo.

El logo sera visible en las facturas, cotizaciones, reportes y otros documentos generados por el sistema.

Fecha y moneda
En la parte inferior derecha se configuran los siguientes datos:

e Formato de Fecha y Moneda: El sistema detecta automaticamente la configuracién del pais (ej. Honduras) y la
aplica a documentos, reportes y facturas.

+ Activacion del software
En la parte inferior izquierda encontraras el botén:

e Botodn Activacion: Permite iniciar el proceso de activacion de la licencia mediante el asistente integrado del
sistema. Este proceso es obligatorio para desbloquear todas las funciones.

M) Guardado de datos

Una vez completada o modificada la informacidn, haz clic en Guardar y Cerrar para aplicar los cambios y salir del
maddulo.
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& Moédulo Productos

@ X Productos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Productos  Funciones. @ D ABARROTEREA & ADMINISTRADOR 4 - @@ ¥ @
. ) - =
+ /7 x o0 m B[ T oz g[nma
Nuevo  Editar  Eiminar | F5 Actualizar | Actualizar Existencia | Mostrar Detalles | Buscaren | Productos Con Productos Sin Productos Productos Con | Auditoria de | Historial de | Imprimir | Reportes
Producto  Producto  Producto Lista del Producto Avanzados | Sucursales | Existencia  Existencia  Sugeridos Vencimiento | Productos | Productos | Etiquetas
Productos Actualizar Existencia Detalles Ava. Sucurs Filtro de Almacén Auditoria Historial  Ftiqu.. | Repo o
Tnicio. Productos -
BUSCAR PRODUCTO POR NOMBRE FILTRO DE BUSQUEDA
L] BUSCAR POR NOMBRE #  Limpiar
TODOS LOS PROVEEDORES -
¥el
CodProducto  Descripcion Unidad Existenda  Precio de Venta  Categoria Ubicacién CodRapido  Impuesto %
T e o - = - - - o -
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM UNIDAD 3,018.00 145.00 ALIMENTOS PREP... GENERAL 15.00 %
39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS UNIDAD 109.00 1215.00 GENERAL GENERAL 15.00 %
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRANDE UNIDAD 385.00 150.00 ALIMENTOS PREP... GENERAL 15.00 %
37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS UNIDAD 478.00 130.00 ALIMENTOS PREP... GENERAL 15.00 %
4 JABON DE BARNO PROTEX AVENA UNIDAD 15.00 125.00 HIGIENE PERSONAL GENERAL 15.00 %
40 PASTE DE BANO GRANDE UNIDAD 271.00 125.00 HIGIENE PERSONAL GENERAL 15.00 %
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS UNIDAD 26.00 125.00 HIGIENE PERSONAL GENERAL 15.00 %
41 CAJA MARGARINA MAZOLA UNIDAD 318.00 127.00 GENERAL GENERAL 15.00 %
9 ESCOBA BARRESOLITA UNIDAD 100.00 142.00 LIMPIEZA GENERAL 15.00 %
14 SAL CRISAL LIBRA UNIDAD 151.00 L15.00 GENERAL GENERAL 15.00 %
y 2 JABON MISTER MAX UND. UNIDAD 20.00 142.00 LIMPIEZA GENERAL 15.00 %
45 MASECA MASECA (2 LBS) UNIDAD 5.00 L18.00 HARINAS GENERAL 15.00 %
1 SALSINA NATURAS GRANDE UNIDAD 9.00 125.00 PASTAS GENERAL 15.00 %
21 ACE XEDEX 1500 GRS UNIDAD 40.00 1110.00 LIMPIEZA GENERAL 15.00 %
47 ARROBA DE ARROZ CAMELLO (25 LBS) UNIDAD 530.00 L125.00 GRANOS BASICOS ~ GENERAL 15.00 %
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. UNIDAD 1.00 L18.00 HARINAS GENERAL 15.00 %
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. UNIDAD 210.00 195.00 BEBIDAS GENERAL 15.00 %
31 PAJILLAS SULIMAS UNIDAD 45.00 L18.00 GENERAL GENERAL 15.00 %
24 PRESTOBARBA GILLETE UNIDAD 55.00 L15.00 HIGIENE PERSONAL GENERAL 15.00 %
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI UNIDAD 10.00 L16.00 PASTAS GENERAL 15.00 %
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE UNIDAD 2.00 125.00 PASTAS GENERAL 15.00 %
42 SARDINA EN LATA PEQUENA UNIDAD 44.00 133.00 PRODUCTOS ENL... GENERAL 15.00 %
3 SOFRITO CAMPOFRESCO UNIDAD 85.00 L18.00 PASTAS GENERAL 15.00 %
43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) UNIDAD 10.00 141.00 LIMPIEZA GENERAL 15.00 %
16 ZAMBO CON CHICHARRON UNIDAD 40.00 L8.00 ALIMENTOS PREP... GENERAL 15.00 %

El médulo Productos permite gestionar de forma completa y profesional todos los articulos y servicios que ofrece su
negocio. Desde esta pantalla puede visualizar, crear, editar, clasificar y organizar su inventario en tiempo real.

& vista principal de Productos

En la pantalla principal se muestra una tabla con todos los productos registrados en el sistema. Esta tabla incluye
informacion clave como:

e (Cddigo del producto

e Nombre o descripcidon

e Existencia actual en inventario
e Precio de venta final

e Categoria

e Ubicacidon en bodega

e (Cadigo rapido

e Impuesto aplicado
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@&, Busqueda y filtros

La pantalla permite realizar busquedas rdpidas de productos por diferentes criterios:

Cédigo del producto
Nombre o parte del nombre
Proveedor asociado

Escaneando el cédigo de barras

También puede buscar por multiples términos separados por coma, por ejemplo:

Taladro, 1/4, Truper

El sistema buscara coincidencias que incluyan cualquiera de esas palabras en la descripcion.

¥ Funciones principales (barra superior)

En la barra de herramientas encontrard accesos directos para las siguientes acciones:

Nuevo Producto — Agrega un nuevo articulo al inventario.
Editar Producto — Modifica la informaciéon de un producto existente.
Eliminar Producto — Elimina el registro seleccionado.

Mostrar Detalles Avanzados — Activa la visualizacién de informacion adicional en la lista de productos, como
costos entre otros.

Buscar en Sucursales — Permite consultar la existencia de un producto en otras sucursales conectadas, util para
saber en qué tienda esta disponible un articulo especifico.

Productos Con Existencia / Sin Existencia — Filtra los productos segun su disponibilidad.
Productos Sugeridos — Muestra los productos agotados o en niveles minimos.
Productos Con Vencimiento — Lista productos que han vencido o estan por vencer.

Auditoria de Productos — Herramienta para comparar el inventario fisico con el registrado en el sistema. Permite
actualizar existencias directamente desde el resultado de la auditoria y generar reportes de discrepancias.

Historial del Producto — Consulta todos los movimientos y actualizaciones del articulo.
Imprimir Etiquetas — Genera etiquetas con cddigo de barras.
Reportes — Accede a reportes detallados.

Importar desde Excel — Agiliza el ingreso masivo de productos.
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[ Cémo crear un producto

@ X Productos rt B ] - & x
Facturacién  Administracidn | Productos | Funciones @ ©2 ABARROTER(A 2 ADMINISTRADOR =~ @ ¥ @
~ A — - <
ne ) =
+ 7 X © | © M & & B =2 | @ N e g
Nuevo Editar Eliminar F5 Actualizar | Actualizar Existencia ~ Mostrar Detalles = Buscar en | Productos Con Productos Sin  Productos Productos Con  Auditoria de | Historial de  Imprimir = Reportes.
Producto  Producto  Producto Lista del Producto Avanzados Sucursales Existencia Existencia ~ Sugeridos  Vencimiento Productos Productos | Etiquetas
Productos Actualizar Existend
I () PRODUCTO - JABON MISTER MAX UND.
nicio Productos %
BUSCAR PRODUCTO POR NOMBRE
PRODUCTO | KITS O PAQUETES | PRECIOSDECOMPRA | NOTAS | CONFIGURACION ’T{[’
TODOS LOS PROVEEDORES FROCUGID ENACEN
CODIGO DEL PRODUCTO CODIGO DE BARRA CODIGO RAPIDO TIPO DE PRODUCTO /O
22 L) 5623541 L) PRODUCTO -
CodProducto  Descripcién ia Ubicacién CodRapido  Impuesto %
P o NOMBRE DEL PRODUCTO / SERVICIO - W -
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM JABON MISTER MAX UND. (TOS PREP... GENERAL 15.00 %
39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GR L GENERAL 15.00 %,
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRA| —— TOS PREP... GENERAL 15.00 %.
37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT (TOS PREP... GENERAL 15.00 %,
hi JABON DE BANG PROTEX AVENA UNIDADES ~ COSTO. UTILIDAD % ISV% PRECIO DE VENTA UTILIDAD IE PERSONAL [ GENERAL 15.00 %,
40 PASTE DE BANO GRANDE . . 16400 213,66 % T 4200 e = = = : E PERSONAL GENERAL 15.00 %.
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAY iminar || Exportar | Buscar | Imagen E PERSONAL GENERAL 15.00 %.
41 CAJA MARGARINA MAZOLA 5 . 116400 198,82 % S0 40,00 TEY] f— L GENERAL 15.00 %.
9 ESCOBA BARRESOLITA A GENERAL 15.00 %.
14 SAL CRISAL LIBRA UNIDAD DE MEDIDA AL GENERAL 15.00 %
168.94 % . 36.00 X
y 2 JABON MISTER MAX UND. 3 2 L1EA00 ° 15.00% 19.66 UNIDAD |+ A GENERAL 15.00 %
45 MASECA MASECA (2 LBS) s GENERAL 15.00 %.
o CATEGORIA
1 SALSINA NATURAS GRANDE g 20 R 154.00% L0005 34.00 17,53 LMPIEZA 8 GENERAL 15.00 %
2 ACE XEDEX 1500 GRS A GENERAL 15.00 %.
47 ARROBA DE ARROZ CAMELLO (25 LBS| EXISTENCIA ALMACEN UBICACION EN BODEGA S BASICOS ~ GENERAL 15.00 %.
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. GENERAL 3l hS GENERAL 15.00 %,
EXISTENCIA EXISTENCIA FINAL EXISTENCIA MENIMA
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. EXISTENCIA ACTUAL e s GENERAL 15.00 %.
31 PAJILLAS SULIMAS 120.0000 10.0000 130.0000 10.00 GENERAL = L GENERAL 15.00 %.
2 PRESTOBARBA GILLETE E PERSONAL GENERAL 15.00 %,
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGG GENERAL 15.00 %.
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDI : L GuardaryNewo ||M Guardary Cemar GENERAL 15.00 %.
2 SARDINA EN LATA PEQUERIA ICTOS ENL... GENERAL 15.00 %.
3 SOFRITO CAMPOFRESCO ONTORD 5500 [To.00 PRSTA GENERAL 15.00 %.
43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) UNIDAD 10.00 141.00 LIMPIEZA GENERAL 15.00 %.
16 ZAMBO CON CHICHARRON UNIDAD 40.00 18.00 ALIMENTOS PREP... GENERAL 15.00 %.

Para registrar un nuevo producto:

1. Haga clic en el boton Nuevo Producto.
2. Se abrird la ventana de registro. En la pestaia Productos, complete los campos requeridos:
o Cddigo del producto
o Nombre o descripcidn
o Tipo de producto (Producto, Servicio o Insumo)
o Costo de adquisicion
o Impuesto aplicado (IVA 0 ISV)
o Precio de venta final
o Existencia actual en inventario
o Existencia minima deseada
o Imagen del producto

o Categorias, unidad de medida, ubicacién, marca, etc.

3. Al finalizar, haga clic en Guardar y Nuevo o Guardar y Cerrar.
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$ Muiltiples Precios de Venta
El sistema permite definir hasta 4 precios de venta por producto, para atender distintos tipos de clientes o situaciones:
e Precio 1: Precio estandar o general.
e Precio 2, 3y 4: Alternativas con descuento.
Ejemplo:
e Precio 1: 100
e Precio 2:90
e Precio3:80
e Precio4:70

En el mddulo de ventas puede elegir qué tipo de precio aplicar, o incluso configurar para que cada cliente tenga asignado
un tipo de precio predeterminado (por ejemplo, siempre aplicar el precio 3 para el cliente “Ferreteria Central”).

Precio de Venta Automatico por Cantidad
También es posible configurar que el sistema aplique automaticamente un precio segun la cantidad comprada:
e Precio 1: 1 unidad en adelante
e Precio 2: desde 5 unidades
e Precio 3: desde 10 unidades
e Precio 4: desde 30 unidades

Esto permite incentivar compras mayores con descuentos automaticos.

¢ Tipo de producto
e Producto: Lleva control de inventario. Se descuenta del stock en cada venta.
e Servicio: No tiene inventario ni afecta existencias.

e Insumo: No se muestra al cliente. Se utiliza para fabricar otros productos (por ejemplo, combos o menus).

l=4 Imagen del producto
Puede asignar una imagen al producto:
e Haga clic en Imagen y seleccione una desde su computadora.

e También puede buscar en Google usando el boton Buscar, luego descargarla y asignarla.
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< Kits o Paquetes (Combos)
Puede crear combos o kits que incluyan varios productos:
e Agregue los productos al paquete y especifique la cantidad de cada uno.

e Cadavez que se venda el kit, se descontard automaticamente del inventario la cantidad correspondiente de cada
producto contenido.

Primero, en la pestafia Producto, se registra la informacién general del kit; luego, en la pestafa Kits o Paquetes, se
agregan los productos que lo componen junto con la cantidad de cada uno.

5@ Productos a Granel

Para la venta de productos a granel, como el “Arroz”, el sistema permite ingresar cantidades fraccionadas (medias libras,
cuartos, etc.) basandose en un precio unitario por libra.

En este caso, el precio base es de L. 30.00 por libra, y pueden realizarse ventas en porciones como:
e Ylibra (0.50)
e 1%libra (1.25)
e 2% libras (2.50)

. Entre otras fracciones comunes.

‘s Registro del Producto en el Sistema
Al momento de registrar el producto en Smart Punto de Venta:
e Descripcidn: Arroz (Libra)
e Precio: L. 30.00

De esta forma se deja claro que el producto se vende por libra, permitiendo que el sistema realice correctamente los
calculos al vender fracciones.

Ejemplo de Ventas de Producto a Granel — Arroz

Precio por libra: L. 30.00 Descripcidn registrada en el sistema: Arroz Libra

@ Ejemplo Vender [ Ingresar Cantidad ° Descripcién ™. Calculo ¢ Precio Total
1 Arroz Libra 1.00 Arroz Libra 1 x30.00 L. 30.00
1% Arroz Libra 1.50 Arroz Libra 1.5 x 30.00 L. 45.00
2% Arroz Libra 2.50 Arroz Libra 2.5 x30.00 L. 75.00
% Arroz Libra 0.50 Arroz Libra 0.5 x 30.00 L. 15.00
% Arroz Libra 0.25 Arroz Libra 0.25 x 30.00 L. 7.50
% Arroz Libra 0.75 Arroz Libra 0.75 x 30.00 L. 22.50
1% Arroz Libra 1.25 Arroz Libra 1.25 x 30.00 L. 37.50

1% Arroz Libra 1.75 Arroz Libra 1.75 x 30.00 L. 52.50



El Médulo Lista de Ventas

%

Facturacién  Administracidn | Ventas | Funciones

=] T“. P =% n 2 | nico| 0170772025

Nueva Venta Nueva Venta Editar Duplicar VerVenta Eliminar | Final |20/08/2025
Ve

Estandar Téctil Venta  Venta lenta
Facturas
Tnicio Ventas x
BUSCAR VENTA POR NOMBRE O CODIGO FILTRO
Fecha N° Factura Cliente
v = o W

08/08/2025 29
08/08/2025 28
08/08/2025 27
08/08/2025 26
08/08/2025 25
10/07/2025 24

CONSUMIDOR FINAL
CONSUMIDOR FINAL
CONSUMIDOR FINAL
ALEJANDRA DUBON
CONSUMIDOR FINAL
FREDY HERNANDEZ
10/07/2025 23 MICHELL HERNANDEZ
10/07/2025 22 MICHELL HERNANDEZ
10/07/2025 21 IZAMAR LOPEZ
10/07/2025 20 ALEJANDRA DUBON

10/07/2025 19 ROBERTO GUIFARRO
10/07/2025 18 MARIO GALVEZ

» 10/07/2025 17 JOAQUIN GUTIERREZ
10/07/2025 16 ANA GOMEZ
10/07/2025 15 ROBERTO GUIFARRO
10/07/2025 14 RIGOBERTO CONTRERAS
10/07/2025 13 MARIO GALVEZ
10/07/2025 12 IZAMAR LOPEZ
10/07/2025 11 RIGOBERTO CONTRERAS
10/07/2025 10 ROBERTO RODRIGUEZ
10/07/2025 9 ANA GOMEZ
10/07/2025 8 MARIO GALVEZ
10/07/2025 7 ALEJANDRA DUBON
10/07/2025 6 IZAMAR LOPEZ
10/07/2025 5 MARIO GALVEZ
10/07/2025 4 ROBERTQ RODRIGUEZ
10/07/2025 3 ROBERTO RODRIGUEZ
10/07/2025 2 MICHELL HERNANDEZ
10/07/2025 1 ALEJANDRA DUBON

Il AVANZADO  #

-
= i o
= | =
Imprimir Imprimir | Diario

Factura | Digital

Imprimic Dia

Usuario

ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR

Ventas - Smart Punto de Venta v1.9.8

@ EP ABARROTER(A

i

Vista Previa | Configuracién | Reportes

Factura
Vista Pr Configura.

Términos

CONTADO
TARJETA
TARJETA

30 DIAS

Repo.
Utiidad Total Pago Saldo

190,000.00 190,000.00
12,365.00 12,365.00
L155.00 L155.00
168,250.00 15,315.00
121,953.00 121,953.00
1377.00 L0.00
11,236.00 L0.00
11,127.00 L0.00
11,629.00 L0.00
11,075.00 11,075.00
12,734.00 L0.00
1990.00 L0.00
1445.00 L0.00
L135.00 L0.00
11,752.00 1500.00
1515.00 L0.00
L760.00 L0.00
1510.00 L0.00
L572.00 L0.00
1988.00 L0.00
1644.00 L0.00
1650.00 L0.00
1650.00 1650.00
12,070.00 1300.00
18,700.00 17,500.00
11,250.00 L0.00
17,500.00 1500.00
17,550.00 11,500.00
11,260.00 L1,260.00
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Hora Estado
10.00  01:15P.M. PAGADA
L0.00  01:14 P.M. PAGADA
L0.00  01:14 P.M. PAGADA
162,935.00 01:14 P.M. CREDITO
10.00  01:13 P.M. PAGADA
1377.00  12:35P.M. CREDITO
11,236.00 12:35P.M. CREDITO
L1,127.00  12:34 P.M. CREDITO
L1,629.00 12:34 P.M. CREDITO
L0.00  12:34 P.M. PAGADA
12,734.00  12:34 P.M. CREDITO
1990.00  12:34 P.M. CREDITO
1445.00 12:33 P.M. CREDITO
113500 12:33 P.M. CREDITO
L1,252.00 12:32 P.M. CREDITO
1515.00 12:32 P.M. CREDITO
1760.00  12:32 P.M. CREDITO
151000 12:32 P.M. CREDITO
1572.00  12:30 P.M. CREDITO
1988.00  12:30 P.M. CREDITO
1644.00  12:29 P.M. CREDITO
1650.00 12:29 P.M. CREDITO
L0.00  12:29 P.M. PAGADA
L1,770.00  12:28 P.M. CREDITO
11,200.00  12:28 P.M. CREDITO
L1,250.00  12:28 P.M. CREDITO
17,000.00  12:27 P.M. CREDITO
16,050.00  12:27 P.M. CREDITO
10.00 12:26 P.M. PAGADA -

TOTAL

1227,842.00

1133,073.00 0 194,769.00

El médulo Lista de Ventas permite consultar, administrar, imprimir y realizar acciones sobre todas las facturas generadas
en el sistema. Es una herramienta esencial para supervisar el historial de ventas, validar pagos, aplicar filtros avanzados y

revisar el estado de cada factura emitida.

Desde esta pantalla puedes monitorear todas las ventas registradas, verificar los pagos realizados, consultar saldos

pendientes, imprimir facturas y generar reportes.

7 vista principal de la Lista de Ventas

La pantalla muestra una tabla con el resumen de todas las ventas realizadas. Cada fila contiene informacién clave como:

e Fecha de la venta

e N.2de Factura generado automdaticamente por el sistema

e Cliente o razon social

e Términos de venta: Contado o Crédito

e Total facturado
e Monto pagado
e Saldo pendiente

.z

e Hora de emision

e Estado de la factura: Pagada o Crédito
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@ Esta vista es personalizable desde el médulo Configuracién General, permitiendo ocultar o mostrar columnas segun
el perfil del usuario o las necesidades del negocio.

@&, Busqueda y filtros

La pantalla cuenta con una barra de busqueda para localizar rapidamente ventas existentes. Puedes buscar por:
¢ Nombre del cliente
e (Cddigo de la Factura
e Rango de fechas (campo Inicio y Final)

El boton Limpiar restablece todos los filtros y muestra nuevamente la lista completa.

(8 Funciones principales (barra superior)
La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:

e Nueva Venta Estandar — Abre la interfaz tradicional de venta con ingreso manual

¢ Nueva Venta Tactil — Interfaz optimizada para pantallas tactiles

e Editar Venta — Permite modificar ventas existentes

e Ver Venta — Visualiza todos los detalles de una venta registrada

e Eliminar Venta — Borra la venta seleccionada (solo para pruebas o errores)

e F5 Actualizar Lista — Refresca la vista con las ultimas ventas

e Tipo de Venta — Solo es visible si las PreVentas estan habilitadas en Configuracién General
o Lista de Ventas — Muestra todas las ventas realizadas en pantalla
o Lista de PreVentas — Muestra todas las PreVentas realizadas en pantalla.

e Imprimir Recibo — Reimprime una factura previamente emitida en formato de ticket

¢ Imprimir Factura — Reimprime una factura previamente emitida en formato carta

o Diario Digital — Accede al historial de ventas, abonos y gastos

e Vista Previa Factura — Muestra en pantalla los productos vendidos

e Configuracion — Personaliza las columnas y preferencias visuales

e Reportes — Genera reportes por cliente, producto, fechas, vendedor, etc.



Médulo Nueva Venta Tactil
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@ X + Nueva Venta - L4,140.00 - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Venta = Funciones @ ©P ABARROTEREA % ADMINISTRADGR 4~ @3 ¥+ €

B = S ¥ + /7 8% +272 20 00 A X @&

F5 Guardar FB Imprimir =~ Guardar Imprimir = F4 Buscar F3 Nuevo  FEditar  Buscaren = F2 Buscar F6 Nuevo Editar F7 Buscar | F1Diario = Notas Venta F10 Eliminar | F11 Limpiar
Fila

Venta Venta | PreVenta PreVenta  Productos Producto Producto Sucursales | Clientes  Clente Clente | Vendedores | Digtal Exonerada
Guardar Venta Final Guardar PreVenta Productos Clientes Vendedor | Diaric | MNot.. | Exoner Filas Limpiar -
Inicio Nueva Venta - 14,140.00 x
BUSCAR PRODUCTO ] DESCRIPCION 0 ~ || CONSUMIDOR FINAL
GENERAL LIMPIEZA HIGIENE PERSONAL ALIMENTOS PREPA... GRANOS BASICOS HARINAS RTN: CONTADO -
DIR: GENERAL -
PASTAS PRODUCTOS ENLA, BEBIDAS T = [PRECIO DE VENTA 1 .
CODIGO DEL PRODUCTO = |21/08/2025 ~|21/08/2025 -
8 CEREAL DE ARROZ || 39 LATA LECHE NIDO EN | 10 TOALLAS SANITARIAS | 40 PASTE DEBANO | * | Descripcion Cantidad | Desc. % | Predo Ven | Total
NESTUM POLVO 1500 GRS SABA CON ALAS GRANDE
) = o— MASECA MASECA (2 LBS) 200 0.00% 18.00 36.00
= fNI D/O y ( CAJA MARGARINA MAZOLA 200 0.00% 27.00 54.00
= e 3,018.00 V1D 105.00 2600 y 271.00 CAJA CORN FLAKES KELLOGG'S GRANDE = 6.00  0.00 % 50,00 300.00
:“r 5 A \ TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 300 0.00% 25.00 75.00
< It o
La5.00 t L215.00 L25.00 L25.00 PASTE DE BARO GRANDE 100 0.00% 25.00 25.00
LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS 1200 000% 21500 2,580.00
a JABON DE BARO CAJA CORN FLAKES || 36 CAJA CORN FLAKES | 41 CAJA MARGARINA CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOTLO... 500  0.00 % 30.00 150.00
PROTEX AVENA KELLOWS FROOT KELLOGG 'S GRANDE MAZOLA CEREAL DE ARROZ NESTUM 4.00 0.00 % 45,00 180.00
Pl' = ﬂ (OEH Mazol i JABON DE BANO PROTEX AVENA 1.00 0.00 % 25.00 25.00
(V) % 15.00 478.00 § FLAKES 385.00 ;m.rﬁﬂ”” 318.00 ESCOBA BARRESOLITA 1.00 0.00 % 42.00 42.00
sl i » mf/lf JABON MISTER MAX UND. 400 000% 42.00 168.00
ﬁ% SAL CRISAL LIBRA 100 000% 15.00 15.00
L25.00 L30.00 R L50.00 L27.00 SALSINA NATURAS GRANDE 700 0.00% 25.00 175.00
14 SAL CRISAL LIBRA | 9 ESCOBA BARRESOLITA || 22 JABON MISTER MAX | 45 MASECA MASECA (2 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) 5.00 0.00 % 41.00 205.00
UND. (=] LBS) ACE XEDEX 1500 GRS 1.00 0.00 % 110.00 110.00
CRIS- Pty
= 151.00 100.00 rM‘\A 120.00 5.00
o i
4 L15.00 L42.00 L42.00 s L18.00
1 SALSINA NATURAS ZAMBO CON | 43 SUAVITEL EN BOTE | 3 SOFRITO
P GRANDE CHICHARRON (LITRO) CAMPOFRESCO
WATURAS ; A
\- Jinlade -/ —
W’/’fﬁﬁ’ 9.00 40.00 ri""] 10.00 85.00
- \,
It
L25.00 18.00 ™ 4 L41.00 L18.00 X Quitar Producto TOTAL 4’ 140.00
| v IEE mporTe exento I rorre cravaoo IEEEED 540.00 DESCUENTO 0.00 !]

El médulo Nueva Venta Tactil estd disefiado para ofrecer una experiencia agil, visual e intuitiva. Es ideal para cajas con
pantallas tactiles, monitores grandes o entornos donde se requiere maxima rapidez en el proceso de facturacion.

Permite registrar ventas seleccionando productos mediante botones con imagenes, evitando el uso del teclado y

acelerando la atencion al cliente.

™ vista principal de Nueva Venta Tactil

La pantalla estd organizada en dos secciones principales:

Panel izquierdo — Productos disponibles

Aqui se muestra la zona de busqueda, categorias y lista de productos registrados.

e Zonade busqueda
Permite realizar busqueda de productos:
e Cddigo del Producto
¢ Nombre o parte del nombre separadas por coma, ej.: Salsa, Maggi

e Escaneo de cdodigo de barras
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e Zona de categorias

Muestra todas las categorias disponibles. Al hacer clic en una, se filtran los productos correspondientes.

e Zona de productos
Muestra la lista de todos los productos registrados en el sistema:

¢ Imagen del producto, Nombre, Cédigo del producto, Precio de venta

@ Al hacer clic sobre un producto, este se agrega automaticamente a la venta en curso.

Panel derecho — Detalle de la venta

Aqui se muestra la informacién del cliente y todos los productos agregados a la venta.

Zona superior — Informacion general de la venta
Aqui se ingresan los datos del cliente. Puedes seleccionarlo de la lista o agregar uno nuevo. Campos disponibles:

¢ RTN: Numero de identificacidn fiscal del cliente.

e Cliente: Nombre o alias del cliente. Por defecto se utiliza “CONSUMIDOR FINAL".
e Direccidn (DIR): Direccion del cliente que se imprimira en la factura.

e Teléfono (TEL): Teléfono del cliente.

¢ Notas: Observaciones que se imprimiran en la factura.

e Términos de Venta: Define si la venta es Contado o Crédito.

e Precio de Venta: Selecciona uno de los cuatro precios disponibles del producto.
e Vendedor: Usuario o nombre del encargado de la venta.

e Fechay Fecha Maxima: Fecha de emisidny, si es a crédito, la fecha limite de pago.

Zona central - Lista de productos
Aqui se agregan los productos que formaran parte de la venta. Cada fila representa un producto con los siguientes datos:
e Descripcidon: Nombre del producto.
e Cantidad: Unidades cotizadas.
e Descuento %: Porcentaje de descuento aplicado (si aplica).
e Precio de Venta: Precio aplicado segun el tipo de precio seleccionado.

e Total: Total calculado por producto.



@ Puedes modificar la cantidad, el precio y los descuentos directamente en la tabla antes de guardar.
« Para eliminar un producto de la venta, haz clic en > Quitar Producto.

Zona inferior — Totales de la Venta
Aqui se reflejan los totales de la venta:

e N.2de productos: Total de items diferentes en la venta.
e Importe Exento: Total sin impuestos.

¢ Importe Gravado: Total con impuestos aplicables.

¢ Impuesto: Total de impuesto calculado.

e Descuento: Total de descuentos aplicados.

e Total: Total final de la venta.

(8 Funciones principales (barra superior)
En la parte superior de la ventana se encuentran los accesos rdpidos a las siguientes funciones:

e F5 Guardar Venta: Guarda la venta como finalizada sin imprimir factura.

e F8 Imprimir Venta: Guarda la venta y genera la factura en el formato configurado.
e F4 Buscar Productos: Abre el buscador de productos avanzado.

¢ F3 Nuevo Producto: Permite registrar un nuevo producto desde la misma ventana.
e Editar Producto: Modifica el producto seleccionado de la lista.

e Buscar en Sucursales: Consulta existencia del producto en otras sucursales.

e F2 Buscar Clientes: Abre la ventana para buscar y seleccionar un cliente existente.
¢ F6 Nuevo Cliente: Registra un nuevo cliente desde la ventana actual.

e F7 Buscar Vendedores: Asocia un vendedor registrado a la venta.

e F1 Diario Digital: Muestra los movimientos de caja (gastos, ingresos, cierres).

e Mostrar Detalles Avanzados: Amplia la vista con informacidn adicional.

e Venta Exonerada: Marca la venta como exenta de impuestos si aplica.

e F9Insertar Fila: Agrega una nueva fila de producto a la lista.

e F10 Eliminar Fila: Borra la fila seleccionada de productos.

e F11 Limpiar: Elimina todos los datos ingresados y reinicia la ventana.

Funciones adicionales (barra de titulo izquierda)

e X Cerrar Ventanas: Cierra todas las ventanas abiertas, excepto las que tienen ventas en proceso.
e < Nueva Venta: Abre una nueva ventana de venta. Ideal para atender a multiples clientes al mismo tiempo.
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E Médulo Nueva Venta Estandar

@ X + Nueva Venta - L3,135.00 - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Venta | Funciones & 2 ABARROTERfA & ADMINISTRADOR 4 - E3 ¥ @

B = v 4+ s & + 7 2 0 @ A + X @ :

F5 Guardar F8 Imprimir = F4 Buscar F3 Nuevo  Editar  Buscaren = F2 Buscar F6 Nuevo FEditar F7 Buscar F1 Diario | Mostrar Detalles Venta F9 Insertar F10 Eliminar = F11 Limpiar
il

Venta Venta | Productos Producto Producto Sucursales | Clientes  Cliente  Cliente | Vendedores Digial Avanzads | Exonerada | Fila Fila
Guardar Venta Final Productos Clientes Vendedor | Diario | Detalles Ava.. | Exoner Filas Limpiar -
Nueva Venta - 13,135.00 x
. . PRECIO DE VENTA
ML = ¢ CONSUMIDOR FINAL — | PRECIO DE VENTA 1 . TOTAL 3,135.00
DIR: INGRESAR NOTAS EN LA FACTURA
TERMINOS DE VENTA TEL: =B 0 FECHA FECHA MAXIMA
CONTADO - | [RTN: GENERAL - 20/08/2025 ~ | 20/08/2025 ~
CodProducto Descripeidn Cantidad Uidad Precio de Venta  Descuento %  Impuesto %  Total
2|
1 SALSINA NATURAS GRANDE 3.00 UNIDAD 25.00 0.00%  15.00% 75.00
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGL 2.00 UNIDAD 16.00 0.00 % 15.00 % 32.00
3 SOFRITO CAMPOFRESCO 5.00 UNIDAD 18.00 0.00%  1500% 90.00
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE 1.00 UNIDAD 25.00 0.00%  1500% 25.00
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. 6.00 UNIDAD 18.00 0.00 % 15.00 % 108.00
9 ESCOBA BARRESOLITA 4.00 UNIDAD 42.00 0.00%  1500% 168.00
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 2.00 UNIDAD 25.00 0.00%  15.00% 50.00
14 SAL CRISAL LIBRA 9.00 UNIDAD 15.00 0.00 % 15.00 % 135.00
16 ZAMBO CON CHICHARRON 4.00 UNIDAD 8.00 0.00%  1500% 32.00
2 ACE XEDEX 1500 GRS 7.00 UNIDAD 110.00 0.00%  15.00% 770.00
22 JABON MISTER MAX UND. 2.00 UNIDAD 42.00 0.00 % 15.00 % 84.00
24 PRESTOBARBA GILLETE 6.00 UNIDAD 15.00 0.00%  1500% 90.00
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. 3.00 UNIDAD 95.00 0.00%  15.00% 285.00
31 PAJILLAS SULIMAS 2.00 UNIDAD 18.00 0.00 % 15.00 % 36.00
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRANDE 7.00 UNIDAD 50.00 0.00%  15.00% 350.00
37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS 8.00 UNIDAD 30.00 0.00%  15.00% 240.00
39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS 2.00 UNIDAD 215.00 0.00 % 15.00 % 430.00
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM 3.00 UNIDAD 45.00 0.00%  1500% 135.00

0.00 SALDO 0.00 IMPORTE EKENTO“ IMPORTE GRAVADO 2,726.09 IMPUESTO)| 408.91 DESCUENTO| 0.00 m

El médulo Nueva Venta Estandar permite registrar una venta tradicional ingresando los productos de forma manual o
escaneada, con mayor control sobre los campos y totales.

Esta ventana es ideal para equipos que utilizan teclado y mouse, o cuando se requiere detallar informaciéon mas
especifica del cliente, descuentos o impuestos.

&2 vista principal de Nueva Venta Estandar
La pantalla estd dividida en tres zonas principales:

Zona superior — Informacion general de la venta
Incluye los siguientes campos clave:

e N.2 Factura: NUmero que asigna el sistema automdaticamente.

e RTN: Numero de identificacidn fiscal del cliente.

e Cliente: Nombre o alias del cliente. Por defecto se utiliza “CONSUMIDOR FINAL".
e Direccidn (DIR): Direccion del cliente que se imprimira en la factura.

o Teléfono (TEL): Teléfono del cliente.

¢ Notas: Observaciones que se imprimiran en la factura.

e Términos de Venta: Define si la venta es Contado o Crédito.



e Precio de Venta: Selecciona uno de los cuatro precios disponibles del producto.
¢ Vendedor: Usuario o nombre del encargado de la venta.

e Fechay Fecha Maxima: Fecha de emisidny, si es a crédito, la fecha limite de pago.

Zona central — Lista de productos
Aqui se agregan los productos a la venta. Cada fila representa un producto e incluye:

e CodProducto: Cédigo del producto (puede ingresarse manualmente o escanearse).
e Descripcidon: Nombre del producto.

e Cantidad: Unidades vendidas.

e Unidad: Unidad de medida del producto (ej. UNIDAD, LIBRA, CAJA).

e Precio de Venta: Precio aplicado segun configuracién.

e Descuento %: Porcentaje de descuento aplicado al producto.

e Impuesto %: Impuesto aplicado al producto.

e Total: Monto total del producto (automaticamente calculado).

Zona inferior — Totales de la Venta
Aqui se reflejan los totales de la venta:

e N.2 de productos: Total de items diferentes en la venta.

e Pago: Monto recibido del cliente (aparece al guardar la venta).
e Saldo: Monto restante si la venta fue a crédito.

e Importe Exento: Total sin impuestos.

e Importe Gravado: Total con impuestos aplicables.

¢ Impuesto: Total de impuesto calculado.

e Descuento: Total de descuentos aplicados.

e Total: Total final de la venta.

£ Funciones principales (barra superior)
En la parte superior de la ventana se encuentran los accesos rapidos a las siguientes funciones:

e F5 Guardar Venta: Guarda la venta como finalizada sin imprimir factura.
e F8 Imprimir Venta: Guarda la venta y genera la factura en el formato configurado.
e F4 Buscar Productos: Abre el buscador de productos avanzado.

e F3 Nuevo Producto: Permite registrar un nuevo producto desde la misma ventana.



Editar Producto: Modifica el producto seleccionado de la lista.

Buscar en Sucursales: Consulta existencia del producto en otras sucursales.

F2 Buscar Clientes: Abre la ventana para buscar y seleccionar un cliente existente.

F6 Nuevo Cliente: Registra un nuevo cliente desde la ventana actual.

F7 Buscar Vendedores: Asocia un vendedor registrado a la venta.

F1 Diario Digital: Muestra los movimientos de caja (gastos, ingresos, cierres).
Mostrar Detalles Avanzados: Amplia la vista con informacidn adicional.
Venta Exonerada: Marca la venta como exenta de impuestos si aplica.

F9 Insertar Fila: Agrega una nueva fila de producto a la lista.

F10 Eliminar Fila: Borra la fila seleccionada de productos.

F11 Limpiar: Elimina todos los datos ingresados y reinicia la ventana.

Funciones adicionales (barra de titulo izquierda)

X Cerrar Ventanas: Cierra todas las ventanas abiertas, excepto las que tienen ventas en proceso.
<+ Nueva Venta: Abre una nueva ventana de venta. Ideal para atender a multiples clientes al mismo tiempo.

Como registrar una Nueva Venta

Para crear una nueva venta, puedes utilizar el médulo Nueva Venta Estandar o el médulo Nueva Venta Tactil, segun el

tipo de interfaz que prefieras (tradicional o tactil).

1. Ingresar la informacion del cliente

Al iniciar la venta, lo primero es establecer los datos del cliente:

Puedes seleccionar un cliente ya registrado en el sistema.
O ingresar la informacién directamente en el momento:
o Nombre o razén social
o RTN (Registro Tributario Nacional)
o Direccion

o Teléfono

< Importante:

Si la venta es a crédito, el cliente debe estar previamente registrado con todos sus datos completos, y debe tener

configurado su término de venta como Crédito.

Luego, selecciona el tipo de precio que se aplicard al cliente (Precio de Venta 1, 2, 3 0 4).

22
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&1 2. Agregar los productos a la venta

¢ Desde el médulo Nueva Venta Tactil

Para anadir productos a la venta puedes utilizar las siguientes opciones:

e Hazclic en el campo Cédigo de Barras e ingresa el cédigo manualmente, luego presiona Enter o También puedes

escanear el cédigo de barras del producto con un lector.
e Puedes buscar productos:
o Por nombre o cédigo del producto

o Usando palabras clave separadas por coma, por ejemplo:
Salsa, Maggi

o También puedes seleccionar una categoria para ver solo los productos relacionados.
# Haz clic en el producto deseado para agregarlo a la lista de venta.

Una vez agregado, puedes:
e Indicar la cantidad

e Modificar el precio de venta

e Presionar Enter para continuar con el siguiente producto

¢ Desde el médulo Nueva Venta Estandar
Para afiadir productos a la venta puedes utilizar las siguientes opciones:
e Hazclic en el campo CodProducto e ingresa el cddigo manualmente, luego presiona Enter.

e También puedes escanear el cddigo de barras del producto con un lector.

e Sino conoces el cédigo, presiona F4 Buscar Producto y realiza la bdsqueda por nombre o palabras clave (por

ejemplo: Salsa, Maggi).
Una vez agregado el producto a la lista:
e Ingresa la cantidad
e Verifica o ajusta el precio de venta

e Presiona Enter para continuar con el siguiente producto

3. Verificar la informacion
Antes de finalizar la venta, asegurate de revisar:

e Los productos agregados
e Cantidades

e Precios



e Total de la venta
e Datos del cliente

Esto garantiza que el documento generado sea correcto y profesional.

M) 4. Guardaro imprimir la venta
Dependiendo de tu flujo de trabajo, puedes:

e Presionar F5 Guardar Venta si deseas guardar sin imprimir el recibo
e Presionar F8 Imprimir Venta para guardar la venta y generar la factura o ticket

Al hacerlo, se abrira automaticamente la ventana Cobrar Factura.

E# 5. Cobro de la factura
En la ventana de cobro veras el total de la venta.

e En el campo Cantidad, ingresa el monto que el cliente entrega.

e Elsistema calculara y mostrara automaticamente el cambio a entregar.

# Venta a crédito:

24

Para registrar una venta a crédito, debes seleccionar previamente un cliente que ya esté registrado en el sistema y que

tenga configurado el término de venta como Crédito.
En la ventana Cobrar Factura, deja el campo Cantidad en 0.

El sistema interpretara esta accion como una venta a crédito y la registrard automaticamente como pendiente de pago.

Funciones adicionales (barra de titulo izquierda)

e < Nueva Venta: Abre una nueva ventana de venta.
Ideal para atender a multiples clientes al mismo tiempo, en paralelo.

iListo!
Has registrado correctamente una venta en el sistema.
El producto, inventario y el historial del cliente han sido actualizados automaticamente.
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& Como configurar las PreVentas

@ X Ventas - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracidn | Ventas B P RESTAURANTE % ADMINISTRADOR 1~ @ ¥ @
= [ L] L, [}
= ss & X |wloyorms | ¥ v V| = — '
NuevaVenta NuevaVenta Editar Eiiminar | Final 25/08/2025 «| F5Actualizar Listade Listade | Imprimir | VistaPrevia = Configuracién
Estandar Tacti  Venta Venta Lista Ventas  PrevVentas | PreVenta = Factura
Facturas Filtro Fecha Tipo de Venta Impri. Vista Pr.. | Configura.. -
Inico [ nueva Venta
BUSCAR VENTA POR NOMBRE O CODIGO FILTRO
» B AvanzaDo (¢ Limpiar
Fecha N° Factura Cliente Utiidad Términos Total Pago Saldo Hora Estado
v = e e = = = = = = =
25/08/2025 10 MESA 2 - IRIS CONTADO 11,140.00 10.00 10.00  11:14 P.M. CREDITO
25/08/2025 9 MESA 3 - FREDY CONTADO 1600.00 10.00 10.00  11:14 P.M. CREDITO
25/08/2025 8 MESA 9 - NICOL CONTADO 13,060.00 10.00 10.00  11:13 P.M. CREDITO
25/08/2025 7 MESA 10 - ROBERTO CONTADO 11,080.00 10.00 10.00  11:13P.M. CREDITO
25/08/2025 6 MESA 8 - MIGUEL CONTADO 12,220.00 10.00 10.00  11:13 P.M. CREDITO
25/08/2025 5 MESA 7 - ERIKA CONTADO 12,100.00 10.00 10.00  11:12 P.M. CREDITO
25/08/2025 4 MESA 6 - ERICK CONTADO 12,200.00 10.00 10.00 11:12 P.M. CREDITO
25/08/2025 3 MESA 1 - ARIEL CONTADO 11,560.00 10.00 10.00  11:12 P.M. CREDITO
» 25/08/2025 2 MESA 5 - MARIA CONTADO 11,110.00 10.00 10.00 11:11 P.M. CREDITO
25/08/2025 1 MESA 4 - ANA CONTADO 11,240.00 10.00 10.00  11:08 P.M. CREDITO

| Ne A L16,310.00 10.00 RECARGO 10.00 PAGO 10.00 10.00 m

¢Qué es una PreVenta?

El sistema de PreVentas permite registrar los productos que un cliente desea antes de realizar el cobro. Esto agiliza la
atencidn al cliente y mejora la organizacion del negocio.

«# Esta funcién es util para:

e Atender clientes desde diferentes computadoras, registrando productos como PreVenta y luego cobrando desde
caja.

e Restaurantes y bares, donde se abre una cuenta por cliente o por mesa, se agregan productos conforme se
consumen y se cobra al final.

Las PreVentas abiertas aparecen en pantalla como pendientes. Una vez cobradas, desaparecen de la lista y se convierten
en ventas finales.
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Configuracion de las Computadoras.

5 caso 1: Multiples Computadoras (PreVentas y Caja)
e Algunas computadoras se configuran en Modo PreVentas (para atencion al cliente).
e Otra se configura en Modo Caja Registradora (para realizar el cobro).

Todas las computadoras deben estar conectadas en red local.

3 Ver video de configuracién:
https://www.youtube.com/watch?v=hX05n4VUV88&list=PLfzMHWP3C0u74JvPBjSNydX10FiUJZEFn

Configurar Computadoras para PreVentas

1. Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.

2. Ve a Configuracion General, luego a Factura - General.

3. Activa la opcidn Modo PreVentas.

4. Haz clic en Guardar para aplicar los cambios.

5. Repite estos pasos en cada computadora que se usard para atencién al cliente.
Configurar Computadora para Caja

1. Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.

2. Ve a Configuracion General, luego a Factura - General.

3. Activa la opcidn Modo Caja Registradora.

4. Haz clic en Guardar para aplicar los cambios.

I Caso 2: Una Sola Computadora (Modo Mixto)

El Modo Mixto es ideal para negocios pequefios como restaurantes o bares con una sola computadora. Permite realizar,
editar y cobrar PreVentas desde el mismo equipo.

Configuracion:

1. Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.

2. Ve a Configuracion General, luego a Factura - General.
3. Activa la opcidn Modo Mixto.

4. Haz clic en Guardar para aplicar los cambios.


https://www.youtube.com/watch?v=hX05n4VUV88&list=PLfzMHWP3C0u74JvPBjSNydX1OFiUJZEFn
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[ Cémo realizar una PreVenta

@ X + Venta: MESA 5 - MARIA - L1,110.00 - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x

Facturacién  Administracién | Venta = Funciones @ P RESTAURANTE 2 ADMINISTRADOR >4~ @ ¥ @

H s v + 748 2 +7 80 34X @

Guardar  Imprimir ~ F4 Buscar F3 Nuevo  Editar  Buscaren = F2 Buscar F6 Nuevo Editar F7 Buscar Notas Venta F10 Eliminar ~ F11 Limpiar
Fila

PreVenta PreVenta Productos Producto Producto Sucursales | Clientes  Cliente  Clente | Vendedores Exonerada
Guardar PreVenta Productos Clientes Vendedor | Not. = Exoner.. Filas Limpiar -
Inicio Ventas Venta: MESA 5 - MARIA - L1,110.00 x
BUSCAR PRODUCTO ] DESCRIPCION 0 ~ | MESA 5 - MARIA
GENERAL HAMBURGUESAS BEBIDAS UG0S ENTRADA PLATO FUERTE RTN: CONTADO M
DIR: GENERAL -
PLATO TIPICO PIZZAS TEL: PRECIO DE VENTA 1 -
CODIGO DEL PRODUCTO - | 25/08/2025 - |25/08/2025 -
B Descripcion Cantidad Desc. % Precio Venta  Total
25.00 0.00 0.00 000 PAPITAS 100 0.00% 60.00 60.00
JUGO PINA 200 0.00% 50.00 100.00
POLLO FRITO 100 0.00% 60.00 60.00
L50.00 L200.00 L60.00 L240.00 PEPSI 1.00 0.00 % 20.00 20.00
PESCADO FRITO PEPSI PAPITAS JUGO PINA SANDWICHES L.00 0.00 % 200.00 200.00
SPRITE 100 0.00% 50.00 50.00
HOTDOG CON PAPAS 100 0.00% 100.00 100.00
0.00 30,00 0.00 0.00 JUGO FRESA 100 0.00% 50.00 50.00
CARNITAS MIXTAS 100 0.00% 250.00 250.00
FANTA 100 0.00% 20.00 20.00
L180.00 L20.00 LE.00 L50.00 CAMARONES 1.00 0,00 % 200.00 200.00
1 JUGO FRESA HOTDOG CON PAPAS | | 1 HAMBURGUESA HAMBURGUESA
TRIPLE CARNE JAMON Y QUESO
0.00 0.00 0.00 0.00
L50.00 L100.00 ;2 L150.00 L130.00
FANTA CARNITAS MIXTAS CAMARONES || 109 BALEADAS
50.00 A 0.00 0.00 0.00
12000 1250.00 1200.00 130.00 - x Quitar Producto TOTAL 1,110.00

mporTE Exento [ I 1MPorTE GRAVADO| 965.22 IMPUESTO| 144.78 DESCUENTO| 0.00 m

Desde una computadora configurada para atencién al cliente:

1. Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.

2. Ve al médulo Lista de Ventas, se mostraran todas las PreVentas abiertas.
3. Hazclic en Nueva Venta Estandar o Nueva Venta Tactil.

4. En el campo de nombre, escribe el nombre del cliente o nimero de mesa.
5. Agrega todos los productos o menu que el cliente desea.

6. Hazclic en Guardar PreVenta.

7. Repite estos pasos para cada cliente.

8. Sise trabaja con varias computadoras, indica al cliente que se dirija a caja para realizar el pago.

<= Agregar Mas Productos a una PreVenta Abierta

Si el cliente desea agregar o consumir mas productos antes de pagar, se puede actualizar su PreVenta:
1. Ve al médulo Lista de Ventas.
2. Busca la PreVenta por nombre del cliente o nimero de mesa.
3. Haz doble clic para abrir la PreVenta.

4. Agrega los nuevos productos o menu que el cliente desea.




5.
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Haz clic en Guardar PreVenta para registrar los cambios.

Puedes repetir este proceso cuantas veces sea necesario mientras la PreVenta esté abierta.

EQ éCémo Cobrar una PreVenta?

Desde la computadora de caja:

1.

2.

Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.

Ve al mddulo Lista de Ventas.

Busca la PreVenta por Nombre del cliente o Nimero de mesa.
Haz doble clic para abrirla.

Haz clic en F5 Guardar Venta o F8 Imprimir Venta.

Ingresa el Monto Recibido y haz clic en Cobrar Factura.

La PreVenta se convierte en Venta Final y desaparece de la lista.

Repite este procedimiento para cada cliente.

B Impresion Automatica de Orden de Entrega (Bodega o Cocina)

Si deseas que cada vez que se cree una nueva PreVenta o se actualice una PreVenta se imprima una Orden de Entrega

para la bodega o la cocina, sigue estos pasos:

Configuracion de Impresora

1.

2.

3.

4.

Abre Smart Punto de Venta e inicia sesion.
Ve a Configuracién General.
Activa la opcién Habilitar Impresora de Ordenes de Entrega.

Selecciona la Impresora de Recibos Térmica que se utilizard. Cualquier otro tipo de impresora no es compatible.

La impresora ya debe estar instalada y configurada en la computadora.

*s Configurar Productos que se Imprimen

Por defecto, todos los productos se imprimen en la Orden de Entrega.

Si deseas excluir algun producto, sigue estos pasos:

1.

2.

Ve al médulo Productos.
Busca el producto deseado y haz doble clic sobre él.
Ingresa a la pestafia Configuracion.

Desactiva la opcién Imprimir en Orden de Entrega.
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5. Hazclic en Guardar y Cerrar.

6. Repite este proceso para cada producto que no deseas imprimir en la orden.

iListo! De esta forma puedes realizar PreVentas y cobrarlas, ya sea usando varias computadoras en red o una sola
computadora en Modo Mixto, segln las necesidades de tu negocio.

Modulo Diario Digital — Cierre de Caja

@ X Diario Digital - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & X
Facturacion  Administracién | Diario Digital | Reportes @ I asarroTER(A & ADMINISTRADOR - @ ¥ @
Usuario | ADMINISTRADOR - Cj 'l & @ 7N @ @ i@ L—41 Z L] 2723100 E. Inicio 10,000.00 Felicidades

= 3 L T - V. Crédito 68,250.00
Fecha | viemes 08 de agosto de 2025 - Gne:;]e: : Anterior  Hoy  Siguiente P;e:: u:: Pr::ggjnls aﬁ:; V. Tarjeta 252000 | E Final 116,453.00 L0.00
Filtro Fecha Diario General Navegacion Pagos Editar Cierre Venta Total Efectivo Inicio / Final Cierre Final =
Tnicio Diario Digital -
CATEGORIA TOTAL DOCUMENTO
GASTOS - 0.00 ] NO
INGRESAR DESCRIPCION
Agregar x Limpiar O Cancelar
Fecha Descripcion Total Hora Doc.
v = o = = .
4 Categoria: GASTOS (L6,000.00)
08/08/2025  COMPRA DE MATERIA DE ASEO 12,000.00 01:12 P.M.
08/08/2025  PAGO AL PROVEEDOR - DISTRIBUIDORA LA GLOBAL 14,000.00 01:27P.M. v
4 Categoria: INGRESOS (L5,000.00)
08/08/2025  INGRESO DE EFECTIVO 15,000.00 01:12 P.M.
4 Categoria: PAGOS/ABONOS (L11,500.00)
08/08/2025 PAGO DEL CLIENTE - MICHELL HERNANDEZ L1,500.00 01:11P.M. v
08/08/2025  PAGO DEL CLIENTE - MARIO GALVEZ 12,00000 01:28P.M. v
08/08/2025  PAGO DEL CLIENTE - ALEJANDRA DUBON 18,000.00 01:29 P.M.
4 Categoria: RETIROS (L16,000.00)
08/08/2025  DEPOSITO A BANCO 110,000.00  01:12 P.M.
» 08/08/2025  PAGO CON TRANSFERENCIA 16,000.00 01:28 P.M.

| —

El médulo Diario Digital permite registrar, consultar y administrar todos los movimientos financieros diarios de cada
usuario, incluyendo ingresos, gastos, pagos, abonos y retiros.

Cada cajero gestiona su propio diario y realiza su cierre individual de ventas, mientras que el administrador puede
efectuar un cierre general de toda la empresa al final del dia.

Esta herramienta facilita el control de caja, la conciliacion de movimientos y la generacidn de reportes impresos para
respaldo.

¥ vista principal del Diario Digital
La pantalla estd organizada en dos secciones principales:



¢ Zona superior — Registro de informacidn general del dia
En esta seccidn se registran los movimientos que ocurren durante el turno:

e Categoria: Tipo de movimiento (Gastos, Ingresos, Pagos, Retiros).
e Total: Monto asociado al movimiento.
e Documento: Indica si tiene comprobante o referencia fisica.
e Descripcidn: Detalle del concepto del movimiento.
e Botones de accién:
o Agregar: Registra el movimiento.
o Limpiar: Vacia los campos para un nuevo registro.

o Cancelar: Descarta la operacion en curso.

¢ Zona central — Lista de movimientos del dia
Aqui se visualizan todos los movimientos registrados para la fecha seleccionada, agrupados por categoria:

e Fecha: Dia de la transaccion.

e Descripcion: Concepto detallado (ej. “Compra de insumos”, “Depdsito bancario”).
e Total: Monto, con subtotales por categoria.

e Hora: Registro de hora exacta.

e Doc.: Indica si existe comprobante fisico.

& Las categorias se resaltan con su subtotal para un control mas rapido.

£ Funciones principales (barra superior)

Accesos rapidos disponibles:

¢ Pestaiia Diario Digital
e Usuario: Selecciona el usuario o cajero a consultar.
e Fecha: Permite registrar o visualizar movimientos del dia.
e Diario General: Cambia la vista del diario individual al general de toda la empresa.
e Transferir Diarios: Combina los cierres de todos los cajeros para el cierre general.
e Anterior / Hoy / Siguiente: Navegacidn rapida entre fechas.
e Pagos a Clientes: Registra abonos recibidos de clientes con crédito.
e Pagos a Proveedores: Registra pagos a proveedores con crédito.

e Editar Cierre: Habilita la modificacién de datos de cierre, incluyendo efectivo inicial y final.
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e Obtener Ventas: Carga automaticamente las ventas del usuario actual.

e Venta Total: Monto total vendido.

e Venta a Crédito: Total de ventas a crédito.

¢ Venta con Tarjeta: Total de ventas con tarjeta.

e E. Inicio: Efectivo inicial en caja al inicio del turno.

e E. Final: Efectivo final en caja al cierre del turno.

e Cierre Final: Indicador del resultado del cierre (correcto, faltante o sobrante).
# Pestaia Reportes

e Categorias y Operaciones: Permite crear mas categorias dentro del diario.

e Buscar y Organizar Gastos: Permite organizar los movimientos del diario.

e Imprimir Detalles: Lista de productos vendidos.

¢ Imprimir Ventas: Resumen de ventas del dia.

e Imprimir Cierre: Movimientos y resultados del cierre.

e Reporte de Ventas: Reporte de ventas realizadas.

Como se calcula el Cierre de Caja

El cierre de caja consiste en verificar que el dinero en efectivo realmente disponible coincida con los registros del
sistema.

¢ Pasos del calculo

1. Efectivo inicial en caja
Fondo con el que se comienza el dia.

2. Suma de ventas realizadas en el turno
Todas las ventas registradas durante la jornada.

3. Se descuentan las ventas que no generan efectivo en caja:
o Ventas a crédito.
o Ventas con tarjeta (el dinero va a banco, no a caja).
4. Se restan los movimientos de salida de efectivo:
o Gastos pagados con dinero de la caja.
o Retiros de dinero (entregados al encargado, depositados en banco o ventas por transferencia).
o Tarjeta: ventas que fueron ingresadas como efectivo, pero en realidad se cobraron con tarjeta.

5. Se suman los movimientos de entrada adicionales:
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o Ingresos en efectivo.
o Pagos o abonos de clientes con facturas de crédito.

6. Resultado del calculo
Todo lo anterior determina el efectivo que debe existir en caja.

Resultado esperado El valor obtenido debe coincidir con el efectivo fisico contado en caja al finalizar el dia.
En caso de diferencia, se debe revisar el registro de ventas y movimientos para identificar errores u omisiones.

Como realizar un Cierre de Caja (Usuario/Cajero)

El Diario Digital es utilizado por los cajeros para registrar todas las ventas y movimientos de dinero que ocurren durante
su turno.

Su propdsito es dejar todo en orden para el cierre de caja, entregando la informacion a la persona encargada de
recibirla.

Puedes acceder al Diario Digital de tres formas:
e Desde Nueva Venta Estandar, clic en F1 Diario Digital.
¢ Desde Nueva Venta Tactil, clic en F1 Diario Digital.

e Desde el menu Administracion, clic en Diario Digital.

‘s Paso 1 - Ingresar el efectivo inicial
e Hazclic en Editar Cierre.

e En el campo E. Inicio, escribe el dinero con el que estds comenzando el turno.

¢ Paso 2 — Registrar ventas y movimientos

Durante el dia realizards ventas y otros movimientos de dinero.
Es importante que:

e Elijas correctamente el término de cada venta (contado, crédito o tarjeta) para evitar errores en el cierre.
e Registres todos los movimientos que afecten la caja.
Para registrar un movimiento:
1. Selecciona la Categoria correcta (Gasto, Ingreso, Pago, Retiro, Tarjeta).
e Categorias que suman al cierre
o Ingresos: Ingreso de dinero en efectivo a la caja.

o Pagos / Abonos: Pagos o abonos de clientes con facturas de crédito.
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e Categorias que restan del cierre
o Gastos: Pagos de gastos realizados directamente con dinero de la caja.

o Retiros: Dinero retirado de la caja por el encargado, ventas con transferencia o depositado en el
banco.

o Tarjeta: Ventas realizadas con tarjeta que no fueron registradas en los términos de venta como
“Tarjeta”.

= Sien los términos de la venta ya se guardé como “Tarjeta”, no debe anotarse en el diario
para evitar duplicar.

2. Ingresa el Monto.
3. Escribe la Descripcion.
4. Marca si hay Comprobante Fisico.
5. Hazclic en Agregar.
«# Si un movimiento necesita correccién:
e Haz doble clic sobre él, actualizalo y después clic en Actualizar.
e Para eliminarlo, haz doble clic sobre él y después clic en Eliminar.

Ventas con Transferencia Bancaria: registralas como Retiros, ya que no hay efectivo en la caja.

% CAomo registrar pagos o abonos de los clientes
1. Hazclic en Pagos de Clientes.
2. Ingresa:
o Cliente — Selecciona el cliente para obtener sus datos.
o Saldo Total — Calculado automaticamente.
o Pago/Abono — Monto abonado o pagado.
o Saldo Pendiente — Calculado automdticamente.
o Fecha - Fecha actual del pago.
o Descripcion — Observaciones del pago.
o Datos de Cheque (opcional) — Banco, nimero, fecha de cobro, estado.
3. Guarda con Guardar y Cerrar.
«# El saldo pendiente se actualiza autométicamente.
Importante:

e Siel pago se realiza directamente en el mddulo Cuentas por Cobrar, este debe registrarse manualmente en el
Diario Digital en |la Categoria de Pagos/Abonos para reflejarlo y permitir el cierre de turno del cajero.



@ Como registrar un pago a proveedores
1. Hazclic en Pagos a Proveedores.
2. Ingresa:
o Proveedor — Selecciona el proveedor para obtener sus datos.
o Saldo Total — Calculado automaticamente.
o Pago/Abono — Monto abonado o pagado.
o Saldo Pendiente — Calculado automaticamente.
o Fecha - Fecha actual del pago.
o Descripcion — Observaciones del pago.
o Datos de Cheque (opcional) — Banco, numero, fecha de cobro, estado.
3. Guarda con Guardar y Cerrar.
«# El saldo pendiente se actualiza automaticamente.
Importante:

e Siel pago se realiza directamente en el médulo Cuentas por Pagar, este debe registrarse manualmente en el
Diario Digital en la Categoria de Gastos para reflejarlo y permitir el cierre de turno del cajero.

lil Paso 3 — Realizar el cierre de caja (por cajero)
1. Haz clic en Editar Cierre.
2. Presiona Obtener Ventas para que el sistema calcule:
o Total de ventas.
o Ventas a crédito.
o Ventas con tarjeta.
3. Enel campo E. Final, ingresa el efectivo real contado en caja.
4. Desactiva Editar Cierre.
@ El campo Cierre Final mostrara:
e O Felicidades: cierre correcto.

¢ Faltante o Sobrante: Debes revisar movimientos y montos.
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&, Paso 4 — Qué hacer si hay faltante o sobrante
Verifica lo siguiente:
e Que el Efectivo de Inicio sea correcto.
e Que el Efectivo Final corresponda al dinero real contado.
e Que todos los movimientos estén en la Categoria Correcta.
e Que no falte ni sobre ningiin movimiento.
e Abonos de clientes y pagos a proveedores estén bien registrados.
e Ventas con transferencia estén como Retiros.

e Ventas totales, a crédito y con tarjeta coincidan con sus comprobantes.

B Paso 5 — Imprimir reportes del cierre

En la pestaiia Reportes puedes imprimir:
e Imprimir Detalles: Lista de todos los productos vendidos.
e Imprimir Ventas: Resumen de ventas.

e Imprimir Cierre: Detalle de todos los movimientos del diario.

@ Los reportes solo pueden imprimirse en impresoras de recibos/tickets, no en tamafio carta.

B Ccomo realizar un Cierre General de la Empresa

El cierre general es el proceso mediante el cual se unifican todos los cierres individuales de los cajeros en un unico cierre
global de la empresa.

Este procedimiento garantiza que los movimientos de todos los usuarios queden centralizados y disponibles para la
administracion.

«# Consideraciones importantes
e Antes de generar el cierre general, todos los cajeros deben haber cerrado su caja.
e El sistema mantiene separado el diario de cada cajero y el diario general, lo que permite un control mas preciso.
e Generalmente se utiliza una caja chica para otorgar el efectivo de inicio a los cajeros.
o Este dinero inicial corresponde al efectivo del diario general.

o Losingresos trasladados a los diarios de los cajeros desde la caja chica no deben registrarse nuevamente
en el cierre general, ya que es el mismo dinero de origen.

o Solo deben incluirse movimientos que provengan de otra fuente distinta.
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Pasos para realizar el cierre general

1.

2.

Activa el Diario General.

Haz clic en Transferir Diarios para reunir en un solo registro todos los movimientos de los cajeros.

Activa la opcién Editar Cierre y luego haz clic en Obtener Ventas.

Ingresa el Efectivo de Inicio, que normalmente corresponde al cierre general del dia anterior.

Ingresa el Efectivo Final, es decir, el dinero total contado en caja al final de la jornada.

Desactiva la opcidn Editar Cierre.

Si es necesario, agrega o elimina manualmente cualquier movimiento adicional dentro del diario general.

iListo! Verifica que el cierre cuadre correctamente en el Diario General.

il Resultado del cierre general

Una vez realizado el cierre:

Todos los movimientos quedaran disponibles en el médulo Buscar & Organizar Gastos.

Desde alli, podran enviarse directamente a los mdédulos de Planillas y Administrador de Gastos, para una gestiéon
contable y administrativa mds ordenada.

iListo! Con este procedimiento, realizas correctamente el cierre de los cajeros y el cierre final de la empresa,
asegurando un control total del dinero y de las ventas.
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@ X Lista de Reportes - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x

Facturacién | Administracion

@ D ABARROTERIA & ADMINISTRADOR >4 - @ ¥ @

[ ] ) AL
Y g N oé& d Y e+t BOmom 8 & N O LB
Listade Nueva Venta Nueva Venta Cuentas Lista de Productos Listade  Nueva Cuentas Lista de Traslado de  Listade Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion Respaldos & Configurar Configuracién
Ventas Estandar Tactil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones Productos Pedidos Permisos de la Empresa | Restauracién Empresas General
Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado Pedi Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracidn -
Inicio Lista de Reportes Vista Previa -
VENTAS PRODUCTOS COMPRAS

REPORTES - FACTURAS

TODAS LAS VENTAS UTILIDAD DE VENTAS
VENTAS EN EFECTIVO VENTAS A CREDITO
VENTAS CON TRANSFERENCIA DETALLES POR FACTURAS
PRODUCTOS POR CLIENTE FACTURAS POR TERMINOS
FACTURAS POR VENDEDOR FACTURAS POR USUARIO

LIBRO DE VENTAS

VENTAS CON TARJETA

PRODUCTOS POR VENDEDOR

FACTURAS DE CREDITO

El médulo de Reportes en Smart Punto de Venta permite acceder a informacién detallada sobre ventas, productos y

compras de manera organizada.

Reportes — Facturas

e Todas las Ventas — Muestra todas las ventas registradas.
e Utilidad de Ventas — Calcula la ganancia obtenida.

¢ Libro de Ventas — Registro general de ventas.

e Ventas en Efectivo — Ventas pagadas en efectivo.

e Ventas a Crédito — Ventas realizadas a crédito.

e Ventas con Tarjeta — Ventas pagadas con tarjeta.

e Ventas con Transferencia — Ventas pagadas por transferencia bancaria.

e Detalles por Facturas — Listado detallado de cada factura.

e Productos por Vendedor — Muestra qué productos vendié cada vendedor.

e Productos por Cliente — Listado de productos adquiridos por cliente.

e Facturas por Términos — Ventas clasificadas por términos de venta.

e Facturas de Crédito — Facturas pendientes de pago.



Facturas por Vendedor — Ventas realizadas por cada vendedor.

Facturas por Usuario — Ventas filtradas por usuario del sistema.

Reportes — Productos

Productos mas Vendidos — Ranking de los articulos con mayor venta.
Ventas por Categoria — Ventas agrupadas por categoria de producto.
Valor del Inventario — Valor total del inventario actual.

Historial del Inventario — Movimientos histéricos del inventario.

Venta de Productos en Combos — Ventas realizadas en paquetes o combos.
Productos por Proveedor — Productos agrupados por su proveedor.
Proveedores por Producto — Lista de proveedores para cada producto.
Compras por Producto — Historial de compras de un producto especifico.
Productos por Categorias — Agrupacion de productos por categoria.
Productos por Marca — Listado segln la marca de los productos.
Productos por Ubicacién — Ubicacion fisica en almacén.

Productos con Existencia en Almacén — Inventario disponible.

Productos sin Existencia en Almacén — Lista de productos agotados.

Productos con Almacén Minimo — Articulos que alcanzaron el minimo en inventario.

Ventas por Producto — Historial de ventas por articulo.
Productos Vencidos — Productos con fecha de vencimiento superada.
Productos por Estado — Estado de los productos (activo, inactivo).

Catalogo de Productos — Lista completa de productos con informacién detallada.

I Reportes — Compras

Compras por Proveedor — Compras realizadas a cada proveedor.
Libro de Compras — Registro general de compras.

Compras de Crédito — Compras pendientes de pago.

Compras Canceladas — Compras canceladas.

Compras por Términos — Clasificacion de compras por términos.
Compras por Producto — Historial de compras por articulo.

Productos por Proveedor — Lista de productos adquiridos de cada proveedor.
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@ X Vista Previa - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Vista Previa & % ABARROTERIA & ADMINISTRADCR - @3 @&
= & © Q & ¥ FE
Impresién  Imprimir  FS Actualizar F Alejar  Acercar PDF Excel  Word
Rapida  Opciones F t
Imprimir Navegacion Ampliacion Exportar -

Inicio Ventas Lista de Reportes Vista Previa x

SMART PUNTO DE VENTA
SOFTWARE DE FACTURACION Y CONTROL DE INVENTARIO
RTN: 0000000000000
TEL: 0000-0000 FECHA

LIBRO DE VENTAS 31/08/2025

viernes 08 de agosto de 2025

FECHA CLIENTE N° FACTURA SUBTOTAL EXENTO EXONERADO GRAVADO 15% ISV 15% GRAVADO 18% ISV 18% TOTAL
08/08/2025  CONSUMIDOR FINAL 25 L19,089.57 L0.00 L19,089.56 L2,863.44 Lo.00 L0.00 121,953.00
08/08/2025  ALEJANDRA DUBON L59,347.83 Lo.00 L59,347.83 L8,802.17 Lo.co L0.00 168,250.00
08/08/2025  CONSUMIDOR FINAL L13478 L0.00 L134.79 L2021 Lo.00 L0.00 L155.00
08/08/2025  CONSUMIDOR FINAL 12,056.52 L0.00 12,056.52 L308.48 L0.00 Lo.00 12,365.00
08/08/2025  CONSUMIDOR FINAL L78,260.87 L0.00 L78,260.87 L11,739.13 L0.00 L0.00 190,000.00

L158,889.57 X Lo.00 L158,889.57 L23,833.43 L0.00 L0.00 L182,723.00

viernes 22 de agosto de 2025
FECHA CLIENTE N° FACTURA SUBTOTAL EXENTO _EXONERADO GRAVADO 15% ISV 15% GRAVADO 18% ISV 18% TOTAL
22/08/2025  CONSUMIDOR FINAL 000-001-01-00000001 1217,391.30 L0.00 L0.00 121739130  L32,608.70 L0.00 1000  L250,000.00

L217,391.30 Lo.00 L0.00 L217,391.30  L32,608.70 L0.00 L0.00  L250,000.00

RESUMEN L376,280.87 L0.00 L376,280.87  L56,442.13 X L432,723.00

100%

¥ Todos los reportes se pueden visualizar en pantalla y también exportar a PDF, Word o Excel para su respaldo o
andlisis.




& Médulo Clientes

@ X Clientes - Smart Punto de Venta v1.9.8

Facturacién ~ Administracién | Clientes

+ 7 X © ) > |
Nuevo Editar Eliminar = FS5 Actualizar =~ Mostrar Clientes Importar & Transferencia Optimizar
Cliente  Cliente  Cliente. Lista Deshabilitados | Exportar Clientes = de Clientes. Imagenes

Clientes Actualizar Mostrar Desh... Importar & E... Transfere.. Optimiza...

Inicio Clientes x

BUSCAR CLIENTE PCR NOMBRE O CODIGO FILTRO

» I svanzaDo ¢ Limpiar
CodCliente Cliente
v = e
0 CONSUMIDOR FINAL
2 ALEJANDRA DUBON
8 FREDY HERNANDEZ
9 MICHELL HERNANDEZ
7 1ZAMAR LOPEZ
» 6 ROBERTO GUIFARRO
5 MARIO GALVEZ
10 JOAQUIN GUTIERREZ
3 ANA GOMEZ
4 RIGOBERTO CONTRERAS
1 ROBERTO RODRIGUEZ

Teléfono

W0

0000-0000

Contacto

o
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Tel Contacto

o0

Términos

CONTADO
30 DIAS

CONTADO
CONTADO
CONTADO
CONTADO
CONTADO
CONTADO
15 DIAS

CONTADO
15 DIAS

Pl

Saldo Pendiente

L0.00
162,935.00
1377.00
18,413.00
13,909.00
13,986.00
13,600.00
1445.00
L779.00
11,087.00
19,238.00

El médulo Clientes permite gestionar toda la informacidn relacionada con sus clientes de forma organizada y profesional.
Le permite registrar nuevos clientes, asignar condiciones de crédito, establecer métodos de facturacion y llevar un

control detallado de sus datos comerciales y de contacto.

7 vista principal de Clientes

En la pantalla principal se muestra una lista con todos los clientes registrados en el sistema. Esta vista incluye los

siguientes datos:
e (Cddigo del cliente
e Nombre o razén social
e Contacto asignado
e Teléfono del contacto
e Términos de crédito (Contado, 15 dias, 30 dias, etc.)

e Saldo pendiente

@ Busqueda y filtros
Puede buscar clientes por diferentes criterios:

e Nombre o parte del nombre
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e (Caddigo del cliente

La busqueda es inmediata y permite encontrar clientes incluso con datos incompletos o parciales.

«# Funciones principales (barra superior)
En la barra de herramientas encontrara accesos directos para las siguientes acciones:
¢ Nuevo Cliente — Crea un nuevo registro de cliente con todos sus datos.
e Editar Cliente — Modifica la informacién de un cliente existente.
e Eliminar Cliente — Elimina el cliente seleccionado de la base de datos.
¢ Mostrar Clientes Deshabilitados — Muestra los registros que han sido desactivados del sistema.
e Importar & Exportar Clientes — Permite cargar nuevos clientes o exportar los existentes en formato Excel.
e Transferencia de Clientes — Transfiere clientes entre sucursales.

e Optimizar Imagenes — Comprime las imagenes asociadas a clientes para mejorar el rendimiento del sistema.

@ Como registrar un cliente

@ X Clientes - @ X
Facturacén  Administracien | Clientes & [ ABARROTERIA & ADMINISTRADOR °q - + O
S
@
Nuevo Editar Eliminar = F5 Actualizar Mostrar Clientes Importar & Transferencia Optimizar
Cliente Cliente ~ Cliente Lista Deshabiltados | Exportar Clientes | de Clientes  Imagenes
Clientes Actualizar Mostrar Desh.. | Importar &E.. | Transfere. Optimiza. -
Inicio Clientes > :
BUSCAR CLIENTE POR NOMBRE O CODIGO S
O Cliente x
CODIGO HABILITADO / TERMINOS
CodCliente  Cliente G CONTADO o roro Tel Contacto Términos Saldo Pendiente
= e NOMBRE o = =
0 CONSUMIDOR FINAL CONTADO 10.00
2 ALEJANDRA DUBON ROBERTO GUIFARRO 30 DIAS 162,935.00
8 FREDY HERNANDEZ DIRECCIGN TELEFONO CONTADO 1377.00
9 MICHELL HERNANDEZ CONTADO 18,413.00
7 IZAMAR LOPEZ RTN CORREO CONTADO 13,909.00
» 6 ROBERTO GUIFARRO CONTADO 13,986.00
50 ;::;HS f‘Agxiz R NOMBRE DEL CONTACTO CIUDAD PAlS ng;ﬁl}g L3’j§§'gg
1 QuIl IERREZ HONDURAS D 1445,
3 ANA GOMEZ 15 DIAS 1779.00
2 RIGOBERTO CONTRERAS TELEFONO DEL CONTACTO DEPARTAMENTO CODIGO POSTAL CONTADG 11,087.00
1 ROBERTO RODRIGUEZ Eiminar || Exportar || Imagen 15 DIAS 19,238.00
CORREO DEL CONTACTO CREDITO MAXIMO
L0.00 METODO DE FACTURACION
NOTH PRECIO CON IVA INCLUIDO
| -/ PRECIO SIN IVA INCLUIDO
PRECIO DE VENTA 3
By GuardaryNuevo |4 Guardary Cerrar

Para crear un nuevo cliente:
1. Haga clic en el boton Nuevo Cliente.

2. Complete los campos necesarios en la ventana de registro:
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Nombre o razén social

Direccidn, ciudad, departamento y pais

Teléfono y correo electrénico

RTN (Registro Tributario Nacional)

Nombre y teléfono del contacto (opcional)

Correo del contacto (opcional)

Términos de crédito (Contado, 15 dias, 30 dias, etc.)
Limite de crédito maximo autorizado

Método de facturacion (precio con IVA incluido o sin IVA)
Tipo de precio de venta asignado (1, 2, 3 0 4)

Nota o informacion adicional (opcional)

3. Silo desea, puede adjuntar una foto o imagen del cliente.

4. Para finalizar, haga clic en Guardar y Nuevo o Guardar y Cerrar.

=1 Condiciones de crédito y facturacion

A cada cliente puede asignarle configuraciones personalizadas:

Términos de crédito: Puede establecer si el cliente compra al contado o con plazo de pago (15, 30 dias, etc.).
Crédito maximo: Establece el monto maximo que el cliente puede tener pendiente.

Método de facturacidn: Elija si se aplicara precios con IVA incluido o sin IVA, segun su régimen fiscal.

42

Tipo de precio predeterminado: Puede asignar un precio de venta (1, 2, 3 0 4) que se aplicard automaticamente
al momento de facturar.
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@ Moddulo Lista de Compras — Ingreso de Mercaderia

@ X Compras - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Compras @ 9 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR - @@ ¥ @
> 2> = .
+ V4 C) w x Inicio 01/07/2025  ~ G > @ o LgJ L;:J = H E:! M
Nueva Editar Duplicar Ver Compra Eliminar | Final | 22/08/2025 ~ | F5 Actualizar s Actualizar Editar Imprimir Imprimir Precio | Vista Previa | Configuracién | Exportar | Reportes
Compra Compra Compra Compra Lista Comy Precios de Venta Informacién |~ Compra de Venta Compra Excel
Compras Filtro Fecha Compras Imprimir VistaPr.. | Configura.. | Expo..  Repo 2
Tnico [l Cuentas Por Pagar
BUSCAR COMPRA POR NOMBRE O CODIGO FILTRO
» [0 BBl avanzapo | Limpiar
Estado yol
Fecha N° Compra ~ N Factura Proveedor Términos Total Factura Fecha Mxima Factura Estado|
?| = = e o - = - -
4 Estado: SIN RECIBIR
22/08/2025 10 0001-0001-002713 VARIEDADES TGU 30 DIAS 185,000.00 21/09/2025 CREDITO
22/08/2025 S 0001-0001-004211 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL 15 DIAS 150,000.00 06/09/2025 PAGADA
22/08/2025 7 0001-0001-003314 JUGOS DEL VALLE 15 DIAS L18,000.00 06/09/2025 PAGADA
4 Estado: RECIBIDA
22/08/2025 9 0001-0001-003910 PRODUCTOS DEL SUR 15 DIAS L7,016.66 06/09/2025 CREDITO
22/08/2025 6 0001-0001-001518 LECHES Y MAS CONTADO 128,393.27 22/08/2025 PAGADA
22/08/2025 5 0001-0001-001516 VARIEDADES TGU CONTADO L75,536.37 22/08/2025 PAGADA
21/08/2025 4 0001-0001-003215 PRODUCTOS DEL SUR 15 DIAS L7,016.66 05/09/2025 CREDITO
21/08/2025 3 0001-0001-002895 JUGOS DEL VALLE 15 DIAS L14,076,00 05/09/2025 CREDITO
» 29/07/2025 2 0001-0002-003215 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL 15 DIAS L5,198.00 29/07/2025 CREDITO
10/07/2025 1 0001-0001-002515 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL CONTADO 180,000.00 10/07/2025 PAGADA

N"' e 13702369 RECARGO 10.00 1251,929.64 e Lis307.32 !]

El médulo Compras permite registrar e ingresar la mercaderia adquirida a proveedores, mantener actualizado el
inventario y llevar control de facturas, términos de pago y costos.

Desde esta pantalla puedes consultar compras realizadas, verificar estados, actualizar precios de venta y generar
reportes.

& vista principal de Compras

En la pantalla principal se muestra una tabla con todas las compras registradas en el sistema. Esta tabla incluye
informacion clave como:

e Fecha de compra

e Numero de compra

e Numero de factura del proveedor

e Nombre del proveedor

e Condicidn de pago (contado o crédito)
e Total de la factura

e Fecha maxima de pago

e Estado de la factura (pagada, crédito)

e Estado de recepcidén de mercaderia (recibida, sin recibir)
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@&, Busqueda y filtros

La pantalla permite realizar busquedas rapidas de compras por diferentes criterios:
e Nombre o razén social del proveedor
e Numero de factura

e Rango de fechas (desde / hasta)

¥ Funciones principales (barra superior)

En la barra de herramientas encontrards accesos directos para las siguientes acciones:
e Nueva Compra — Registra una nueva compra al proveedor.
e Editar Compra — Modifica los datos de una compra existente, generalmente cuando la compra estd sin recibir.
e Ver Compra — Consulta el detalle completo de una compra realizada.
e Eliminar Compra — Elimina una compra y su efecto en inventario.
e Duplicar Compra — Copia la informacion de una compra previa para facilitar el ingreso de compras recurrentes.
e F5 Actualizar Lista — Refresca los datos visibles en la tabla.

e Finalizar Compra — Permite recibir una compra que estad pendiente; al finalizarla, se actualizan costos y
cantidades en el inventario.

e Actualizar Precios de Venta — Ajusta los precios de venta segun el nuevo costo recibido.

e Imprimir Compra — Genera una copia impresa del documento de compra.

e Imprimir Precio de Venta — Imprime la lista de productos con los nuevos precios definidos.
e Vista Previa Compra — Muestra en pantalla los detalles de la compra.

e Configuracion — Ajustes del mddulo y personalizacion.

e Exportar Excel — Exporta el historial de compras a un archivo Excel.

e Reportes — Accede a reportes detallados de compras, proveedores y pagos.



[ Médulo Nueva Compra

@ X +

Facturacién  Administracién | Compra | Opciones

B w 4 s 4 =

F5 Guardar = F4 Buscar F3 Nuevo  Editar  Productos Por = F2 Buscar F6 Nuevo

-+

Editar Compra: DISTRIBUIDORA LA GLOBAL - L5,198.00 - Smart Punto de Venta v1.9.8

S+ X

Editar F9 Insertar F10 Eliminar = Precio de los Productos ~ F11 Limpiar
ya con el IVA incluido

Compra | Productos Producto Producto  Proveedor | Proveedor Proveedor Proveedor | Fia Fila
Guardar. Productos Proveedores Fias
Editar Compra: DISTRIBUIDORA LA GLOBAL - L5,198.00
NUMERO DE FACTURA DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
0001-0002-003215 INGRESAR NOTAS EN LA COMPRA
TERMINOS
15 DIAS
CodProducts Descripcién
Al
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGG
1 SALSINA NATURAS GRANDE
3 SOFRITO CAMPOFRESCO
16 ZAMBO CON CHICHARRON
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND.
45 MASECA MASECA (2 LBS)
9 ESCOBA BARRESOLITA
39 LATA LECHE NIDO EN POLYO 1500 GRS
2 SARDINA EN LATA PEQUERA
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG S GRANDE
43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO)
24 PRESTOBARBA GILLETE
2 JABON MISTER MAX UND.
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS
44 JABON DE BARO PROTEX AVENA
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM
Nn PAGO 0.00 5,198.00

b

Método de Factura

¥ 4

y Salir
Limpiar

SUB TOTAL

Cantidad

12.00
10.00
6.00
10.00
10.00
12.00
24.00

IMPORTE EXENTO

Unidad

UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
UNIDAD
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TOTAL 5,198.00
5,198.00
FECHA FACTURA  FECHA CREDITO
29/07/2025 ~ |29/07/2025 ~
Precio Anterior Precio Nuevo Impuesto %  Total
8.0000 8.0000 15.00 % 96.00
10.0000 11.8000 15.00 % 118.00
7.3333 8.0000 15.00 % 48.00
6.5000 6.0000 15.00 % 60.00
59.0909 55.0000 15.00 % 550.00
10.1338 11.0000 15.00 % 132.00
24.6154 25.0000 15.00 % 600.00
122.4000 121.0000 15.00 % 1,452.00
18.4000 18.4000 15.00 % 184.00
20.1646 18.0000 15.00 % 216.00
20.6666 16.0000 15.00 % 160.00
5.6667 5.6667 15.00 % 68.00
11.6400 12.0000 15.00 % 72.00
10.4000 11.0000 15.00 % 264.00
10.0000 10.0000 15.00 % 200.00
25.0000 25.0000 15.00 % 300.00

IMPORTE GRAVADO 4,520,00

INPUESTO 678.00 !]

Esta es la ventana donde se detalla una factura de compra: se agregan productos, cantidades, precios, impuestos y se
definen los datos del proveedor.
Desde esta pantalla se guarda la compra como pendiente vy, al finalizarla, se actualiza automaticamente el inventario.

™ Informacién general de la compra

e Numero de Factura: Campo obligatorio para registrar el nUmero del documento del proveedor.

e Términos: Define si es Contado o Crédito.

¢ Tabla de productos

Notas: Espacio para ingresar observaciones adicionales.

Proveedor: Selecciona de la lista o crea uno nuevo con F6 Nuevo Proveedor.

Fecha de Factura y Fecha Crédito: Se establecen automaticamente, pero pueden ajustarse.

Aqui se ingresan los productos incluidos en la factura. Cada fila representa un producto con los siguientes campos:

e Cddigo del producto (manual o escaneado)

e Descripcion

e Cantidad



Puedes:

Unidad de medida
Precio anterior y nuevo
Impuesto (%)

Total calculado automaticamente

Seleccionar el campo CodProducto e ingresar el cédigo manualmente o escanearlo.
Usar F3 Nuevo Producto para registrar uno nuevo

Usar F4 Buscar Producto por nombre

Insertar una nueva fila con F9

Eliminar una fila con F10

I} Totales de la compra

Subtotal

Impuesto aplicado

Total general de la compra
Importe exento y gravado

Pago y saldo (para crédito)

«# Funciones principales (barra superior)

F5 Guardar Compra — Guarda la compra como pendiente

F3 Nuevo Producto — Agrega un producto nuevo

F4 Buscar Producto — Abre el buscador de productos

F2 Buscar Proveedor — Abre la busqueda de proveedores

F6 Nuevo Proveedor — Agrega un proveedor desde la ventana actual
F9 Insertar Fila — Agrega una nueva linea para otro producto

F10 Eliminar Fila — Elimina una linea de producto

Precio con IVA Incluido — Define si el precio incluye o no el impuesto

F11 Limpiar — Limpia todos los campos

46



@ Como registrar una nueva compra
Para registrar una nueva compra, siga estos pasos:
Paso 1:
Dentro del Médulo de Compras, haz clic en Nueva Compra desde la barra superior.
Paso 2:
Se abrird una ventana para llenar los datos generales de la compra:

e Selecciona el Proveedor:

o Sivya estd registrado, seleccidnalo de la lista.

o Sino existe, haz clic en Nuevo Proveedor y completa los datos: nombre, direccion, teléfono, correo,
contacto.

o Define el Método de Facturacion del proveedor:
= Precio con IVA Incluido: el precio ya incluye el impuesto.
»  Precio sin IVA Incluido: el impuesto se suma al final.
e Numero de Factura: ingresa el nUmero correspondiente de la factura fisica.
¢ Términos de pago: selecciona Contado o Crédito.
e Total Final: escribe el total segun aparece en la factura.
e Fecha de Compray, si aplica, la Fecha de Vencimiento.

e Hazclic en Aceptar para continuar.

< Paso 3: Agrega los productos comprados
Puedes agregar productos de tres formas:
e Producto existente (cédigo):
o Escribe el cédigo en el campo CodProducto o escanea el cédigo de barras.
o Elsistema lo reconocera y lo agregara automaticamente.
e Buscar por nombre:
o Presiona F4 Buscar Producto.
o Usa el buscador, selecciona el producto y se aifadira a la compra.
¢ Producto nuevo:
o Presiona F3 Nuevo Producto.
o Completa: cddigo, nombre, impuesto, categoria, unidad de medida.

o El producto se registrard automaticamente y se afiadira a la compra.
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Por cada producto debes:
e Indicar la Cantidad Recibida.
e Ingresar el Precio de Compra.
e Presionar Enter para pasar al siguiente producto.

Repite este paso hasta ingresar todos los productos de la factura.

«” Paso 4: Revisa y guarda la compra

Una vez ingresados todos los productos:
e Verifica que el Total Ingresado de productos coincida con el Total de la Factura.
e Hazclic en F5 Guardar Compra.
e Confirma con Aceptar.

# La compra quedara guardada como pendiente, permitiendo realizar ajustes antes de recibirla.

&« Paso 5: Finaliza la compra
Existen dos formas:
e Automadticamente:
o Sieltotal ingresado coincide con el de la factura, el sistema mostrara la opcidn para finalizar.
o Hazclic en Finalizar Compra.
e Manualmente:
o Ve alalista de compras.
o Buscala compra marcada como Pendiente.
o Selecciénalay haz clic en Finalizar Compra.

& Alfinalizar, el sistema actualizara el inventario con las nuevas cantidades y registrara los nuevos precios de compra.

$ Paso 6: Actualiza los precios de venta
Si deseas ajustar los precios de venta tras la compra:
1. Selecciona la compra desde la lista.
2. Hazclic en Actualizar Precios de Venta.

3. Se mostrara la lista de productos comprados.

E

Ajusta el nuevo precio de venta segln corresponda.



5. Haz clic en F5 Guardar Precios de Venta.

iListo!

Has registrado correctamente una factura de compra.
El inventario, costos y precios de venta han sido actualizados.

El sistema conservara un historial detallado de todas las compras por proveedor.

@ Moédulo Proveedores

@ X Proveedores - Smart Punto de Venta v1.9.8
Facturacién  Administracién | Proveedores
+ 72 X © o 7 i
Nuevo Editar Eliminar | F5 Actualizar = Mostrar Proveedores = Importar & Exportar | Transferencia Optimizar
Proveedor Proveedor Proveedor Lista D de Imagenes
Proveedores Actualizar | Mostrar Deshabii.. | Importar & Expo.. | Transferenda | Optimiza
Inicio Proveedores
BUSCAR PROVEEDOR POR NOMBRE O CODIGO FILTRO
Bl vazioo 4 Limpiar
CodProveedor Proveedor Teléfono
+ = ol e
1 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
2 PRODUCTOS DEL SUR
3 LECHES Y MAS
» 4 JUGOS DEL VALLE
5 VARIEDADES SPS
6 VARIEDADES TGU
7 VARIADADES DEL NORTE 0000-0000

Contacto
e
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Tel Contacto
e

Términos

CONTADO
15 DIAS
30 DIAS
CONTADO
CONTADO
CONTADO
30 DIAS

el

Saldo Pendiente

15,198.00
L7,016.66
L0.00
114,076.00
10.00

(—-—

El médulo Proveedores permite registrar y administrar toda la informacion relacionada con los proveedores de su

negocio. Le brinda herramientas para Ilevar un control detallado de contactos, condiciones de pago, limites de crédito y
métodos de facturacidn, todo desde un mismo lugar.

9 vista principal de Proveedores

En la pantalla principal se muestra una tabla con todos los proveedores registrados en el sistema. Esta vista incluye
informacion clave como:

e (Cddigo del proveedor

e Nombre o razdn social



e Teléfono del contacto
e Términos de crédito (Contado, 15 dias, 30 dias, etc.)

e Saldo pendiente

@&, Busqueda y filtros

Puede localizar proveedores de forma rapida ingresando:
e Nombre o parte del nombre
e (Cddigo del proveedor asignado

También dispone de filtros avanzados para buscar proveedores deshabilitados.

¥ Funciones principales (barra superior)
En la barra de herramientas encontrard accesos rapidos a las siguientes acciones:
¢ Nuevo Proveedor — Registra un nuevo proveedor en el sistema.
e Editar Proveedor — Permite modificar la informacién de un proveedor existente.
e Eliminar Proveedor — Elimina permanentemente el registro seleccionado.
e Mostrar Proveedores Deshabilitados — Lista los proveedores que se han desactivado.
e Importar & Exportar Proveedores — Agiliza el registro masivo de proveedores o la exportacién a Excel.
e Transferencia de Proveedores — Permite trasladar proveedores entre diferentes empresas o sucursales.

e Optimizar Imagenes — Comprime las imagenes asociadas a proveedores para mejorar el rendimiento del
sistema.
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[ Como registrar un proveedor

B %

Facturacion  Administracion = Proveedores

+ 72 X ©

Nuevo Editar Eliminar F5 Actualizar =~ Me
Proveedor Proveedor Proveedor Lista
Proveedores Actualizar
Inicio Proveedores  x

BUSCAR PROVEEDCR POR NOMBRE O CODIGO

CodProveedor  Proveedor
v = o

DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
PRODUCTOS DEL SUR
LECHES Y MAS

JUGOS DEL VALLE
VARIEDADES SPS
VARIEDADES TGU
VARIADADES DEL NORTE

N o u s W N

v I

CORREO DEL CONTACTO

NOTA

CREDITO MAXIMO
L0.00

Proveedores
o
.J V4 v
lostrar Proveedores | Importar & Exportar | Transferencia | Optimizar
D de Imagenes
Importar & Expo.. | Transferencia | Optimiza
enton
=) Proveedor x
CODIGO HABILITADO TERMINOS
4 CONTADO Términos FOTO
NOMBRE
JUGOS DEL VALLE
DIRECCION TELEFONO
RTN CORREQ
NOMBRE DEL CONTACTO CIUDAD PAIS
HONDURAS
TELEFONO DEL CONTACTO DEPARTAMENTO CODIGO POSTAL

Eliminar | | Exportar | Imagen

METODO DE FACTURACION

PRECIO CON IVA INCLUIDO

~ PRECIO SIN IVA INCLUIDO

K GuardaryNuevo | 1§ Guardary Cerrar

Para agregar un nuevo proveedor, siga estos pasos:

1. Haga clic en Nuevo Proveedor.

2. Complete los campos requeridos en el formulario:

o Nombre o razén social

o Direccion, ciudad, pais

o Teléfonoy correo electrénico

o RTN (Registro Tributario Nacional)

o Nombre y teléfono del contacto (opcional)

o Correo del contacto (opcional)

o Términos de crédito (Contado, 15 dias, 30 dias, etc.)

o Crédito maximo autorizado

o Meétodo de facturacién (precio con o sin IVA)

o Notas o informacion adicional (opcional)

3. Silo desea, puede agregar una imagen o logotipo del proveedor.

4. Finalice el proceso haciendo clic en Guardar y Nuevo o Guardar y Cerrar.
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Tel Contacto
ol

Términos

CONTADO
15 DIAS
30 DIAS
CONTADO
CONTADO
CONTADO
30 DIAS

0

Saldo Pendiente

L5,198.00
L7,016.66
L0.00
L14,076.00
L0.00
L0.00
L0.00
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= Condiciones de crédito y facturacion
Puede configurar las siguientes condiciones para cada proveedor:
e Términos de crédito: Define si se paga de contado o con plazo (15, 30 dias, etc.).
e Crédito maximo: Controla el monto maximo de deuda que se puede tener con ese proveedor.

e Método de facturacion: Indica si los precios proporcionados por el proveedor incluyen el IVA o si este se calcula
por separado al final de la factura. Seleccionar correctamente el método de facturacién del proveedor garantiza
un control preciso de costos e impuestos:

o Precio con IVA Incluido: Seleccione esta opcidn si el precio unitario de cada producto ya incluye el IVA.
o Precio sin IVA Incluido: Seleccione esta opcion si el proveedor aplica el IVA por separado al total de la factura.

B Médulo Cotizaciones

@ X Cotizaciones - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Cotizaciones @ D nsarROTERIA & ADMINISTRADCR i~ @3 ¥ €
. — o
- - - -
+ 72 © X | oy o & « = =]
Mueva  Editar  Dupicar  Eiminar | Final|21/08/2025 - | F5Adualizar | Imprimir | Convertir | Vista Previa | Exportar | Cotizaciones Cotizaciones
Cotizacién Cotizacidn  Cotizacién  Cotizacion Lista Cotizacién | enVenta | Cotizacién = Excel | PorClente Por Usuario
Cotizaciones: Filtro Fecha Imprimir Conv... Vista Pr... Expo... Reportes -
Inicio. Cotizaciones X -
BUSCAR COTIZACIGN POR NOMBRE © CODIGO FILTRO

I ~vanzaDO ¢ Limpiar

0
Fecha N° Cotizacién Cliente Términos Total Hora
¢ = = e - = -
21/08/2025 6 ROBERTO GUIFARRO CONTADO 157,00000  10:36 P.M.
21/08/2025 5 IZAMAR LOPEZ CONTADO 1540000  10:36 P.M.
21/08/2025 4 JOAQUIN GUTIERREZ CONTADO 190,00000  10:35 P.M,
» 21/08/2025 3 MARIO GALVEZ CONTADO 11,080.00  10:35P.M.
21/08/2025 2 ALEJANDRA DUBON 30 DIAS 18,000.00  10:35P.M,
10/07/2025 1 ALEJANDRA DUBON 30 DIAS 18,451.00  12:41P.M.

| ——

El mdédulo Cotizaciones permite crear, administrar, imprimir y convertir cotizaciones en ventas dentro del sistema. Es una
herramienta clave para negocios que requieren presentar precios preliminares a sus clientes antes de cerrar una venta
formal.

Desde esta pantalla puedes consultar el historial de cotizaciones realizadas, editarlas, duplicarlas, generar reportes,
exportarlas y transformarlas facilmente en facturas de venta.



9 vista principal del médulo de Cotizaciones

En la pantalla principal se presenta una lista con todas las cotizaciones realizadas en el sistema. Cada fila muestra los
siguientes datos:

e Fecha de la cotizacidn

e N.2de Cotizacidn generado automaticamente por el sistema

e Cliente o razdn social asociado

e Términos de pago establecidos (por ejemplo: Contado, 15 dias, 30 dias)
e Total estimado de la cotizacion

e Hora de emision

@&, Busqueda y filtros

La pantalla cuenta con una barra de busqueda para localizar rapidamente cotizaciones existentes. Puedes buscar por:
e Nombre del cliente
e (Cddigo de cotizacién
e Rango de fechas (campo Inicio y Final)

El boton Limpiar restablece todos los filtros y muestra nuevamente la lista completa.

(8 Funciones principales (barra superior)
En la parte superior del mddulo encontrards accesos rapidos a las funciones mas importantes:
¢ Nueva Cotizacion — Crea una nueva cotizacidn desde cero
e Editar Cotizacion — Modifica la cotizacion seleccionada
e Duplicar Cotizacién — Crea una nueva cotizacion basada en una existente
e Eliminar Cotizacién — Elimina la cotizacién seleccionada (solo se recomienda para pruebas)
e F5 Actualizar Lista — Refresca y actualiza la lista de cotizaciones
e Imprimir Cotizacion — Genera e imprime el documento de cotizacién
e Vista Previa Cotizacidon — Muestra en pantalla el detalle de productos cotizados
e Convertir en Venta — Transforma la cotizacidn en una venta formal con un solo clic
e Exportar Excel — Exporta todas las cotizaciones a un archivo Excel
e Cotizaciones por Cliente — Reporte detallado de cotizaciones agrupadas por cliente

e Cotizaciones por Usuario — Reporte detallado de cotizaciones realizadas por cada usuario
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Médulo Nueva Cotizacion

@ X + Cotizacion: ALEJANDRA DUBON - L9,859.00 - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Cotizacién | Opciones f TP ABARROTERIA & ADMINISTRADGR 4~ @3 ¥+ €

B = Y+ /s E 4+ s+ X RO e :

F5 Guardar F8 Imprimir | F4Buscar F3 Nuevo FEditar  Actualizar = F2 Buscar F6Nuevo Editar | F9Insertar F10 Eliminar = Mostrar Detalles | IVA Incluido en | F11 Limpiar
ila

Cotizacién ~ Cotizacion | Productos Producto Producto Inventario = Clientes Cliente  Cliente Fila Avanzados Precio de Venta
‘Guardar e Imprimir Productos Clientes Filas Detalles Ava.. Impuesto Limpiar -

Tnicio Cotizaciones Cotizacién: ALEJANDRA DUBON - L9,859.00 x

N° COTIZACION . .| PRECIO DE VENTA

= 2 ALEANDRADEON 5 PRECIO DE VENTA 1 - TOTAL 9’ 859.00
DIR: INGRESAR NOTAS EN LA COTIZACION

TERMINOS TEL: FECHA FECHA MAXIMA

30 DIAS ~ | RTN: 21/08/2025 ~ |20/09/2025 ~
CodProducto Descripcion Cantidad Unidad Precio de Venta  Descuento %  Impuesto %  Total

el
1 SALSINA NATURAS GRANDE 12.00 UNIDAD 25.00 0.00 % 15.00 % 300.00
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI 10.00 UNIDAD 16.00 0.00 % 15.00 % 160.00
3 SOFRITO CAMPOFRESCO 24.00 UNIDAD 18.00 0.00 % 15.00 % 432.00
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE 30.00 UNIDAD 25.00 0.00 % 15.00 % 750.00
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. 25.00 UNIDAD 18.00 0.00 % 15.00 % 450.00
9 ESCOBA BARRESOLITA 14.00 UNIDAD 42.00 0.00 % 15.00 % 588.00
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 12.00 UNIDAD 25.00 0.00 % 15.00 % 300.00
14 SAL CRISAL LIBRA 15.00 UNIDAD 15.00 0.00 % 15.00 % 225.00
16 ZAMBO CON CHICHARRON 10.00 UNIDAD 8.00 0.00 % 15.00 % 80.00
21 ACE XEDEX 1500 GRS 19.00 UNIDAD 110.00 0.00 % 15.00 % 2,090.00
22 JABON MISTER MAX UND. 36.00 UNIDAD 34.00 19.05 % 15.00 % 1,224.00
24 PRESTOBARBA GILLETE 20.00 UNIDAD 15.00 0.00 % 15.00 % 300.00
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. 10.00 UNIDAD 95.00 0.00 % 15.00 % 950.00
31 PAJILLAS SULIMAS. 20.00 UNIDAD 18.00 0.00 % 15.00 % 360.00
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRANDE 33.00 UNIDAD 50.00 0.00 % 15.00 % 1,650.00

mporTe exento [ ICEEIII 1PorTe Gravano 8,573.04 IMPUESTO 1,285.96 DESCUENTO 250,43 !]

La ventana Nueva Cotizacidn permite registrar una cotizacién formal para un cliente, con posibilidad de imprimirla o
convertirla directamente en una venta. Esta herramienta es ideal para presentar presupuestos preliminares o reservar
precios por un periodo determinado.

7 vista principal de Nueva Cotizacién

La pantalla estd organizada en tres secciones principales:

Zona superior — Informacion general de la cotizacién
Contiene los siguientes campos:
e N.2 Cotizacion: Numero asignado automaticamente por el sistema.
e RTN: Numero de identificacién fiscal del cliente.
e Cliente: Nombre o alias del cliente. Por defecto se muestra “CONSUMIDOR FINAL”.
e Direccion (DIR): Direccién del cliente que se imprimira en la cotizacion.
e Teléfono (TEL): NUmero de contacto del cliente.
e Notas: Campo para observaciones adicionales que apareceran en la cotizacion.

e Términos de venta: Define si la cotizacién es Contado o a Crédito.



e Precio de Venta: Permite seleccionar el tipo de precio que se aplicara (Precio de Venta 1, 2, 3 0 4).
e Fecha: Fecha de emisidn de la cotizacion.

¢ Fecha Maxima: Fecha limite en que se respetard el precio cotizado.

Zona central — Lista de productos cotizados

Aqui se agregan los productos que formaran parte de la cotizacidn. Cada fila representa un producto con los siguientes
datos:

e CodProducto: Cédigo del producto (puede ingresarse manualmente o escanearse).
e Descripcidon: Nombre del producto.

e Cantidad: Unidades cotizadas.

e Unidad: Unidad de medida del producto (ejemplo: UNIDAD, LIBRA, CAJA).

e Precio de Venta: Precio aplicado segun el tipo de precio seleccionado.

e Descuento %: Porcentaje de descuento aplicado (si aplica).

e Impuesto %: Impuesto correspondiente al producto.

e Total: Total calculado por producto.

@ Puedes modificar la cantidad, el precio y los descuentos directamente en la tabla antes de guardar.

Zona inferior — Totales de la cotizacion
En esta seccidon se muestran los totales calculados automaticamente:

e N.2de productos: Cantidad total de items diferentes en la cotizacion.

Importe Exento: Total sin impuestos.

e Importe Gravado: Total con impuestos aplicables.
e Impuesto: Suma total del impuesto aplicado.

e Descuento: Descuento total aplicado (si hay).

e Total: Monto total de la cotizacion.

(8 Funciones principales (barra superior)
Accesos rapidos disponibles:
e F5 Guardar Cotizacion — Guarda la cotizacién sin imprimirla.
e F8 Imprimir Cotizacion — Guarda e imprime el documento cotizado.

e F4 Buscar Productos — Abre el buscador avanzado de productos.



¢ F3 Nuevo Producto — Crea un nuevo producto desde esta ventana.

e Editar Producto — Modifica un producto existente.

e Actualizar Inventario — Sincroniza el inventario en tiempo real.

e F2 Buscar Clientes — Busca un cliente existente.

¢ F6 Nuevo Cliente — Registra un nuevo cliente desde esta ventana.

e F9Insertar Fila — Agrega una nueva fila de producto a la cotizacion.

e F10 Eliminar Fila — Elimina la fila seleccionada de productos.

e Mostrar Detalles Avanzados — Expande la vista con mds informacién de la cotizacion.
¢ IVAIncluido en Precio de Venta — Activa o desactiva si el precio ya incluye impuestos.

e F11 Limpiar — Reinicia la pantalla para comenzar una nueva cotizacion.

Como registrar una Nueva Cotizacion

Para crear una nueva cotizacién, haz clic en el botdn Nueva Cotizacién ubicado en la barra superior del médulo
Cotizaciones.

1. Ingresar la informacion del cliente
Al comenzar, debes ingresar los datos del cliente al que se le emitira la cotizacion:
e Puedes seleccionar un cliente ya registrado en el sistema.
e Oingresar los datos directamente en el momento:
o Nombre o razén social
o RTN (Registro Tributario Nacional)
o Direccién

o Teléfono

Luego, selecciona el tipo de precio que se aplicara (Precio de Venta 1, 2, 3 o0 4), segun la politica comercial establecida.

@ 2. Agregar los productos a la cotizacién

Para afiadir productos a la cotizacion puedes utilizar las siguientes opciones:
e Hazclic en el campo CodProducto e ingresa el cddigo manualmente, luego presiona Enter.
e También puedes escanear el cddigo de barras del producto con un lector.

e Sino conoces el cadigo, presiona F4 Buscar Producto y realiza la busqueda por nombre o palabras clave (por
ejemplo: Salsa, Maggi).
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Una vez agregado el producto a la lista:
e Ingresa la cantidad
e Verifica o ajusta el precio de venta

e Presiona Enter para continuar con el siguiente producto

3. Verificar la informacion
Antes de finalizar la cotizacion, revisa cuidadosamente:
e Los productos agregados
e Las cantidades
e Los precios
e El total de la cotizacién
e Lainformacion del cliente

Esto garantiza que el documento generado sea correcto y profesional.

M) 4. Guardar o imprimir la cotizacién
Una vez revisada, puedes:
e Presionar F5 Guardar Cotizacidn para almacenarla sin imprimir

e Presionar F8 Imprimir Cotizacidn para guardarla e imprimir una copia

Funciones adicionales (barra de titulo izquierda)

e < Nueva Cotizacién: Abre una nueva ventana de cotizacion.
Ideal para trabajar con varios clientes en paralelo desde una misma computadora.

iListo!

Has registrado correctamente una cotizacién en el sistema.
Podras consultarla mas adelante desde el mddulo Lista de Cotizaciones, imprimirla nuevamente o convertirla
directamente en una venta.
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@ Médulo Traslado de Productos

@ X Traslados - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracion | Traslados @ ©P ABARROTERIA % ADMINISTRADOR 4~ @ ¥ €
; . | ey = | A
+ 7 B moaes - QM == M O Q FH | A
Nuevo Ver Traslado Final |21/08/2025 - | FS5Actualizar | Finalizar Traslados Importar | Vista Previa | Sucursales
Traslado Lista Traslado Por Producto Traslado  Traslado
Traslado Filtro Fecha Finali Reportes Traslado Vista Pr.. | Sucurs. 2
Traslados
BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION FILTRO
I AvANZADO ¢ Limpiar
Estado  ~ yel
Fecha N° Traslado Sucursal Usuario Tipo Total Hora
? = = Al = - = =
4 Estado: PENDIENTES
» 21/08/2025 5 SUCURSAL TGU ADMINISTRADOR ENTRADA L7,810.00  11:09 P.M.
06/08/2025 2 SUCURSAL SPS ADMINISTRADOR SALIDA 11,250.00 03:23 P.M.
4 Estado: COMPLETADOS
21/08/2025 4 SUCURSAL SPS ADMINISTRADOR SALIDA 1100,620.00  10:52 P.M.
06/08/2025 3 SUCURSAL 5PS ADMINISTRADOR SALTDA 1540.00  09:30 P.M.
10/07/2025 1 SUCURSAL SPS ADMINISTRADOR SALIDA 164,079.00  12:45P.M,

(—-—

El médulo Traslados permite administrar el movimiento de productos entre sucursales dentro del sistema Smart Punto
de Venta. Desde esta pantalla se pueden crear, revisar, editar e imprimir traslados de inventario, ya sea que estén
pendientes por recibir o ya completados.

Este mddulo es esencial para mantener el control del inventario distribuido, garantizando que los movimientos de
mercancia estén correctamente documentados.

™ vista principal de la Lista de Traslados
En esta pantalla se muestra una lista organizada de los traslados realizados, clasificados por estado:
e Estado: PENDIENTES — Traslados pendientes de finalizar.

e Estado: COMPLETADOS — Traslados confirmados y finalizados, se resta o suma del inventario actual dependiendo
si es SALIDA o ENTRADA.

Cada fila incluye informacidn clave:
e Fecha del traslado
¢ Numero de traslado generado por el sistema
e Sucursal de origen o destino
e Usuario que realizo el traslado

e Tipo de traslado (SALIDA o ENTRADA)



e Total del traslado

e Hora exacta del registro

@&, Busqueda y filtros

La parte superior de la interfaz cuenta con herramientas para realizar bdsquedas rdpidas y aplicar filtros:
¢ Nombre de la Sucursal
e (Cddigo de la Sucursal
e Rango de fechas (campo Inicio y Final)

El boton Limpiar restablece todos los filtros y muestra nuevamente la lista completa.

(8 Funciones principales (barra superior)
En la barra de herramientas se encuentran las acciones mas frecuentes:
¢ Nuevo Traslado — Crea un nuevo traslado de productos
e Editar Traslado — Permite modificar un traslado pendiente
e Ver Traslado — Consulta los detalles de un traslado ya registrado
e Eliminar Traslado — Elimina el traslado seleccionado (solo se recomienda para pruebas)
e Imprimir Traslado — Genera una copia impresa del traslado actual
e Imprimir Precios — Muestra e imprime los precios de los productos trasladados
e Traslados por Producto — Reporte detallado por producto
e Exportar Traslado — Guarda el traslado como archivo para importarlo en otra sucursal
e Importar Traslado — Importa un archivo de traslado recibido
e Vista Previa Traslado — Muestra en pantalla el contenido del traslado

e Sucursales — Gestiona y visualiza las sucursales disponibles en el sistema
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&2 Modulo Nuevo Traslado

@ X Editar Traslado - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Traslado & D ABARROTERIA & ADMINISTRADOR >4 - £ ¥ @

2w 4+ A+ X N @ -

F5 Guardar = F4 Buscar F3 Nuevo  Editar F2 Sucursales | F9 Insertar F10 Eliminar = Ordenar Lista = F11 Limpiar

Traslado Productos  Producto  Producto Fila Fila de Productos y Salir

Traslado Productos Sucursales Filas Ordenar Limpiar -

Inicio Traslados Editar Traslado x

N® TRASLADO FECHA SUCURSAL

4 21/08/2025 -  SUCURSAL SPS - TOTAL 1001620'00

CodProducto Descripcion Existencia Cantidad Unidad Costo Unitario Precio Unitario Costo Total Precio Total

bl
1 SALSINA NATURAS GRANDE 119.0000 50.0000 UNIDAD 110.9500 125.00 L547.50 L1,250.00
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI 122.0000 25.0000 UNIDAD 18.0000 L16.00 1200.00 1400.00
3 SOFRITO CAMPOFRESCO 191.0000 30.0000 UNIDAD L7.3800 L18.00 1221.40 1540.00
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE 102.0000 40.0000 UNIDAD 110.0000 125.00 1400.00 L1,000.00
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 50.0000 10.0000 UNIDAD 110.6900 125.00 L106.90 1250.00
14 SAL CRISAL LIBRA 151.0000 30.0000 UNIDAD L11.3400 L15.00 1340.20 1450.00
16 ZAMBO CON CHICHARRON 50.0000 20.0000 UNIDAD L6.4000 18.00 L128.00 L160.00
21 ACE XEDEX 1500 GRS 40.0000 20.0000 UNIDAD 148.4600 1110.00 1969.20 12,200.00
22 JABON MISTER MAX UND. 126.0000 30.0000 UNIDAD L11.6600 L42.00 1349.80 L1,260.00
24 PRESTOBARBA GILLETE 67.0000 20.0000 UNIDAD L5.6700 L15.00 L113.40 1300.00
31 PAJILLAS SULIMAS 45.0000 20.0000 UNIDAD 110.3700 L18.00 1207.40 1360.00
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG ‘S GRANDE 397.0000 30.0000 UNIDAD 120.1000 150.00 L603.00 11,500.00
43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) 20.0000 10.0000 UNIDAD 118.3300 L41.00 L183.30 1410.00
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. 220.0000 100.0000 UNIDAD 158.9000 195.00 L5,890.00 19,500.00
40 PASTE DE BARO GRANDE 271.0000 100.0000 UNIDAD L16.2800 125.00 L1,628.00 12,500.00
37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS 478.0000 100.0000 UNIDAD L15.1600 130.00 L1,516.00 13,000.00
44 JABON DE BANO PROTEX AVENA 35.0000 12.0000 UNIDAD 110.0000 125.00 L120.00 1300.00
41 CAJA MARGARINA MAZOLA 318.0000 200.0000 UNIDAD L14.8700 L27.00 12,974.00 1L5,400.00
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM 3,030.0000 500.0000 UNIDAD 125.0000 L45.00 L12,500.00 122,500.00
39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS 221.0000 100.0000 UNIDAD L122.3200 L215.00 112,232.00 1.21,500.00
42 SARDINA EN LATA PEQUENA 54.0000 20.0000 UNIDAD L18.4000 133.00 1368.00 1660.00
45 MASECA MASECA (2 LBS) 17.0000 10.0000 UNIDAD L10.7500 L18.00 L107.50 L180.00
47 ARROBA DE ARROZ CAMELLO (25 LBS) 530.0000 200.0000 UNIDAD 150.9100 L125.00 L10,182.00 1.25,000.00

| —

La ventana Nuevo Traslado permite registrar el envio de productos desde una sucursal hacia otra dentro del sistema
Smart Punto de Venta. Este traslado afecta directamente el inventario, permitiendo una correcta distribucidn de
mercancia entre ubicaciones.

! Informacién general
Esta seccion contiene la informacién del traslado:
e N.2Traslado — NUmero asignado automdaticamente por el sistema.
e Fecha - Fecha de emision del traslado (se puede modificar manualmente si es necesario).

e Sucursal — Sucursal de destino a la cual se enviaran los productos.

& Estos datos son obligatorios antes de poder guardar el traslado.

< Detalle de productos

Por cada producto agregado se muestran los siguientes campos:
e CodProducto: Cédigo del producto (puede ingresarse manualmente o escanearse).
e Descripcion — Nombre del producto

e Existencia — Cantidad disponible actualmente en la sucursal de origen



Cantidad — Cantidad que deseas trasladar

Unidad — Unidad de medida del producto (ej. UNIDAD, LIBRA)

Costo Unitario — Costo promedio del producto registrado en el sistema
Precio Unitario — Precio de venta aplicado

Costo Total — Costo Unitario x Cantidad

Precio Total — Precio Unitario x Cantidad

lal Totales

En la parte superior derecha se muestra el campo:

TOTAL — Suma total del traslado, calculada automaticamente con base en los productos agregados

(8 Funciones principales (barra superior)

La barra de herramientas del formulario de traslado incluye las siguientes acciones:

F5 Guardar Traslado — Registra y guarda el traslado actual

F4 Buscar Productos — Abre el buscador avanzado de productos

F3 Nuevo Producto — Permite crear un nuevo producto

F2 Sucursales — Permite gestionar las sucursales.

F9 Insertar Fila — Agrega una nueva fila manual a la lista de productos
F10 Eliminar Fila — Quita la fila seleccionada de productos

Ordenar Lista de Productos — Ordena los productos por nombre

F11 Limpiar y Salir — Elimina todos los datos ingresados y cierra la ventana
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B como registrar Sucursales

@ X Traslados - S ta v1.9. - & x
Facturacién  Administracién | Traslados 8 2 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR =4~ @@ ¥ ©
* ok . / - e =] @
+ 7 w Tnicio| 01/07/2025 L2 d - valli 0 o — ’E Y
Nuevo ¢ Ver Traslado Final | 22/08/2025  ~ | F5Actualizar | Finaizer | Imprimic Imprimir Traslados | Exportar Importar | VistaPrevia | Sucursales
Traslado 1 raslade Lista Traslado Precios Por Producto | Traslado Traslado = Traslado
Traslado Filtro Fecha Finali Reportes Traslado Vista Pr Sucurs... -
Tnico Traslados %
BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION FILTRO
@H:ta de Sucursales x
Estado - p
SUCURSALES ENLAZAR SUCURSAL
Fecha N° Traslado Sucursal Tipo Total Hora
v = - e + Nueva Sucursal | # Edtar Sucursal || % Ciminar 4+ frlazc s Eiminar Enlace - - -
Sucursal Sucursal
4 Estado: PENDIENTES
21/08/2025 5 SUCURSAL TGU o — POR ENTRADA 17,810.00  11:09 P.M.
n
06/08/2025 2 SUCURSAL SPS ;‘”'sa B o Sl x . azaca boR SALIDA 11,250.00  03:23P.M.
v e e
4 Estado: COMPLETADOS NS o
21/08/2025 4 SUCURSAL 5PS SUCURSAL TGU SUCURSAL o POR SALIDA 1100,620.00  10:52 P.M.
» 06/08/2025 3 SUCURSAL SPS POR SALIDA 1540.00  09:30 P.M.
10/07/2025 1 SUCURSAL SPS ASIGNAR NOMBRE A LA SUCURSAL DE DESTINO DOR SALIDA 164,079.00  12:45 P.M.
SUCURSAL COPAN

@  Crear Sucursal

|

Antes de poder realizar traslados de productos entre sucursales, es necesario registrar cada una en el sistema.

& Ten en cuenta que en cada tienda deben estar registradas todas las sucursales de destino, de esta forma se podran
generar correctamente las salidas y entradas de productos.

¥ Ejemplo con 3 tiendas
e Computadora Tienda 1
o Sucursal Tienda 2
o Sucursal Tienda 3
e Computadora Tienda 2
o Sucursal Tienda 1
o Sucursal Tienda 3
e Computadora Tienda 3
o Sucursal Tienda 1
o Sucursal Tienda 2
De esta forma, cada tienda reconoce a las demds y puede realizar traslados de productos.
Pasos para registrar una nueva sucursal:

1. Hazclic en el botdn Sucursales.
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2. Se abrira la Lista de Sucursales.
3. Haz clic en Nueva Sucursal.

4. Ingresa el nombre de la sucursal que identifique claramente el destino.

Una vez creadas las sucursales, ya podras realizar traslados de productos, salidas y entradas entre ellas.

Bl como enlazar sucursales en red

@ X Traslados - & x
Facturacién  Administracién = Traslados 8 2 ABARROTER(A S ADMINISTRADOR 1~ @@ ¥+ ©
- =] 75N
4 Inicio| 01/07/2025 £ 2 ol 0 o 2
Nuevo Final | 22/08/2025 | F5 Actualizar Traslados Importar | Vista Previa | Sucursales
Traslado Lista Por Producto Traslado Traslado
Traslado Filtro Fecha Finali Reportes Traslado Vista Pr Sucurs. -
Tnicio. Traslados % -
BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION
@ Enlazar Sucursal
Estado  ~ SENILT P
SUCURSALES .
Fecha N® Traslado Sucursal TIPO DE CONEXION Tipo Total Hora
v = = o0 + Nueva Sucursal ENLAZAR A OTRO SERVIDOR iminar Enlace = = =
} 4 Estado: PENDIENTES NOMBRE / TP DEL SERVIDOR
21/08/2025 s SUCURSAL TGU — 26.20.69.68 o POR ENTRADA 17,810.00  11:09 P.M.
r o
06/08/2025 2 SUCURSAL SPS — A . o areca bOR SALIDA 11,250.00  03:23 P.M.
v ol CODIGO DEL SERVIDOR ", Conexién Servidor e
4 Estado: COMPLETADOS
SUCURSAL SPS 4272-2360-8202-5194-9 NO
21/08/2025 4 SUCURSAL SPS » SUCURSALTGU No POR SALIDA 1100,620.00  10:52 P.M.
06/08/2025 3 SUCURSAL SPS POR SALIDA 1540.00  09:30 P.M.
LISTA DE EMPRESAS
10/07/2025 1 SUCURSAL SPS POR SALIDA 164,079.00 12:45P.M.
EMPRESA REMOTA
ABARROTERIA TGU -
ENLAZAR EMPRESAS
SUCURSAL ACTUAL
SUCURSAL TGU
SUCURSAL REMOTA
SUCURSAL SUR
i Tutorial = Enlazar Sucursal

- -

Antes de enlazar, aseglrate de que en todas las tiendas estén registradas las sucursales de destino.
Esto significa que cada tienda debe tener registradas a las demds con un nombre claro y facil de identificar.

¥ Ejemplo con 3 tiendas
e Computadora Tienda 1
o Sucursal Tienda 2
o Sucursal Tienda 3
e Computadora Tienda 2
o Sucursal Tienda 1
o Sucursal Tienda 3
e Computadora Tienda 3

o Sucursal Tienda 1



o Sucursal Tienda 2

De esta forma, cada tienda reconoce a las demas y puede realizar traslados de productos.

.| Ejemplo practico de enlace entre Computadora Tienda 1 y Computadora Tienda 2

¢ Paso 1: Obtener los datos de la Tienda 2
Desde la computadora de la Tienda 2 debes anotar:
e Ladireccion IP del servidor (desde Radmin VPN).
e El codigo del servidor (desde Smart Punto de Venta).

Para mas detalles revisa la guia: COmo conectar las Computadoras en Red Remota seccién Radmin VPN

¢ Paso 2: Conectarse desde la Tienda 1
Ahora, desde la computadora de la Tienda 1:
1. Ingresa al sistemay dirigete a Traslado de Productos, después a Sucursales.
2. Selecciona Sucursal Tienda 2.
3. Hazclic en Enlazar Sucursal.
4. Define el Tipo de Conexidn segun corresponda:
o Red Interna (LAN):
1. Selecciona Enlazar Empresas Internas.
o Red Remota (VPN):
1. Selecciona Enlazar a otro servidor.
2. Ingresa los datos del servidor de la Tienda 2:
3. Ingresa la direccidn IP del servidor remoto (desde Radmin VPN).
4. Ingresa el cadigo del servidor remoto (desde Smart Punto de Venta).
5. Haz clic en Conexion Servidor.
6. Selecciona la Empresa Remota.
7. En Sucursal Remota selecciona Sucursal Tienda 1

8. Finalmente, haz clic en Enlazar Sucursal.

Una vez enlazadas, las tiendas quedaran conectadas y los traslados entre sedes se transferiran automaticamente,

sin necesidad de archivos externos.
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¥ Recomendaciones y Notas
e Sicambia la IP del servidor remoto en Radmin VPN, deberas actualizarla en la configuracidn de enlace.

e El codigo del servidor en Smart Punto de Venta es Unico para cada instalacidn. Si reinstalas o formateas la
computadora, este cddigo cambia y serd necesario volver a enlazar la sucursal.

e Siunasucursal no aparece en la lista al enlazar, asegurate de haberla creado previamente en la seccion
Sucursales.

Cémo registrar un Nuevo Traslado
Para generar un nuevo traslado de productos entre sucursales:
e Hazclic en el botdn Nuevo Traslado
e Selecciona la Sucursal de Destino
e Para afiadir productos puedes utilizar las siguientes opciones:
o Hazclic en el campo CodProducto e ingresa el cddigo manualmente, luego presiona Enter.
o También puedes escanear el cédigo de barras del producto con un lector.

o Sino conoces el cddigo, presiona F4 Buscar Producto y realiza la busqueda por nombre o palabras clave
(por ejemplo: Salsa, Maggi).

Una vez agregado el producto a la lista:

o Ingresa la Cantidad

o Presiona Enter para continuar con el siguiente producto
1. Para finalizar, presiona F5 Guardar Traslado

@ El traslado quedara registrado en estado Pendiente, y los productos alin no se descuentan del inventario.

@) cémo Finalizar y Enviar un Traslado
Una vez guardado el traslado:
e Seleccidénalo desde la lista principal
e Hazclic en Finalizar Traslado
e El sistema descontara automaticamente los productos del inventario de la sucursal actual.
Envio del Traslado a la Sucursal Destino
Tienes dos opciones:

Y Silas sucursales estan enlazadas:

e Eltraslado se enviara automaticamente a la sucursal destino al finalizarlo.



Si no estan enlazadas:

e Selecciona el traslado

e Hazclic en Exportar Traslado

e Guarda el archivo en una memoria USB o envialo por correo

e Enlasucursal destino, se importara el archivo (ver siguiente seccidn)

@ cémo Recibir un Traslado desde otra Sucursal
Dependiendo de la conexidn entre sucursales, tienes dos formas de recibirlo:
A. Si el traslado se recibe por archivo:

e Hazclic en Importar Traslado

e Selecciona el archivo recibido

e En la ventana emergente, selecciona la Sucursal de Origen (debe estar registrada previamente)

e Eltraslado se cargara en estado Pendiente

e Seleccidnalo y haz clic en Finalizar Traslado

e Confirma para aplicar el ingreso de productos al inventario actual
B. Si las sucursales estan enlazadas:

e Eltraslado aparecera automaticamente como Pendiente

e Solo debes seleccionarlo y hacer clic en Finalizar Traslado

e Los productos serdn ingresados automaticamente al inventario de la sucursal

iListo!

Has registrado correctamente un Traslado de Productos. El sistema actualiza el inventario de forma automatica al
completarse el proceso en ambas sucursales.
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B Médulo Lista de Pedidos

@ X Pedidos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Pedidos @ ©P ABARROTERIA % ADMINISTRADGR 4~ @3 ¥+ €
o = )
- - [ [ =]
+ P =Y x Tnicio| 01/07/2025 G — « P’ = H
Nuevo Editar Duplicar Eliminar | Final | 21/08/2025 =~ | F5Actualizar = Imprimir PedidosPor | Convertir = Cambiar Estado | Vista Previa | Exportar
Pedido Pedido  Pedido  Pedido Lista Pedido  Proveedor | en Compra | del Pedido Pedido Excel
Pedidos Filtro Fecha Imprimir Convertir Estado Vista Pr. Expo.. 2
Tnico Pedidos
BUSCAR PEDIDO POR NOMBRE O CODIGO FILTRO
I AvANZADO ¢ Limpiar
Estado ~ yel
Fecha N° Pedido ~ Proveedor Términos. Total Hora
P = = L3 = = =
4 Estado: SIN ENVIAR
» 21/08/2025 4 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL CONTADO L12,937.50 11:15P.M.
06/08/2025 3 LECHES Y MAS 30 DIAS 167.95 11:14P.M.
4 Estado: RECIBIDO
06/08/2025 2 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL CONTADO L13.80 11:14P.M.
4 Estado: ENVIADO
10/07/2025 1 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL CONTADO 11,859.55  12:54 P.M.

El Médulo de Pedidos permite consultar, crear, administrar, imprimir y dar seguimiento a todos los pedidos realizados a
proveedores desde el sistema.
Es una herramienta fundamental para planificar compras y mantener el inventario en niveles dptimos.

Su funcidn principal es permitir que, cuando un producto esté préximo a agotarse, puedas generar un nuevo pedido a tu
proveedor. En este pedido podras:

e Seleccionar los productos que deseas adquirir.
¢ Indicar la Cantidad que necesitas.
e Registrar el Precio ofrecido por el proveedor.

De esta forma, el sistema guarda un historial completo de todos los pedidos en curso, con el detalle de los productos
solicitados, sus precios y el valor total del pedido.
Cuando el pedido sea recibido, podras:

e Verificar que las cantidades y precios coincidan con lo acordado.

e Convertir el pedido en una compra de ingreso de mercaderia para actualizar el inventario de manera rapida y
sin duplicar trabajo.

Este proceso asegura un control eficiente de las compras, evitando quiebres de stock y agilizando la entrada de nuevos
productos al sistema.



™ vista principal de la Lista de Pedidos
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En la pantalla se muestra una lista organizada de todos los pedidos registrados. Cada fila incluye informacién clave como:

Fecha del pedido

Numero de pedido generado por el sistema
Proveedor seleccionado

Términos de pago: Contado, Crédito, 30 dias, etc.
Total del pedido

Hora de emision

Estado del pedido: SIN ENVIAR, ENVIADO o RECIBIDO

@& Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rdpidas por diferentes criterios:

Nombre del proveedor
Caddigo del pedido

Rango de fechas (desde / hasta)

(8 Funciones principales (barra superior)

La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:

Nuevo Pedido — Crea un nuevo pedido de productos

Editar Pedido — Permite modificar pedidos en estado Sin Enviar

Duplicar Pedido — Crea una copia exacta del pedido seleccionado

Eliminar Pedido — Borra un pedido (solo recomendado para pruebas)

F5 Actualizar Lista — Refresca la informacién mostrada

Imprimir Pedido — Reimprime un pedido en formato fisico

Pedidos por Proveedor — Reporte agrupado por proveedor

Cambiar Estado del Pedido — Permite cambiar el estado manualmente

Convertir en Compra — Abre la ventana para transformar el pedido en una compra
Vista Previa Pedido — Muestra los productos solicitados en pantalla

Exportar Excel — Descarga todos los pedidos en formato Excel
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Médulo Nuevo Pedido

@ X + Pedido: DISTRIBUIDORA LA GLOBAL - L12,937.50 - Smart Punto de Venta v1.9.8 - =] x

Facturacén  Administracién | Pedido = Opciones & T ABARROTERIA & ADMINISTRADOR >4 - EB ¥+ @

B = w 4 4+ s 5 B+ s+ X e -

F5 Guardar FB Imprimir ~ F4 Buscar  Filtro Por F3 Nuevo  Editar  Actualizar Obtener Productos =~ F2 Buscar  F6 Nuevo Editar F9 Insertar  F10 Eliminar IVA Indluido en F11 Limpiar
i il

Pedido Pedido Productos Proveedor Producto Producto Inventario Sugeridos Proveedor Proveedor Proveedor Fila Precio de Compra

Guardar e Imprimir Productos Proveedores Filas Impuesto Limpiar -

Inicio Pedidos Pedido: DISTRIBUIDORA LA GLOBAL - L12,937.50 x

N° PEDIDO 5 DISTRIBUIDORA LA GLOBAL - TOTAL 1 2’93 7 X 5 O

DIR: INGRESAR NOTAS EN EL PEDIDO

TERMINOS TEL: FECHA FECHA MAXIMA

CONTADO ~ RTN: 21/08/2025 ~ | 21/08/2025 ~
CodProducte Descripcién Existencia Actual Cantidad Unidad Precio Anterior Precio Nuevo Impuesto %  Total

2|
1 SALSINA NATURAS GRANDE 69.00 10.00 UNIDAD 10.9473 11.5000 15.00 % 115.00
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI 97.00 20.00 UNIDAD 8.0000 7.6000 15.00 % 152.00
3 SOFRITO CAMPOFRESCO 161.00 25.00 UNIDAD 7.3773 6.2000 15.00 % 155.00
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE 62.00 50.00 UNIDAD 10.0000 12.3000 15.00 % 615.00
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. 1.00 30.00 UNIDAD 11.4286 12.3000 15.00 % 369.00
9 ESCOBA BARRESOLITA 224.00 40.00 UNIDAD 24.6898 18.6000 15.00 % 744.00
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 40.00 100.00 UNIDAD 10.6880 9.0000 15.00 % 900.00
21 ACE XEDEX 1500 GRS 20.00 50.00 UNIDAD 48.4633 50.0000 15.00 % 2,500.00
22 JABON MISTER MAX UND. 96.00 60.00 UNIDAD 11.6571 10.0000 15.00 % 600.00
24 PRESTOBARBA GILLETE 47.00 40.00 UNIDAD 5.6667 4.0000 15.00 % 160.00
29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. 120.00 50.00 UNIDAD 58.9049 55.0000 15.00 % 2,750.00
31 PAJILLAS SULIMAS 25.00 20.00 UNIDAD 10.3660 11.0000 15.00 % 220.00
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG °S GRANDE 367.00 10.00 UNIDAD 20.0992 21.0000 15.00 % 210.00
40 PASTE DE BARNO GRANDE 171.00 20.00 UNIDAD 16.2820 17.0000 15.00 % 340.00
41 CAJA MARGARINA MAZOLA 118.00 30.00 UNIDAD 14.8708 12.0000 15.00 % 360.00
42 SARDINA EN LATA PEQUENA 34.00 20.00 UNIDAD 18.4000 19.0000 15.00 % 380.00
43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) 10.00 20.00 UNIDAD 18.3332 16.0000 15.00 % 320.00
45 MASECA MASECA (2 LBS) 7.00 40.00 UNIDAD 10.7452 9.0000 15.00 % 360.00

sus ToTaL [ EEECII veorre exevto [NEECIII 1vpore cravaoo [EREEED U 1,687.50 !]

Este mddulo permite crear pedidos a proveedores de forma manual o automatica, facilitando el control de compras y
asegurando el abastecimiento de inventario.

& vista principal de Nuevo Pedido

La pantalla estd organizada en tres secciones principales:

Zona superior — Informacion general del pedido

Contiene los siguientes campos:

N.2 Pedido: Numero asignado automaticamente por el sistema.

e Proveedor: Nombre o razdn social del proveedor.

e Direccidn (DIR): Direccion del proveedor que se imprimira en el pedido.

e Teléfono (TEL): Numero de contacto del proveedor.

e RTN: Numero de identificacién fiscal del proveedor (si aplica).

e Notas: Campo para observaciones adicionales que aparecerdn en el pedido.
e Términos: Condicién de pago acordada (Contado, Crédito, 30 dias, etc.).

e Fecha: Fecha en que se genera el pedido.



Fecha Maxima: Fecha limite estimada para recibir la mercancia.

Zona central - Lista de productos solicitados
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Aqui se agregan los productos que formaran parte del pedido. Cada fila representa un producto con los siguientes datos:

CodProducto: Cédigo del producto (puede ingresarse manualmente o escanearse).
Descripcidon: Nombre del producto solicitado.

Existencia Actual: Cantidad disponible en inventario antes del pedido.

Cantidad: Unidades requeridas en el pedido.

Unidad: Unidad de medida (ejemplo: UNIDAD, LIBRA, CAJA).

Precio Anterior: Precio anterior registrado en el sistema.

Precio Nuevo: Precio unitario acordado para el pedido.

Impuesto %: Porcentaje de impuesto aplicado al producto.

Total: Total calculado por producto.

Zona inferior — Totales del pedido

En esta seccidon se muestran los totales calculados automaticamente:

N.2 de productos: Cantidad total de items diferentes en el pedido.
Importe Exento: Total sin impuestos.

Importe Gravado: Total con impuestos aplicables.

Impuesto: Suma total del impuesto aplicado.

Total: Monto total del pedido.

(8 Funciones principales (barra superior)

Accesos rapidos disponibles:

F5 Guardar Pedido — Guarda el pedido en estado Sin Enviar.

F8 Imprimir Pedido — Guarda e imprime el documento del pedido.

F4 Buscar Productos — Abre el buscador avanzado de productos.

Filtro por Proveedor — Filtra los productos de acuerdo al proveedor seleccionado.
F3 Nuevo Producto — Crea un nuevo producto desde esta ventana.

Editar Producto — Modifica un producto existente.

Actualizar Inventario — Sincroniza el inventario en tiempo real.
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e Obtener Productos Sugeridos — Muestra productos sugeridos para el pedido segun historial de compras.
e F2 Buscar Proveedor — Busca un proveedor registrado.

e F6 Nuevo Proveedor — Registra un nuevo proveedor desde esta ventana.

e Editar Proveedor — Permite modificar datos del proveedor seleccionado.

e F9Insertar Fila— Agrega una nueva fila de producto al pedido.

e F10 Eliminar Fila — Elimina la fila seleccionada.

e IVAIncluido en Precio de Compra — Activa o desactiva si el precio ya incluye impuestos.

e F11 Limpiar y Salir — Limpia el formulario y cierra la ventana.

Como registrar un Nuevo Pedido

Para crear un nuevo pedido, haz clic en el botdn Nuevo Pedido ubicado en la barra superior del Mddulo Lista de
Pedidos.

1. Ingresar la informacion del proveedor
Al comenzar, debes ingresar los datos del proveedor al que se le enviara el pedido:
e Puedes seleccionar un proveedor ya registrado en el sistema.
e O crear un nuevo proveedor directamente desde esta ventana:
o Nombre o razén social
o Direcciéon
o Teléfono
o RTN (Registro Tributario Nacional, si aplica)
e Define los términos de pago (Contado, Crédito, 30 dias, etc.).

e Establece la fecha de emision y la fecha maxima de entrega.

& 2. Agregar los productos al pedido
Para anadir productos al pedido, tienes dos opciones:
A) Agregar productos sugeridos automaticamente

e Hazclic en Obtener Productos Sugeridos.

e El sistema buscara todos los productos con existencia minima o agotados que estén asociados a este proveedor
(la asociacidn se realiza automaticamente al registrar compras anteriores).

e Los productos detectados se agregaran automaticamente a la lista.



B) Agregar productos manualmente

Haz clic en el campo CodProducto e ingresa el cédigo manualmente, luego presiona Enter.
También puedes escanear el cédigo de barras con un lector.

Si no conoces el cédigo, presiona F4 Buscar Producto y realiza la busqueda por nombre o palabras clave (por
ejemplo: Salsa, Maggi).

Una vez agregado el producto a la lista:

Ingresa la Cantidad Solicitada.
Verifica o ajusta el Precio Nuevo segun lo acordado con el proveedor.

Presiona Enter para continuar con el siguiente producto.

3. Verificar la informacidn

Antes de finalizar el pedido, revisa cuidadosamente:

Los productos agregados
Las cantidades

Los precios unitarios

El total del pedido

La informacién del proveedor

Esto garantiza que el documento generado sea correcto y que refleje exactamente lo acordado con el proveedor.

™ 4. Guardar o imprimir el pedido

Una vez revisado, puedes:

Presionar F5 Guardar Pedido para almacenarlo sin imprimir.

Presionar F8 Imprimir Pedido para guardarlo e imprimir una copia.
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El pedido se guardard inicialmente en estado Sin Enviar, lo que significa que aun puede ser editado antes de confirmarlo
con el proveedor.

) 5. cambiar el estado del pedido

Enviado: Cuando las cantidades y precios ya han sido confirmados con el proveedor, selecciona el pedido en la
lista, haz clic en Cambiar Estado del Pedido y elige Enviado.

Recibido: Cuando la mercancia llega a la tienda, selecciona el pedido, haz clic en Cambiar Estado del Pedido y
elige Recibido.
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< 6. Convertir el pedido en compra
Para agilizar el ingreso al inventario:

e Selecciona el pedido en la lista.

e Hazclic en Convertir en Compra.

e Elsistema abrira la ventana de Ingreso de Mercaderia con todos los productos del pedido listos para ser
registrados.

iListo!

Has registrado correctamente un nuevo pedido en el sistema.

Podras consultarlo mds adelante desde el médulo Lista de Pedidos, imprimirlo nuevamente, actualizarlo o convertirlo
directamente en una compra de inventario.

Médulo Cuentas por Cobrar

@ X Cuentas Por Cobrar - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Cuentas Por Cobrar | Funciones & 9 ABARROTERIA & ADMINISTRADCR =1~ €3 % €@
] = —— -
S8 | mnico|oo1/2025 - % t o= =1 |2 = e H ol
% E‘ﬁ S ‘£® = = meem [ i = . 4
Nuevo Nuevo | Final | 21/08/2025 | FSActualizar | Cheques | Detalle Resumen  Todaslas Facturas Facturas | Editar | VerVenta  VistaPrevia | Exportar | Reportes
Pago/Abono  Recargo Lista Por Cobrar Facturas de Crédito Vencidas | Cliente Factura Excel
Cuentas Por Cobrar Filtro Fecha Agenda Modo Mostrar Facturas Cie.. | Ventss | \VistaPr. | Expo.. | Repo.. -

Cuentas Por Cobrar %

CLIENTE
TODOS LOS CLIENTES s Limpiar s Editar Pago X Eliminar Pago
Estado L
E Buscar
Fecha Cadigo Cliente Total Pago Saldo Fecha Maxima
v = - e - - - - Fecha N° Recbo Pago
4 Estado: CREDITO = = =
08/08/2025 26 ALEJANDRA DUBON 168,250.00 (531500 16293500 19/09/2025 || 20/08/2025 1o L8,000.00
10/07/2025 24 FREDY HERNANDEZ 1377.00 10.00 1377.00 09/08/2025 | ALEIANORA DUEON
10/07/2025 23 MICHELL HERNANDEZ L1,236.00 L0.00 11,236.00 25/07/2025 Vﬁg{{(l’z/izf\/stl 8 12,000.00
10/07/2025 22 MICHELL HERNANDEZ 11,127.00 10.00 12700 ogjosyaozs [ S . 20000
10/07/2025 21 IZAMAR LOPEZ L1,629.00 L0.00 11,629.00 09/08/2025 ALEJANDRA DUBON
10/07/2025 19 ROBERTO GUIFARRO 12,734.00 L0.00 12,734.00 25/07/2025 08/08/2025 7 11,500.00
10/07/2025 18 MARIO GALVEZ 1990.00 10.00 1990.00 25/07/2025 | » OO
10/07/2025 17 JOAQUIN GUTIERREZ L445.00 L0.00 L445.00 25/07/2025 10/07/2025 6 1500.00
10/07/2025 16 'ANA GOMEZ 1135.00 L0.00 L135.00 25/07/2025 ROBERTO GUIFARRO
10/07/2025 15 ROBERTO GUIFARRO 11,752.00 1500.00 11,252.00 09/0872025 | 10,07/2025 5 15,000.00
10/07/2025 14 RIGOBERTO CONTRERAS 1515.00 10.00 L515.00 09/08/2025 MARIO GALVE?
) 10/07/2025 13 MARIO GALVEZ 1760.00 10.00 1760.00 25/07/2025 10/07/2025 ry 1500.00
10/07/2025 12 IZAMAR LOPEZ 1510.00 10.00 1510.00 25/07/2025 | wanio oaLver
10/07/2025 11 RIGOBERTO CONTRERAS 1572.00 10.00 1572.00 25/07/2025 10/07/2025 3 1300.00
10/07/2025 10 ROBERTORODRIGUEZ 1988.00 10.00 1988.00 25/07/2025 |  1zamar Lopez
10/07/2025 9 ANAGOMEZ 1644.00 10.00 1644.00 25/07/2025 |  10/07/2025 2 1100.00
10/07/2025 8 MARIO GALVEZ L650.00 L0.00 L650.00 25/07/2025 ALEJANDRA DUBON
10/07/2025 6  IZAMARLOPEZ 12,070.00 1300.00 11,770.00 25/07/2025 |  10/07/2025 1 1500.00
10/07/2025 5 MARIO GALVEZ 18,700.00 17,500.00 11,200.00 15/09/2025 ||  ROBERTO RODRIGUEZ
10/07/2025 4 ROBERTO RODRIGUEZ L1,250.00 L0.00 11,250.00 25/07/2025
10/07/2025 3 ROBERTORODRIGUEZ 17,500.00 1500.00 17,000.00 25/07/2025
10/07/2025 2 MICHELL HERNANDEZ 17,550.00 11,500.00 16,050.00 07/09/2025
L18,600.00
Lista de Pagos

|n 22 SALDO 760.00 TOTAL 110,384.00 RECARGO| 0.00 - 15,615.00 ALDX 94,765.00 24,584.00

El médulo Cuentas por Cobrar permite llevar un control detallado de todas las deudas de los clientes con la empresa,
organizando facturas a crédito, pagos, abonos y recargos.
Desde aqui podras:

e Visualizar saldos pendientes.
e Registrar pagos y recargos.

e Emitir reportes.



e Dar seguimiento a facturas vencidas.

&5 vista principal de Cuentas por Cobrar

La pantalla muestra un listado de facturas y movimientos filtrados segun los criterios seleccionados.
Por defecto se muestran todos los clientes, pero puedes aplicar un filtro para ver el estado de cuenta de un cliente
especifico.

@ Busqueda y filtros
e Cliente — Filtra facturas por cliente especifico o muestra todas.
e Estado — Filtra por estado de la factura (Crédito o Pagada).
e Fecha de Inicio y Final — Define el rango de fechas.

e Limpiar — Restablece todos los filtros.

¢ Zona Detalles de las Facturas
e Lista de todas las facturas segun el filtro aplicado.
¢ Fecha — Dia del registro o movimiento.
e (Cddigo — Identificador Unico de la factura.
e Cliente — Nombre del cliente asociado.
e Total — Monto total de la factura.
e Pago - Cantidad abonada.
e Saldo — Monto pendiente.
e Fecha Maxima — Fecha limite de pago.

@ Los registros pueden tener un color de fondo que indica su estado (por ejemplo, vencidas o al dia).

¢ Zona de Totales
Ubicada en la parte inferior de la pantalla:
e Total — Suma de todas las facturas listadas.
e Recargo — Total de recargos aplicados.
e Pago — Total abonado.
e Saldo — Total pendiente.

e Vencido — Total de facturas fuera de plazo.



«# Si el filtro estd aplicado a un cliente, se mostrara el resumen y saldo solo de ese cliente. Si no, se mostrara el saldo

general.

¢ Panel Derecho - Lista de Pagos y Recargos Realizados

« Si el filtro es por cliente, se muestra solo su detalle. Sin filtro, se muestra el detalle general.

Lista de Pagos — Detalle de pagos y abonos hechos a la factura seleccionada.

Lista de Recargos — Recargos aplicados por mora u otros motivos.

(8 Funciones principales (barra superior)

Nuevo Pago/Abono — Registrar pago total o parcial.
Nuevo Recargo — Agregar recargo por mora u otro concepto.
F5 Actualizar Lista — Refrescar informacion en pantalla.
Cheques por Cobrar — Ver cheques pendientes.
Detalle — Mostrar detalle de facturas y pagos.
Resumen — Ver resumen total de cuentas por cobrar.
Todas las Facturas — Listar todas las facturas emitidas.
Facturas de Crédito — Filtrar solo facturas a crédito.
Facturas Vencidas — Filtrar solo facturas fuera de plazo.
Editar Cliente — Modificar datos del cliente.

Ver Venta — Ver detalle de la venta asociada.

Vista Previa Factura — Ver en pantalla la factura.
Exportar Excel — Exportar lista actual.

Reportes — Generar reportes personalizados.
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[ Como registrar un pago o abono

Facturacién ~ Administracién | Cuentas Por Cobrar | Funciones
a) Eﬁ Inicio| 01/01/2025  ~ G
Nuevo  Nuevo | Final | 21/08/2025 ~| F5 Actualizar

PagofAbono  Recargo Lista

Cuentas Por Cobrar

Inicio

Cuentas Por Cobrar

CLIENTE
TODOS LOS CLIENTES
Estado -
Fecha Cédigo
v = -
4 Estado: CREDITO
08/08/2025 26
10/07/2025 24
10/07/2025 23
10/07/2025 22
10/07/2025 21
10/07/2025 19
10/07/2025 18
10/07/2025 17
10/07/2025 16
10/07/2025 15
10/07/2025 14
» 10/07/2025 13
10/07/2025 12
10/07/2025 11
10/07/2025 10
10/07/2025 9
10/07/2025 8
10/07/2025 6
10/07/2025 S
10/07/2025 4
10/07/2025 3
10/07/2025 2

Filtro Fecha

x

Cliente.

o

ALEJANDRA DUBON
FREDY HERNANDEZ
MICHELL HERNANDEZ
MICHELL HERNANDEZ
IZAMAR LOPEZ
ROBERTO GUIFARRO
MARIO GALVEZ
JOAQUIN GUTIERREZ
ANA GOMEZ

ROBERTO GUIFARRO
RIGOBERTO CONTRERAS
MARIO GALVEZ
IZAMAR LOPEZ
RIGOBERTO CONTRERAS
ROBERTO RODRIGUEZ
ANA GOMEZ

MARIO GALVEZ
IZAMAR LOPEZ

MARIO GALVEZ
ROBERTO RODRIGUEZ
ROBERTO RODRIGUEZ
MICHELL HERNANDEZ

B

SALDO

760.00

‘Cuentas Por Cobrar - Smart ¢

s = -

@ |= = (&
=l = | |

Cheques | Detalle Resumen = Todaslas Factwras ~Facturas | Editar

Por Cobrar Facturas de Créditc Vencidas = Cliente

Agenda Modo Mostrar Facturas Clie..

- Limpiar

e SRV
B = ;|
Ver Venta | Vista Previa = Exportar | Reportes
Factura Excel
Ventas | VistaPr.. | Expo. Repo...

Lista de Pagos
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Para agregar un nuevo pago/abono, sigue estos pasos:

1.

2.

Haz clic en Nuevo Pago/Abono.

Ingresa:

o

o

Editar Pago
O
@ Pagos/Abonos de Clientes
Fecha
CLIENTE SALDO TOTAL =
ALEJANDRA DUBON - 162,935.00 20/08/2025
ALEJANDRA DUBON
FECHA N° RECIBO PAGO/ABONO SALDO PENDIENTE 20/08/2025
21/08/2025 - 1 10,000.00 152,935.00 MARIO GALVEZ
09/08/2025
FECHA DE PAGD  BANCO Ne CHEQUE ESTADO ALEJANDRA DUBON
21/08/2025 ~ | NINGUNO - PAGADO - 08/08/2025
MICHELL HERNANDEZ
DESCRIPCION § 10/07/2025
PAGO/ABONO FACTURAS DE CREDITO| ROBERTO GUIFARRO
10/07/2025
MARIO GALVEZ
10/07/2025
MARIO GALVEZ
10/07/2025
= Lista de Bancos M Guardar y Cerrar 1ZAMAR LOPEZ
10/07/2025
TOIUUY Uy TOSUUT 7 ALEJANDRA DUBON
12,070.00 L300.00 L1,770.00 25/07/2025 10/07/2025
L8,700.00 L7,500.00 L1,200.00 19/09/2025 ROBERTO RODRIGUEZ
L1,250.00 L0.00 L1,250.00 25/07/2025
L7,500.00 L500.00 L7,000.00 25/07/2025
L7,550.00 L1,500.00 L6,050.00 07/09/2025
Lista de Pagos

94,769.00

Eliminar Pago

Buscar

18,000.00
L2,000.00
1.200.00
L1,500.00
1500.00
L5,000.00
1L500.00
L300.00
L100.00

L500.00

L18,600.00

24,584,00

Cliente — Selecciona el cliente para obtener sus datos.

Saldo Total — Se calcula automaticamente.

Pago/Abono — Monto abonado o pagado.

Saldo Pendiente — Calculado automaticamente.

Fecha - Fecha actual del pago.

Descripcidon — Observaciones del pago.

Datos de Cheque (opcional) — Banco, nimero, fecha de cobro, estado.

3. Guarda con Guardar y Cerrar.

@ Elsaldo pendiente se actualiza autométicamente.

Importante:

Una vez realizado el pago desde el médulo Cuentas por Cobrar, este debe registrarse manualmente en el Diario
Digital para reflejar el abono y permitir el cierre de turno del cajero.
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e También puedes registrar el Pago/Abono directamente desde el Diario Digital, usando el botén Pagos de
Clientes. En este caso, el pago quedara registrado automaticamente en el diario.

[ Cémo registrar un recargo

@ X Cuentas Por Cobrar - & x
Facturacién  Administracién | Cuentas Por Cobrar | Funciones & P ABARROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @3 ¥ €)
\ i & — | [ [rom— e
a) ©pd | meo[ovoyms - A is) = = & BB H i
Nuevo  Nuevo | Final | 21/08/2025 F5 Actualizar | Cheques | Detalle Resumen | Todaslas Factwras Facturas | Editar | VerVenta | VistaPrevia | Exportar | Reportes
PagofAbono  Recargo Lista Por Cobrar Facturas de Crédito Vencidas = Cliente Factura Excel
Cuentas Por Cobrar Fitro Fecha Agenda Modo Mostrar Facturas Cle.. | Ventas | VistaPr.. | Expo. Repo. -

Inicio Cuentas Por Cobrar %

CLIENTE Lista de Pagos
e Li
TODOS LOS CLIENTES mPar ’ Editar Pago x Eliminar Pago
Estado - p
Buscar
Fecha Cédigo Cliente 1) Recargo de Clientes
5l = — o Fecha N° Recibo Pago
4 Estado: CREDITO = = =
CLIENTE
08/08/2025 26 ALEJANDRA DUBON 20(08/2025 i L2:000,00
MARIO GALVEZ ALEJANDRA DUBON
10/07/2025 24 FREDY HERNANDEZ 20/08/2035 s 12.000.00
10/07/2025 23 MICHELL HERNANDEZ Em N° FACTURA ToTAL RECARGO = /“ /. — e
MARIO GALVEZ
10/07/2025 22 MICHELL HERNANDEZ 21/08/2025 - 18,700.00 1,500.00 00/08/2025 g 1200.00
10/07/2025 21 IZAMARLOPEZ SRS
10/07/2025 19 ROBERTO GUIFARRO IR ALEJENDRA DUEON
: 08/08/2025 7 11,500.00
Sy o Ieene RECARGO FACTURAS DE CREDITO osjosfa2s
10/07/2025 17 JOAQUIN GUTIERREZ 1 6/'07,2025 s 1500.00
10/07/2025 16 ANA GOMEZ ROBERTO GUIFARRO
10/07/2025 15 ROBERTO GUIFARRO 10/07/2025 5 15,000.00
10/07/2025 14 RIGOBERTO CONTRERAS MARIO GALVE?
10/07/2025 13 MARIO GALVEZ 10/07/2025 4 1500.00
10/07/2025 12 IZAMAR LOPEZ MARIO GALVEZ
10/07/2025 11 RIGOBERTO CONTRERAS 10/07/2025 3 1300.00
10/07/2025 10 ROBERTO RODRIGUEZ 2] @y 1ZAMAR LOPEZ
10/07/2025 9 ANA GOMEZ 10/07/2025 2 1100.00
10/07/2025 8 MARIO GALVEZ 1650.00 10.00 1650.00 25/07/2025 ALEJANDRA DUBON
10/07/2025 6 IZAMAR LOPEZ 12,070.00 1300.00 11,770.00 25/07/2025 10/07/2025 1 1500.00
» 10/07/2025 5 MARIO GALVEZ 18,700.00 17,500.00 11,200.00 19/09/2025 ROBERTO RODRIGUEZ
10/07/2025 4 ROBERTO RODRIGUEZ L1,250.00 L0.00 11,250.00 25/07/2025
10/07/2025 3 ROBERTO RODRIGUEZ L7,500.00 L500.00 L7,000.00 25/07/2025
10/07/2025 2 MICHELL HERNANDEZ 17,550.00 11,500.00 16,050.00 07/09/2025
L18,600.00
Lista de Pagos
= = T T - IR - WK - M

Para agregar un nuevo recargo, sigue estos pasos:

1. Selecciona la factura en la lista.

2. Hazclic en Nuevo Recargo.

3. Ingresa:

o

o

o

Fecha - Fecha actual del recargo.

Recargo — Monto aplicado.

Descripcidon — Motivo del recargo.

4. Guarda con Guardary Cerrar.

@ El recargo se aplicard solo a la factura seleccionada y se mostrara en el Panel Derecho — Lista de Cargos.

Listo

Con este mddulo podrds controlar las deudas de clientes, gestionar pagos y recargos, dar seguimiento a facturas vencidas

y generar reportes claros para la toma de decisiones.



Médulo Cuentas por Pagar

Cuentas Por Pagar - Smart Punto de Venta v1.9.8

B %
Facturacién ~ Administracién | Cuentas Por Pagar
a) ﬁ Inicio| 01/07/2025 = L - L
[C}d | Imeelowor 0 | = E ==& B
Nuevo  Nuevo | Final | 22/08/2025 ~| F5Actualizar | Cheques | Detalle Resumen | Todaslas Facturas  Facturas | Editar
Pago/Abono  Recargo Li Por Pagar Facturas  de Crédito Vencidas | Proveedor
Cuentas Por Pagar Fitro Fecha Agenda Modo Mostrar Facturas Provee Compra
Cuentas Por Pagar
PROVEEDOR
TODOS LOS PROVEEDORES | |* Limpiar
Estado
Fecha Proveedor N° Factura Total
v = o0 o -
4 Estado: CREDITO
22/08/2025 VARIEDADES TGU 0001-0001-002713 L85,000.00
» 22/08/2025 PRODUCTOS DEL SUR 0001-0001-003910 L7,016.66
21/08/2025 PRODUCTOS DEL SUR 0001-0001-003215 L7,016.66
21/08/2025 JUGOS DEL VALLE 0001-0001-002895 L14,076.00
0001-0002-003215 L5,198.00

20/07/2025

DISTRIBUIDORA LA GLOBAL

Iﬂ 5

Pago

Factura
Vista Pr.

L0.00
L0.00
L0.00
L0.00
L0.00

Bl

Ver Compra | Vista Previa | Exportar | Reportes

Excel

Bxpo.. | Repo.

0

Saldo Fecha Maxima

185,000.00 21/09/2025
L7,016.66 06/09/2025
L7,016.66 05/09/2025
L14,076.00 05/09/2025
L5,198.00 29/07/2025
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Lista de Pagos

’ Editar Pago

Fecha

v =

N 20/08/2025
DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
09/08/2025
DISTRIBUIDORA LA GLOBAL

Lista de Pagos

SALDO 7,016.66 TOTAL 108,843.69 RECARGO|

0.00

0.00

N° Recibo

ALD! 118,307.32

2 x
X Eliminar Pago
Buscar
Pago
L4,000.00
1200.00
L4,200.00

D 5,198,00 J

El médulo Cuentas por Pagar permite llevar un control detallado de todas las deudas de la empresa con sus proveedores,

organizando facturas a crédito, pagos, abonos y recargos.
Desde aqui podras:

e Visualizar saldos pendientes con proveedores.
e Registrar pagos y recargos.
e Emitir reportes.

e Dar seguimiento a facturas vencidas.

™ vista principal de Cuentas por Pagar

La pantalla muestra un listado de facturas y movimientos filtrados segun los criterios seleccionados.
Por defecto se muestran todos los proveedores, pero puedes aplicar un filtro para ver el estado de cuenta de un

proveedor especifico.

@ Busqueda y filtros

e Proveedor — Filtra facturas por proveedor especifico o muestra todas.

e Estado — Filtra por estado de la factura (Crédito o Pagada).

e Fecha de Inicio y Final — Define el rango de fechas.
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e Limpiar — Restablece todos los filtros.

¢ Zona Detalles de las Facturas
e Lista de todas las facturas segun el filtro aplicado.
e Fecha — Dia del registro o movimiento.
e Proveedor — Nombre del proveedor asociado.
e N°Factura — Numero de la factura.
e Total — Monto total de la factura.
e Pago - Cantidad abonada.
e Saldo — Monto pendiente.
e Fecha Maxima — Fecha limite de pago.

# Los registros pueden tener un color de fondo que indica su estado (por ejemplo, vencidas o al dia).

¢ Zona de Totales
Ubicada en la parte inferior de la pantalla:
e Total — Suma de todas las facturas listadas.
e Recargo — Total de recargos aplicados.
e Pago — Total abonado.
e Saldo - Total pendiente.
e Vencido — Total de facturas fuera de plazo.

«# Si el filtro estd aplicado a un proveedor, se mostrard el resumen y saldo solo de ese proveedor. Si no, se mostrara el
saldo general.

¢ Panel Derecho - Lista de Pagos y Recargos Realizados
e Lista de Pagos — Detalle de pagos y abonos hechos a la factura seleccionada.

e Lista de Recargos — Recargos aplicados por mora u otros motivos.

«# Si el filtro es por proveedor, se muestra solo su detalle. Sin filtro, se muestra el detalle general.

£ Funciones principales (barra superior)
¢ Nuevo Pago/Abono — Registrar pago total o parcial a un proveedor.

e Nuevo Recargo — Agregar recargo a la factura por mora u otro concepto.



e F5 Actualizar Lista — Refrescar informacién en pantalla.

e Cheques por Pagar — Ver cheques emitidos pendientes de cobro por parte del proveedor.

e Detalle — Mostrar detalle de facturas y pagos.

e Resumen — Ver resumen total de cuentas por pagar.

e Todas las Facturas — Listar todas las facturas emitidas.

e Facturas de Crédito — Filtrar solo facturas a crédito.

e Facturas Vencidas — Filtrar solo facturas fuera de plazo.

e Editar Proveedor — Modificar datos del proveedor.

e Ver Compra — Ver detalle de la compra asociada.

e Vista Previa Factura — Ver en pantalla la factura.

e Exportar Excel — Exportar lista actual.

¢ Reportes — Generar reportes personalizados de cuentas por pagar.

@ CAomo registrar un pago o abono

@ X Cuentas Por Pagar - 511/t |
Facturacion ~ Administracién ~ Cuentas Por Pagar  Funciones
i ] [—
. Inicio| 01/07/2025  ~ £y =] 2 u —

& q‘) o | B = = = | i =
Nuevo Nuevo | Final | 22/08/2025 ~ | FSActualizar | Cheques | Detale Resumen | Todaslas Facturas | Facturas | Ediar | Ver Compra | Vista Previa

Pago/Abono  Recargo Lista Por Pagar Facturas  de Crédito Vencidas | Proveedor Factura
Cuentas Por Pagar Filtro Fecha Agenda Mostrar Facturas Provee... Compra Vista Pr...

Tnicio Cuentas Por Pagar %

PROVEEDOR
TODOS LOS PROVEEDORES

Estado -

Fecha Proveedor

= Al

4 Estado: CREDITO

22/08/2025 VARIEDADES TGU

» 22/08/2025  PRODUCTOS DEL SUR
21/08/2025  PRODUCTOS DEL SUR
21/08/2025 JUGOS DEL VALLE
29/07/2025  DISTRIBUIDORA LA GLOBAL

M 5

- | Limpiar

bﬂ ﬂ

2 3

Exportar | Reportes
Excel

Repo...

Lista de Pagos
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% Editar Pago

(&) Pagos/Abonos de Proveedores

PROVEEDOR
VARIEDADES TGU

FECHA N° RECIBO PAGO/ABONO
22/08/2025 - B 15,000.00
FECHA DE PAGD  BANCO N° CHEQUE

22/08/2025 -~ | NINGUNO -

DESCRIPCION
PAGO/ABONO FACTURAS DE CREDITO

Lista de Bancos

SALDO TOTAL
185,000.00

SALDO PENDIENTE
L70,000.00

ESTADO
PAGADO M

M  Guardar y Cerrar

Fecha N° Recibo
20/08/2025 2
DISTRIBUIDORA LA GLOBAL

09/08/2025 1

DISTRIBUIDORA LA GLOBAL

SALDO 7,016.66 TOTAL 108,843.69 RECARGO| 0.00

Lista de Pagos

0.00 ALDA 118,307.32

Eliminar Pago

Buscar

L4,000.00

1200.00

L4,200.00

D 5,198.00 J

Para agregar un nuevo pago/abono, sigue estos pasos:

1. Haz clic en Nuevo Pago/Abono.

2. Ingresa:
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o Proveedor — Selecciona el proveedor para obtener sus datos.
o Saldo Total — Se calcula automaticamente.
o Pago/Abono — Monto abonado o pagado.
o Saldo Pendiente — Calculado automaticamente.
o Fecha - Fecha actual del pago.
o Descripcion — Observaciones del pago.
o Datos de Cheque (opcional) — Banco, nimero, fecha de cobro, estado.
3. Guarda con Guardar y Cerrar.
# Elsaldo pendiente se actualiza autométicamente.

Importante:

e Siel pago se realiza desde este mddulo, también debe registrarse manualmente en el Diario Digital para reflejar
el movimiento en el flujo de caja.

[8 Como registrar un recargo

@ X Cuentas Por Pagar t Vent - & X
Facturacién  Administracion | Cuentas Por Pagar  Funciones & 2 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @3 ¥ €
) o) — | = [
Inicio| 01/07/2025 - === (= 1 u — H
& ﬂ‘j oz S | B s = = | & =] |
Nuevo Nuevo | Final | 22/08/2025 ~| FSActualizar | Cheques | Detalle Resumen | Todaslas Facturas | Facturas Editar | Ver Compra  Vista Previa | Exportar | Reportes
Pago/Abono Recargo Lista Por Pagar Facturas  de Crédito Vencidas | Proveedor Factura Excel
Cuentas Por Pagar Filtro Fecha Agenda Modo Mostrar Facturas Provee... Compra Vista Pr... Expo... Repo... -

Tnicio Cuentas Por Pagar

PROVEEDOR
TODOS LOS PROVEEDORES <]l Limpiar
Eliminar Pago
Estado - P
Buscar
Fecha Proveedor @ Recargo de Proveedores x
ol e Fecha N° Recibo Pago
4 Estado: CREDITO = = =
PROVEEDOR
22/08/2025  VARIEDADES TGU e T 22,/06/2025) 3 C15,000:00
VARIEDADES TGU
22/08/2025  PRODUCTOS DEL SUR 20/08/2025 ) 1400000
» 21/08/2025  PRODUCTOS DEL SUR = N COMPRA TOTAL RECARGO B o Lt CLos /000
21/08/2025  JUGOS DEL VALLE 22/08/2025 - 4 17,016.66 2,500.00 B0 L 1200.00
29/07/2025  DISTRIBUIDORA LA GLOBAL .
DESCRIPCION DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
RECARGO FACTURAS DE CREDITO)
¥ Guardar y Cerrar
119,200.00

Lista de Pagos d
|ﬂ 5 SALDO 7,016.66 ROl 108,843.69 RECARGO 0.00 A 15,000.00 ALD 103,307.32 D 5,198.00

Para agregar un nuevo recargo, sigue estos pasos:

1. Selecciona la factura en la lista.

2. Hazclic en Nuevo Recargo.
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3. Ingresa:
o Fecha - Fecha actual del recargo.
o Recargo — Monto aplicado.
o Descripcion — Motivo del recargo.
4. Guarda con Guardary Cerrar.

@ El recargo se aplicard solo a la factura seleccionada y se mostrara en el Panel Derecho — Lista de Cargos.

Listo
Con este médulo podras controlar las deudas con proveedores, gestionar pagos y recargos, dar seguimiento a facturas
vencidas y generar reportes claros para la toma de decisiones.

B Médulo Auditoria de Productos

@ X Auditoria de Productos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Auditoria de Productos £ = BARROTERIA & ADMINISTRADOR =<1 - @3 ¥+ ©
. = @
=
+ /7 X | O |¥ ||
Nueva Editar Eliminar FS5 Actualizar = Finalizar | Imprimir Notas
Auditoria  Auditoria  Auditoria Lista Auditoria | Auditoria
Auditoria Actualizar | Finali Impri. | Not Reporte -
Inicio Productos Auditoria de Productos % -

BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION FILTRO
) B Avanzaoo ¢ Limpiar

Estado ~ pel
Fecha Ne Auditoria Auditoria Usuario Finalizada
v = - e o -
4 Estado: AUDITORIA EN PROCESO
» 22/08/2025 8 AUDITORIA: GENERAL, LIMPIEZA, HIGIENE PERSONAL, ALIMENTOS PREPARADOS, GRANOS BASICOS, HARINAS, PASTAS, PRODUCTOS ENLATADOS, BEBIDAS ADMINISTRADOR
22/08/2025 6 AUDITORIA: BEBIDAS ADMINISTRADOR
22/08/2025 5 AUDITORIA: ALIMENTOS PREPARADOS ADMINISTRADOR
4 Estado: AUDITORIA COMPLETADA
22/08/2025 7 AUDITORIA: HIGIENE PERSONAL ADMINISTRADOR 22/08/2025 03:38:26 P.M.
22/08/2025 4 AUDITORIA: PASTAS ADMINISTRADOR 22/08/2025 03:48:33 P.M.
08/08/2025 3 AUDITORIA: HARINAS ADMINISTRADOR 08/08/2025 11:13:43 A.M.
07/08/2025 2 AUDITORIA: LIMPIEZA ADMINISTRADOR 07/08/2025 10:58:31 P.M.
07/08/2025 1 AUDITORIA: GENERAL ADMINISTRADOR 22/08/2025 03:38:36 P.M.

El mddulo Lista de Auditorias permite consultar, administrar, imprimir y dar seguimiento a todos los procesos de
auditoria realizados sobre el inventario de productos.

Es una herramienta Util para controlar existencias, verificar que la informacién en el sistema coincida con el inventario
fisico y llevar un historial de auditorias.

Desde esta pantalla puedes identificar auditorias en proceso o completadas, aplicar filtros por estado o fecha y acceder
a funciones para iniciar, finalizar o imprimir auditorias.
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& Paraingresar a este médulo debes ir a:
Productos, después a Auditoria de Productos

™ vista principal de la Lista de Auditorias

En la pantalla se muestra una lista organizada de todas las auditorias registradas. Cada fila incluye informacidn clave
como:

¢ Fecha de inicio de la auditoria

e Numero de auditoria generado por el sistema

e Descripcidn o tipo de auditoria (ejemplo: Auditoria General, Auditoria Limpieza)
e Usuario que realizé o gestiona la auditoria

e Fechay hora de finalizacién

e Estado de la auditoria: En Proceso o Completada

@&, Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rapidas por diferentes criterios:
e Estado de la auditoria (En Proceso o Completada)
¢ Numero de auditoria

e Nombre de la Auditoria

(8 Funciones principales (barra superior)
La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:
¢ Nueva Auditoria — Inicia un nuevo proceso de auditoria de inventario
e Editar Auditoria — Permite modificar una auditoria en proceso
e Eliminar Auditoria — Borra una auditoria (solo recomendado en pruebas)
e F5 Actualizar Lista — Refresca la informacién mostrada
e Finalizar Auditoria — Marca una auditoria en proceso como completada
e Imprimir Auditoria — Genera un reporte impreso de la auditoria seleccionada
e Notas — Agrega observaciones adicionales a la auditoria

e Reporte — Abre la vista de reportes para exportar o imprimir informacion detallada
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E Médulo Nueva Auditoria

@ X Nueva Auditoria - Smart Punto de Venta v1.9.8 - &8 x
Facturacién ~ Administracién | Auditorfa ﬁ B ABARROTERIA 2 ADMINISTRADOR =4~ @ ¥ ©
o . l
£ 4 TN ¢

F5 Guardar ~ F2 Editar F1 Historial Productos  Productos Con  Productos Con  Productos  Ajuste Automatico

Auditoria  Producto | de Productos | Sin Contar  Faltantes Sobrantss  Con Notas | de Productos
Auditorfa | Produ. Historial Fitro de Productos Ajuste o
Tnicio Productos Auditoria de Productos Nueva Auditoria x ~
CODIGO DEL PRODUCTO ALMACEN CANTIDAD DIFERENCIA FECHA N° AUDITORIA
45 7.0000 0.0000 22/08/2025 ~ 8
PRODUCTO NOTA @ Actualizar
MASECA MASECA (2 LBS)
sl

CodProducto Descripcion Categoria Ubicacién Unidad Almacén Cantidad Diferencia  Notas
* o0 o0 W0 o = = = e

14 SAL CRISAL LIBRA GENERAL GENERAL UNIDAD 500.00 500.00 0.00

31 PAJILLAS SULIMAS GENERAL ‘GENERAL UNIDAD 300.00 300.00 0.00

39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS GENERAL GENERAL UNIDAD 300.00 298.00 -2.00 2 EN MAL ESTADO

41 CAJA MARGARINA MAZOLA GENERAL GENERAL UNIDAD 600.00 600.00 0.00

9 ESCOBA BARRESOLITA LIMPIEZA ‘GENERAL UNIDAD 2,824.00 2,825.00 1.00 1 DE DEMAS

21 ACE XEDEX 1500 GRS LIMPIEZA GENERAL UNIDAD 20.00 18.00 -2.00 FALNTAN 2

22 JABON MISTER MAX UND. LIMPIEZA GENERAL UNIDAD 96.00 96.00 0.00

43 SUAVITEL EN BOTE (LITRO) LIMPIEZA ‘GENERAL UNIDAD 10.00 10.00 0.00

47 ARROBA DE ARROZ CAMELLO (25 LBS) GRANOS BASICOS GENERAL UNIDAD 630.00 630.00 0.00

1 SALSINA NATURAS GRANDE PASTAS GENERAL UNIDAD 12,169.00 12,169.00 0.00

2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI PASTAS ‘GENERAL UNIDAD 197.00 197.00 0.00

3 SOFRITO CAMPOFRESCO PASTAS GENERAL UNIDAD 261.00 261.00 0.00

4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE PASTAS GENERAL UNIDAD 162.00 162.00 0.00

42 SARDINA EN LATA PEQUERA PRODUCTOS ENLATADOS GENERAL UNIDAD 34.00 33.00 -1.00 1 DANADA

7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. HARINAS GENERAL UNIDAD 1.00 0.00 -1.00 NO HAY EN BODEGA
» 45 MASECA MASECA (2 LBS) HARINAS GENERAL UNIDAD 7.00

16 ZAMBO CON CHICHARRON ALIMENTOS PREPARAD... GENERAL UNIDAD 30.00

36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRANDE ALIMENTOS PREPARAD... GENERAL UNIDAD 367.00

37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS ALIMENTOS PREPARAD... GENERAL UNIDAD 378.00

38 CEREAL DE ARROZ NESTUM ALIMENTOS PREPARAD... GENERAL UNIDAD 2,530.00

10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS HIGIENE PERSONAL GENERAL UNIDAD 300.00

24 PRESTOBARBA GILLETE HIGIENE PERSONAL GENERAL UNIDAD 100.00

40 PASTE DE BARO GRANDE HIGIENE PERSONAL GENERAL UNIDAD 200.00

44 JABON DE BANO PROTEX AVENA HIGIENE PERSONAL GENERAL UNIDAD 200.00

29 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. BEBIDAS GENERAL UNIDAD 120.00

(-

El médulo Nueva Auditoria permite registrar y actualizar el inventario fisico de productos en el sistema, comparando las
existencias reales con las registradas en el almacén.

Su objetivo principal es detectar diferencias de stock, identificar productos sobrantes o faltantes y dejar un registro de
observaciones para su correccién.

Esta funcidén es ideal para controles periddicos, auditorias generales o revisiones especificas de ciertas categorias o
ubicaciones.

& vista principal de Nueva Auditoria

La pantalla se organiza en dos areas principales:

Zona superior — Datos generales y edicion de producto
Incluye los campos y opciones para actualizar la auditoria:
e Cddigo del producto — Cadigo interno del producto a auditar.
e Almacén — Existencia actual registrada en el sistema.
e Cantidad — Existencia real encontrada en el inventario fisico.
o Diferencia — Diferencia entre el stock del sistema y el stock fisico (se calcula automaticamente).

e Producto — Descripcién o nombre del producto.



Nota — Observaciones adicionales, como estado del producto o incidencias encontradas.

Actualizar — Botén para guardar los cambios del producto seleccionado en la auditoria.
Fecha — Fecha en la que se realiza la auditoria.

N.2 Auditoria — Identificador Unico asignado automaticamente por el sistema.

Zona central - Lista de productos auditados

Aqui se muestran todos los productos incluidos en la auditoria con la siguiente informacion:

CodProducto — Cédigo del producto.

Descripcion — Nombre del producto.

Categoria — Clasificacién asignada al producto.

Ubicacién — Area fisica o estanteria donde se encuentra.

Unidad — Unidad de medida (ejemplo: UNIDAD, LIBRA, CAJA).

Almacén — Existencia registrada en el sistema antes de la auditoria.
Cantidad — Existencia fisica real encontrada.

Diferencia — Resultado de la comparacion entre sistema y conteo fisico.

Notas — Comentarios u observaciones registradas durante la auditoria.

(8 Funciones principales (barra superior)

La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:

F5 Guardar Auditoria — Guarda los cambios realizados en la auditoria.

F2 Editar Producto — Permite modificar un producto especifico de la auditoria.

F1 Historial de Productos — Muestra el historial de movimientos del producto seleccionado.

Productos con Faltantes — Filtra y muestra Unicamente productos con menos stock del registrado.

Productos con Sobrantes — Filtra y muestra productos con mas stock del registrado.

Productos con Notas — Lista los productos a los que se les ha agregado observaciones.

Ajuste Automatico de Productos — Actualiza automaticamente el inventario del sistema que esta pendiente de

revisar la cantidad a cero (0), sin existencia.
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Como registrar una Nueva Auditoria

Para crear una nueva auditoria, haz clic en el boton Nueva Auditoria ubicado en la barra superior del médulo Auditoria
de Productos.

< 1. Registrar categorias
e Selecciona todas las categorias o Unicamente la categoria que deseas verificar y actualizar.
e Hazclic en Crear Auditoria.

e El sistema mostrard todos los productos pertenecientes a las categorias seleccionadas.

B 2. Imprimir lista de productos (opcional)
e Sideseas contar con un listado fisico de productos para realizar la verificacion:
o Guarda la auditoria recién creada (F5 Guardar Auditoria).
o Desde la lista de auditorias pendientes, seleccidnala y haz clic en Imprimir Auditoria.

o Obtendras un listado completo para la revision fisica antes de registrar los datos en el sistema.

& 3. Verificar productos en fisico
e Revisa uno por uno los productos en la tienda para conocer la cantidad fisica disponible.
e Para actualizar un producto:
o Haz doble clic sobre el producto o ingresa su cédigo en el campo Cédigo del Producto.
o En el campo Cantidad, ingresa la cantidad verificada en fisico y presiona Enter.

o El campo Diferencia mostrara automaticamente la variacidn entre el inventario del sistema y el
inventario fisico.

n u ” o«

o Enelcampo Nota, ingresa comentarios relevantes de la revision (ejemplo: “2 malos”, “5 caducados”,
embalaje dafiado”). Estas notas justifican las diferencias encontradas.

o Presiona Enter o haz clic en Actualizar para guardar los cambios en el sistema.

e Continua el proceso con el siguiente producto.

lal 4. Seguimiento del progreso
e En pantalla se muestran claramente los productos ya verificados y los productos pendientes.

e Desde la barra de herramientas, puedes aplicar filtros como Productos Sin Contar para mostrar Unicamente los
gue aun no han sido revisados.
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5. Ajuste automatico de productos

e Sivya se verificaron todos los productos disponibles en fisico y alin quedan productos pendientes en el sistema
(porque no existen en tienda), utiliza la opcidn Ajuste Automatico de Productos.

e Esta funcidn establece automaticamente la existencia de esos productos en 0 unidades.

M) 6. Guardar la auditoria

e Para guardar los cambios, presiona F5 Guardar Auditoria.

7. Finalizar la auditoria
e Una vez verificados todos los productos, finaliza la auditoria para impedir mas modificaciones.
e Enlalista de auditorias en proceso:
o Selecciona la auditoria.
o Hazclic en Finalizar Auditoria.

o Laauditoria quedara cerrada y no podra ser editada.

Listo

Has completado el registro de una Nueva Auditoria, asegurando un inventario mas preciso y actualizado.
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@ Médulo Historial del Producto

@ X Productos Historial - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Productos Historial @ 3 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @ ¥ ©
. | 1)
E’- & | micooyorpos -] £¥ @ t&f
F4Buscar Editar | Final | 22/08/2025 ~ | Actualizar = Actualizar Existencia | Exportar
Productos  Producto Lista del Producto Excel
Productos Filtro Fecha Existencia Expo... o
Tnicio Productos. Productos Historial ~
CODIGO DEL PRODUCTO DESCRIPCION DEL PRODUCTO EXISTENCIAACTUAL  PRECIO DECOMPRA  PRECIO DE VENTA
36 - | |CAJA CORN FLAKES KELLOGG 'S GRANDE 367.00 120.10 150.00
¥el
Fecha Origen Codigo Tipo Descripcion Usuario Actualizacién Precio de Compra | Precio de Venta  Existencia
v = 13 e e Al obc = = = =
» 21/08/2025 11:08:35 P.M.  TRANSFERENCIA 4 SALIDA SUCURSAL SPS ADMINISTRADOR -30.00 120.0992 150.00 367.00
21/08/2025 10:32:08 P.M.  COMPRA 2 ENTRADA DISTRIBUIDORA LA GLOBAL ADMINISTRADOR 12.00 120.0992 150.00 397.00
08/08/2025 01:14:37 P.M.  VENTA 27 SALIDA CONSUMIDOR FINAL ADMINISTRADOR -1.00 120.1646 L50.00 385.00
06/08/2025 03:23:13 P.M.  TRANSFERENCIA 1 SALIDA MI SUCURSAL 3 ADMINISTRADOR -100.00 120.1646 L50.00 386.00°
10/07/2025 06:58:15 P.M.  COMPRA 1 ENTRADA DISTRIBUIDORA LA GLOBAL ADMINISTRADOR 40.00 120.1646 150.00 486.00
10/07/2025 12:48:39 P.M.  USUARIO ENTRADA ACTUALIZACION USUARIO ADMINISTRADOR 500.00 L20.0000 L50.00 446.00
10/07/2025 12:35:19P.M.  VENTA 24 SALIDA FREDY HERNANDEZ ADMINISTRADOR -4.00 120.0000 150.00 -54.00
10/07/2025 12:34:43 P.M.  VENTA 21 SALIDA IZAMAR LOPEZ ADMINISTRADOR -2.00 1.20.0000 150.00 -50.00
10/07/2025 12:34:21 P.M.  VENTA 19 SALIDA ROBERTO GUIFARRO ADMINISTRADOR -2.00 120.0000 L50.00 -48.00
10/07/2025 12:34:07 .M. VENTA 18 SALIDA MARIO GALVEZ ADMINISTRADOR -2.00 1.20.0000 L50.00 -46.00
10/07/2025 12:33:58 .M. VENTA 17 SALIDA JOAQUIN GUTIERREZ ADMINISTRADOR -8.00 1.20.0000 150.00 -44.00
10/07/2025 12:32:21 .M. VENTA 13 SALIDA MARIO GALVEZ ADMINISTRADOR -14.00 1.20.0000 150.00 -36.00
10/07/2025 12:32:08 P.M.  VENTA 12 SALIDA IZAMAR LOPEZ ADMINISTRADOR -8.00 1.20.0000 150.00 -22.00
10/07/2025 12:30:36 .M. VENTA 11 SALIDA RIGOBERTO CONTRERAS ADMINISTRADOR -10.00 1.20.0000 150.00 -14.00
10/07/2025 12:30:15P.M.  VENTA 10 SALIDA ROBERTO RODRIGUEZ ADMINISTRADOR -7.00 1.20.0000 150.00 -4.00
10/07/2025 12:29:55P.M.  VENTA 9 SALIDA ANA GOMEZ ADMINISTRADOR -2.00 1.20.0000 150.00 3.00
10/07/2025 12:29:23P.M.  VENTA 7 SALIDA ALEJANDRA DUBON ADMINISTRADOR -13.00 120.0000 150.00 5.00°
10/07/2025 12:28:31 .M. VENTA 5 SALIDA MARIO GALVEZ ADMINISTRADOR -30.00 1.20.0000 150.00 18.00.
10/07/2025 12:27:16 P.M.  VENTA 2 SALIDA MICHELL HERNANDEZ ADMINISTRADOR -1.00 1.20.0000 150.00 48.00

.|

Este mddulo permite consultar el historial completo de movimientos de un producto dentro del sistema, incluyendo
entradas, salidas, ajustes, transferencias y ventas.

Su uso es esencial para el control de inventarios, auditorias y analisis de rotacién, ya que ofrece un registro detallado de
cada operacion realizada.

& Paraingresar a este médulo debes ir a:
Productos, después a Historial del Producto

™ vista principal
En pantalla se muestra una lista cronolégica con todos los movimientos del producto seleccionado, donde cada registro
incluye:

e Fechay hora del movimiento.

e Origen o tipo de operacion (Venta, Compra, Transferencia, Usuario.).
e (Cddigo de referencia del movimiento.

e Tipo de movimiento: Entrada (+) o Salida (-).

e Descripcidon o motivo de la operacion.

e Usuario que realizé el registro.

e Cantidad de unidades afectadas.
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Precio de compra y precio de venta registrados al momento del movimiento.

Existencia final después de la operacion.

@, Busqueda y filtros
El mddulo cuenta con herramientas para ubicar rapidamente la informacién:

Cadigo del Producto — Filtrar por cédigo del producto.
Rango de fechas — Seleccionar fecha de inicio y fin para mostrar movimientos especificos.

Actualizar Lista — Refresca la informacién segun los filtros aplicados.

£ Funciones principales

Buscar Producto (F4) — Localiza un producto por cédigo o nombre.
Editar Producto — Abre la ficha del producto para modificar su informacién.
Actualizar Lista — Vuelve a cargar la lista de movimientos.

Actualizar Existencia del Producto — Permite realizar un ajuste manual de inventario (requiere permisos
especiales).

Exportar Excel — Genera un archivo con el historial completo del producto.

# Ideal para detectar errores de inventario, registrar pérdidas, verificar entradas y salidas, y analizar la rotacién de
productos.
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Médulo Lista de Empleados

@ X Lista de Empleados - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Lista de Empleados @ =2 ABARROTERfA 8 ADMINISTRADOR 4~ @ ¥+ @
o =) )
+ & X © i B
Crear Edtar  Eliminar | F5 Actualizar = Mostrar dos  Ordenar | Exportar
Empleadc Empleado Empleado Lista Deshabiitados Lista Excel
Empleados Actualizar | Mostrar Deshab..  Orde..  Expo.. o
Tnico Lista de Empleados
BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION FILTRO
[ AvanNzADO | #  Limpiar
CodEmpleado  Empleado Ne Identidad Teléfono Correo Direccién
v = e 0 Al e e
1 RICARDO GOMEZ
2 JORGE LOPEZ
» 3 GABRIELA GOMEZ
4 ROBERTO VARGAS
5 ANAHI ANTUNEZ
6 KRISTY CRUZ
0 GENERAL

El médulo Lista de Empleados permite registrar, editar, organizar y administrar la informacién de todos los empleados de
la empresa.

Desde aqui se centralizan los datos personales, de contacto y laborales, necesarios para la gestién de planillas y control
de personal.

& Paraingresar a este médulo debes ir a:
Pantalla Principal, Menu Administracidn, después a Lista de Empleados

™ vista principal de Lista de Empleados
En la pantalla se muestra una tabla con todos los empleados registrados, incluyendo:

e (Cddigo — Identificador Unico del empleado.

¢ Nombre — Nombre completo del trabajador.

e N°Identidad — Documento oficial de identificacion.
e Teléfono — Numero de contacto.

e Correo — Direccién de correo electrénico.

e Direccidon — Domicilio del empleado.

@ También se incluye el estado Habilitado/Deshabilitado, que indica si el empleado esta activo en el sistema.



@ Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rapidas por diferentes criterios:

Buscar Cadigo o Descripcidn — Localiza un empleado por su cédigo o nombre.

Limpiar — Restablece los filtros y muestra toda la lista.

B8 Funciones principales (barra superior)

La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:

Crear Empleado — Abre el formulario para registrar un nuevo trabajador.
Editar Empleado — Permite modificar la informacién de un empleado existente.
Eliminar Empleado — Elimina definitivamente el registro seleccionado.

F5 Actualizar — Recarga la lista de empleados.

Mostrar Empleados Deshabilitados — Filtra y muestra los registros de empleados inactivos.

Ordenar Lista — Cambia el orden de visualizacién de los empleados.

Exportar Excel — Genera un archivo Excel con la lista actual.
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@ Como registrar o editar un empleado

@ X

Lista de Empleados

Facturacén  Administracén | Lista de Empleados

+ 72 X © ®M @

E

Crear Editar Eliminar  F5 Actualizar = Mostrar Empleados = Ordenar = Exportar

Empleado Empleado Empleado Lista Deshabiltados Lista Excel
Empleados Actualizar  Mostrar Deshab. Orde. Expo.
Tnicio. Lista de Empleados %
BUSCAR CODIGO O DESCRIPCION FILTRO
[ AvanzaDO 4 Limpiar
@ Empleado
CodEmpleado  Empleado
v = e
1 RICARDO GOMEZ C0DIGO ESTADO roro
2 JORGE LOPEZ 3 I rs1TADO
» 3 GABRIELA GOMEZ NOMBRE
4 ROBERTO VARGAS GABRIELA GOMEZ
5 ANAHI ANTUNEZ .,
6 KRISTY CRUZ
0 GENERAL
DIRECCION TELEFONO
CORREQ FECHA DE NACIMIENTO
viernes 22 de agosto de 2025
NOTA
Eiminar | Exportar | Imagen
& GuardaryMNuevo | 4  Guardary Cerrar

Para agregar un

1. Hazclic en Crear Empleado para registrar uno nuevo, o en Editar Empleado para modificar uno existente.

nuevo empleado, sigue estos pasos:

2. Completa o actualiza la informacién solicitada:

o

o

)
O

3. Guarda

Cddigo (generado automaticamente).
Estado (Habilitado o Deshabilitado).
Nombre del empleado.

N° Identidad oficial.

Direccién de domicilio.

Teléfono de contacto.

Correo electronico.

Fecha de nacimiento.

Nota (informacidn adicional).

Foto del empleado (opcional).

la informacién con Guardar y Cerrar para finalizar.

¥ Notas importantes

no
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e
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El empleado GENERAL es creado por defecto y se utiliza para registrar movimientos que no estén asociados a un
trabajador especifico.

e Los empleados apareceran como Vendedor en los médulos Nueva Venta Estandar y Nueva Venta Tactil,
permitiendo asignar cada venta a un trabajador especifico para control de comisiones o seguimiento de ventas.

Listo
Con este mddulo podrds llevar un control organizado de todo el personal, vincular movimientos de planilla a cada
empleado, y generar reportes detallados de salarios, anticipos y deducciones.

Modulo Buscar & Organizar Gastos

@ X Buscar & Organizar Gastos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Buscar & Organizar Gastos & @ nsarroTERIA & ADMINISTRADOR 4 - @3 ¥ €
. [ 1]
£ n » . "
@ /5} @ O Fecha Inicio| 01/01/2025 P2 7 E ol PA« H
Anterior  Actual Siguiente | Navegacdn | Fecha Final 31/08/2025 - | FSActualzar | FEdtar | Organizaren Organizaren Cambiar Estado | Exportar
Por Mes Gasto Libro de Gastos Planillas de Organizado Excel
Navegacion Filtro. Filtro Fecha Edita... Organizar Gastos Expo... -
BUSCAR DESCRIPCION CATEGORIA

| le Limpiar TODAS LAS CATE

Organizar en
Libro de Gastos

- "
7 £
Editar Organizar en
Gasto Planillas

22

Cambiar Estado
de Organizado

Organizado  Fecha Descripcién Total Hora Doc.
¢ " = e
4 Categoria: GASTOS (L6,000.00)
08/08/2025  PAGO AL PROVEEDOR - DISTRIBUIDORA LA GLOBAL
» v 08/08/2025  COMPRA DE MATERIA DE ASEO
4 Categoria: INGRESOS (L5,000.00)
08/08/2025  INGRESO DE EFECTIVO
4 Categoria: PAGOS/ABONOS (L11,500.00)
08/08/2025 PAGO DEL CLIENTE - ALEJANDRA DUBON
08/08/2025  PAGO DEL CLIENTE - MARIO GALVEZ
08/08/2025  PAGO DEL CLIENTE - MICHELL HERNANDEZ
4 Categoria: RETIROS (L16,000.00)

14,000.00 01:27 P.M. |
12,000.00 01:12P.M.

L5,000.00 01:12P.M.

<

18,000.00 01:29 P.M.
L2,000.00 01:28 P.M. v
11,500.00 01:11 P.M. v

08/08/2025 PAGO CON TRANSFERENCIA L6,000.00 01:28 P.M.
08/08/2025 DEPOSITO A BANCO L10,000.00 01:12 P.M.

El Médulo Buscar & Organizar Gastos permite consultar, filtrar, editar y clasificar todos los movimientos registrados en el
Diario Digital — Diario General, tales como gastos, ingresos, pagos/abonos y retiros.

Desde esta ventana, el usuario puede organizar movimientos en el Libro de Gastos, enviarlos al médulo de Planillas

Es una herramienta clave para centralizar la informacion, optimizar el control contable y facilitar la generacion de
reportes.

«# Paraingresar a este médulo debes ir a:
Pantalla Principal, Menu Administracidn, después a Buscar & Organizar Gastos



™9 vista principal de Buscar & Organizar Gastos
La pantalla muestra el detalle de las transacciones filtradas, organizadas por categoria.
Cada registro incluye:

Categoria: Clasificacion del movimiento, con subtotal visible.
Fecha: Dia en que se registro.

Descripcidn: Detalle del concepto del movimiento.

Total: Monto asociado.

Hora: Hora exacta del registro.

Doc.: Indica si existe comprobante fisico.

# Las categorias se agrupan con su subtotal para facilitar la revisién.

@, Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rdpidas por diferentes criterios:

Buscar Descripcidn: Localiza movimientos por palabra clave.
Categoria: Filtra por tipo de movimiento o muestra todas.

Limpiar: Restablece los filtros aplicados.

B8 Funciones principales (barra superior)

Accesos rapidos disponibles:

Anterior / Actual / Siguiente: Navegacion entre fechas.
Navegacion por Mes: Filtra los movimientos de un mes completo.
Fecha Inicio y Fecha Final: Define el rango de busqueda.

F5 Actualizar: Recarga los datos con los filtros aplicados.

Editar Gasto: Modifica un movimiento existente.

Organizar en Libro de Gastos: Envia el movimiento al registro contable general.

Organizar en Planillas: Envia un gasto a la planilla de un empleado (por ejemplo, un anticipo).

Cambiar Estado de Organizado: Alterna entre “Organizado” y “No Organizado”.

Exportar Excel: Exporta los movimientos filtrados a un archivo de Excel.
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[ Cémo organizar los movimientos
1. Hazclic en el botdon Actual para mostrar los movimientos del dia.
2. Selecciona el movimiento a organizar y haz clic derecho sobre él.
3. Aparecera el mend circular de funciones con las siguientes opciones:
o Editar Gasto: Corrige la descripcién del movimiento.
o Organizar en Libro de Gastos:
= Selecciona el Informe al que se enviara (previamente creado).
* Elige la Categoria (previamente creada).
= Verifica la informacién y haz clic en Guardar y Cerrar.
* El movimiento quedara marcado como Organizado.
o Organizar en Planillas:
»= Selecciona el Empleado (previamente registrado).
= Elige la Categoria.
» Verifica la informacién y haz clic en Guardar y Cerrar.
* El movimiento quedara como Organizado.
o Cambiar Estado de Organizado: Alterna entre “Organizado” y “No Organizado”.

4. Repite el proceso hasta que todos los movimientos estén organizados.

Listo
Con este procedimiento podras clasificar y administrar de forma eficiente todos los movimientos financieros de la
empresa, asegurando un control contable claro y preciso.
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Moddulo Administrador de Planillas

@ X Administrador de Planillas - Smart Punto de Venta v1.9.8 a x

Facturacién ~ Administracién | Administrador de Planillas

4+ 72 X @ {5} @ Fecha Inico 01/08/205  +| 4% ". N L - E} M
Crear FEditar Eliminar | Anterior Actual Siguiente | Fecha Final | 31/08/2025 ~ | F5Actualizar | Lista de Editar Informacién || Exportar Reportes
Empleados Empleado = Agrupada Excel
Egresos / Ingresos Navegacion Por Mes Filtro Fecha Empleados Agrupados Reportes o
Tnico Administrador de Planillas %

@ ©2 aArROTER(A & ADMINISTRADOR 4~ @ ¥ @

EMPLEADO CATEGORIA
RICARDO GOMEZ ~ | TODAS LAS CATEGORIAS
BUSCAR DESCRIPCION

5 le  Limpiar

Fecha Descripeién
r = [

4 Categoria: EGRESOS (L10,000.00)
27/08/2025  ANTICIPO
21/08/2025 ABONO FACTURAS DE CREDITO
19/08/2025  ANTICIPO
06/08/2025  ANTICIPO

4 Categoria: INGRESOS (L12,000.00)
31/08/2025  QUINCENA
15/08/2025  QUINCENA

Total Doc.

12,500.00
12,000.00
13,000.00
12,500.00

16,000.00
16,000.00

El Médulo Administrador de Planillas permite registrar, consultar, organizar y administrar los pagos, anticipos y
deducciones de cada empleado de la empresa.

Desde esta ventana, el usuario puede:
e Consultar movimientos asociados a cada trabajador.
e Registrar nuevos pagos o deducciones.
e Editary eliminar registros existentes.
e Filtrar informacidn por empleado, categoria o rango de fechas.
e Exportar la informacidn a Excel o generar reportes impresos.

Es una herramienta clave para el control interno de némina y el seguimiento de movimientos individuales por
empleado.

«# Paraingresar a este médulo debes ir a:
Pantalla Principal, Menu Administracion, después a Administrador de Planillas

™ vista principal del Administrador de Planillas
La pantalla muestra el detalle de los movimientos asociados a un empleado seleccionado.
Cada registro incluye:

e Fecha: Dia en que se realizo el registro.



e Descripcion: Detalle del concepto del movimiento (ej. anticipo, deduccién, pago).
e Total: Monto asociado.
e Doc.: Indica si cuenta con comprobante fisico.
@ En la parte inferior se muestran los totales acumulados:
e Saldo Anterior: Total acumulado previo al periodo consultado.
e Ingresos: Suma de todos los pagos o ingresos registrados.
e Egresos: Total de deducciones o salidas.

e Total: Resultado final del balance de planilla.

@, Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rdpidas por diferentes criterios:
e Empleado: Selecciona al trabajador del que deseas consultar o registrar movimientos.
e Categoria: Filtra por tipo de movimiento o muestra todos.
e Buscar Descripcidn: Localiza movimientos por palabra clave.

e Limpiar: Restablece los filtros aplicados.

B8 Funciones principales (barra superior)
La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:
e Crear: Agrega un nuevo movimiento (pago, anticipo o deduccion).
e Editar: Modifica un movimiento existente.
e Eliminar: Borra un registro de la planilla.
e Anterior / Actual / Siguiente: Navega entre fechas por dias o meses.
e Navegacion por Mes: Filtra todos los movimientos de un mes.
e Fecha Inicio y Fecha Final: Define el rango de busqueda.
e F5 Actualizar: Recarga los datos con los filtros aplicados.
e Lista de Empleados: Accede a la lista de trabajadores registrados.
e Editar Empleado: Modifica la informacion de un trabajador.
e Informacion Agrupada: Muestra la informacién agrupada por categorias.
e Exportar Excel: Guarda los registros en formato Excel.

e Reportes: Genera reportes impresos de los movimientos.
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@ Como registrar o editar un movimiento de planilla

@ X Administrador de Planillas al to de a P

x
Facturacién ~ Administracién = Administrador de Planillas

4+ 72~ X @ ﬁ» @ Fecha Inico  01/08/2025 ~| 4% z }/ - E} W

8 ©3 ABaRROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @ ¥ ©

Crear FEditar Eliminar | Anterior Actual Siguiente | Fecha Final | 31/08/2025 ~ | F5Actualizar | Lista de Editar Informacién || Exportar Reportes
Empleados Empleado | Agrupada Excel
Egresos / Ingresos Navegacion Por Mes Filtro Fecha Empleados Agrupados Reportes -
Inicio Administrador de Planilas
EMPLEADO CATEGOR{A
RICARDO GOMEZ - | TODAS LAS CATEGORIAS

BUSCAR DESCRIPCION

Fecha Descripeién @ Gastos x Total Doc.
= e - (]
4 Categoria: EGRESOS (L10,000.00) EMPLEADO
27/08/2025  ANTICIPO RICARDO GOMEZ - 12,500.00
» 21/08/2025 ABONO FACTURAS DE CREDITO CATECORTA 12,000.00
19/08/2025 ANTICIPO L3,000.00
06/08/2025 ANTICIPO EGRESOS 12,500.00
4 Categoria: INGRESOS (L12,000.00) FECHA TOTAL DOCUMENTO
31/08/2025  QUINCENA 21/08/2025 - 12,000.00 B NO 16,000.00
15/08/2025  QUINCENA . 16,000.00
DESCRIPCION

ABONO FACTURAS DE CREDITO

& Limpiar by Guardar y Nuevo M Guardary Cerrar

Para agregar un nuevo movimiento, sigue estos pasos:
1. Selecciona el Empleado en la lista desplegable.
2. Hazclic en Crear para afiadir un nuevo registro o en Editar para modificar uno existente.
3. Completa o actualiza la informacidn solicitada:
o Fecha del movimiento.
o Categoria: Elegir Egreso o Ingreso.
o Descripcion: Detalle del concepto del movimiento.
o Total: Monto del movimiento.
o Documento: Indicar si cuenta con comprobante fisico.

4. Guarda los cambios utilizando Guardar y Nuevo o Guardar y Cerrar, para que el registro quede asociado al
empleado.

= Reportes de Planilla
e Hazclic en Reportes.
e Selecciona la fecha que deseas imprimir.

e Elige un Empleado especifico o haz clic en Todos para incluir a todos los trabajadores.
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e Selecciona el tipo de reporte:
o Planilla Detalles: Incluye todos los detalles de cada empleado.
o Planilla Resumen: Se genera en resumen la planilla.

e Hazclic en Vista Previa para visualizar el reporte en pantalla.

Listo
Con este mddulo podrdés llevar un control detallado de todos los movimientos de planilla de cada trabajador, facilitando
el pago de salarios, el control de anticipos y deducciones, asi como la generacién de reportes.

Mddulo Administrador de Gastos

@ X Administrador de Gastos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracién | Administrador de Gastos @ TP ABARROTERIA 2 ADMINISTRADCR 4~ @3 * €
o A |
4+ 72 X @ /D} @ Fecha Indo 01/08/2025 - | 4% |. 1 " £ il
Crear  Editar Eliminar | Anterior Actual Siguiente | Fecha Final | 22/08/2025 = | F5Actualizar | Listade FEditar Categoriasy | Informacién | Incluye Exportar Reportes

Libros  Libro  Operaciones | Agrupada | Utiidad Ventas | Excel
Egresos / Ingresos Navegacién Por Mes Fecha Libros Agrupados Exportar -
Administrador de Gastos

LIBRO CATEGORIA
INFORME GENERAL - | TODAS LAS CATEGORIAS
BUSCAR DESCRIPCION
»|le  Limpiar
Fecha Descripeién Total Doc
Y| - L= = (]
4 Categoria: MATERTAL DE ASEO (L3,500.00)
21/08/2025  COMPRA DE MATERIAL DE ASEQ 11,500.00
08/08/2025 MATERIAL DE ASEO L2,000.00
4 Categoria: INGRESOS (127,000.00)
22/08/2025  INGRESOS EXTRACRDINARIOS (RENTA DE BODEGA) 112,000.00
22/08/2025 ALQUILER DE MAQUINARIA L15,000.00
4 Categoria: SERVICIOS PUBLICOS (L11,000.00)
22/08/2025  ENERGIA ELECTRICA 15,000.00
» 22/08/2025 INTERNET Y TELEFONIA 1L4,500.00
22/08/2025  AGUA POTABLE 11,500.00
4 Categoria: GASTOS OPERATIVOS (L31,000.00)
22/08/2025  ARRENDAMIENTO LOCAL L15,000.00
22/08/2025  PUBLICIDAD Y MARKETING 110,000.00
22/08/2025 MANTENIMIENTO DE LOCAL Y EQUIPOS L6,000.00
4 Categorias NOMINA Y (145,000.00)
22/08/2025  SUELDOS ADMINISTRATIVOS 130,000.00
22/08/2025 SEGURIDAD SOCIAL / IHSS L15,000.00
< Categoria: COMPRAS DE MERCADERIA (L92,000.00)
22/08/2025 ~ COMPRA MATERIA PRIMA 112,000.00
22/08/2025 COMPRA PROVEEDORES L80,000.00
< Categoria: OTROS GASTOS (L6,000.00)
22/08/2025  VIATICOS Y MOVILIZACION 16,000.00

| N’-‘ uipap ventas [ETEETEN P 127,000.00 [Fe%Y  1188,500.00 pBDINary 15149631 J

El médulo Administrador de Gastos permite consultar, clasificar y analizar todos los movimientos organizados en los
Libros de Gastos, provenientes del médulo Diario Digital y Buscar & Organizar Gastos.

Desde aqui puedes filtrar por fecha, categoria o libro, editar registros, exportar informacion y generar reportes detallados
con o sin utilidad de ventas.

¥ Importante: Solo el Libro por defecto (Informe General) muestra las opciones de Utilidad de Ventas y Utilidad Neta.

# Paraingresar a este médulo debes ir a:
Pantalla Principal, Menu Administracidn, después a Administrador de Gastos



9 vista principal del Administrador de Gastos
En la pantalla se muestran los movimientos organizados, agrupados por categoria y libro. Cada registro incluye:

Categoria — Clasificacién del movimiento (Egresos, Ingresos, etc.) con subtotales visibles.
Fecha — Dia en que se registro.

Descripcidn — Detalle del concepto.

Total — Monto del movimiento.

Doc. — Indica si existe comprobante fisico.

# Las categorias aparecen agrupadas con su subtotal, y en la parte inferior se muestra: Utilidad Ventas, Ingresos,
Egresos y Utilidad Neta (solo en el Informe General).

@, Busqueda y filtros

Puedes realizar busquedas rapidas por diferentes criterios:

Libro — Permite seleccionar el libro contable donde se registro el gasto.
Categoria — Filtra por tipo de movimiento o muestra todas las categorias.
Buscar Descripcidn — Localiza movimientos por palabra clave.

Limpiar — Restablece los filtros.

Fecha Inicio y Fecha Final — Define el rango de consulta.

B8 Funciones principales (barra superior)

La barra de herramientas incluye accesos rapidos para las siguientes acciones:

Crear — Agrega un nuevo movimiento manualmente.

Editar — Modifica un registro existente.

Eliminar — Elimina el movimiento seleccionado.

Anterior / Actual / Siguiente — Navegacion entre fechas.

Navegacion por Mes — Filtra los movimientos de un mes completo.

F5 Actualizar — Recarga la informacién aplicando los filtros.

Lista de Libros — Muestra todos los libros contables creados.

Editar Libro — Modifica los datos del libro contable seleccionado.

Categorias y Operaciones — Administra las categorias de gastos.

Informacion Agrupada — Presenta los datos por categorias o libros de forma consolidada.

Incluye Utilidad Ventas — Opcidon para mostrar o excluir la utilidad de ventas en los reportes.
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e Exportar Excel — Exporta todos los movimientos filtrados a un archivo Excel.

e Reportes — Genera reportes impresos con la informacidon mostrada.

L) Cémo registrar nuevos libros de gastos

@ X Lista de Libros - & x

Facturacién  Administracién | Lista de Libros & 3 rBARROTERIA & ADMINISTRADOR - @@ ¥+ €@

+ 72 X v @ ®

Crear Editar Eliminar | Categorfasy | Ordenar | Exportar

Lbro Lbro Libro | Operaciones  Lista Excel
Libro Categorias | Orde. Expo. -
Tnico Administrador de Gastos Lista de Libros

BUSCAR DESCRIPCION

Limpiar
Libros
v ol
4 Estado: HABILITADO
GASTOS X
» INFORME GENERAL
@ Libro x
NOMBRE ESTADO
INFORME GENERAL B HeBiLITADO
NOTA ~ INCLUYE UTILIDAD VENTAS

& Guardar y Nuevo M Guardar y Cerrar

Para agregar un nuevo libro, sigue estos pasos:

1. Hazclic en Lista de Libros.

2. Después clic en Crear Libro.

3. Asigna el Nombre del Libro.

4. Marca si el libro Arrastra Saldos de fechas anteriores.
5. Ingresa una Nota acerca del libro.

6. Hazclic en Guardar y Cerrar.



[ Cémo registrar categorias al libro de gastos

B %

Facturacion ~ Administracion | Administrador de Gastos

+ ./. x @ ﬁ @ Fecha Inicio| 01/08/2025 -

Fecha Final | 22/08/2025 -

Crear Editar Eliminar = Anterior Actual Siguiente

Egresos / Ingresos Navegacin Por Mes

Inicio Administrador de Gastos X
LIBRO
INFORME GENERAL

BUSCAR DESCRIPCION

Fecha Descripeién
v = o
4 Categoria: MATERTAL DE ASEO (L3,500.00)
21/08/2025 'COMPRA DE MATERIAL DE ASEOQ

08/08/2025 MATERIAL DE ASEO

4 Categoria: INGRESOS (L27,000.00)
22/08/2025  INGRESOS EXTRAORDINARIOS (RENTA DE BO
22/08/2025 ALQUILER DE MAQUINARIA

4 Categoria: SERVICIOS PUBLICOS (L11,000.00)

22/08/2025 ENERGIA ELECTRICA
» 22/08/2025 INTERNET Y TELEFONIA
22/08/2025 AGUA POTABLE

4 Categoria: GASTOS OPERATIVOS (L31,000.00)

22/08/2025 ARRENDAMIENTO LOCAL
22/08/2025 PUBLICIDAD Y MARKETING
22/08/2025 MANTENIMIENTO DE LOCAL Y EQUIPOS
« Cate : NOMINA Y (L45,000.00)
22/08/2025 SUELDOS ADMINISTRATIVOS
22/08/2025 SEGURIDAD SOCIAL / IHSS

4 Categoria: COMPRAS DE MERCADERIA (L92,000,00)
22/08/2025 ‘COMPRA MATERIA PRIMA
22/08/2025 COMPRA PROVEEDORES

4 Categoria: OTROS GASTOS (L6,000.00)
22/08/2025

VIATICOS Y MOVILIZACION

[~

Administrador de Gastos

| LY]
o Ry v = i
FS5 Actualizar | listade Editar Categoriasy | Informacion ncluye Exportar Reportes
Libros. Libro  Operaciones Agrupada  Utilidad Ventas Excel
Fecha Libros Agrupados Exportar
CATEGORIA
1) Categorias & Operaciones ] x
INFORME
INFORME GENERAL -
CATEGORTA OPERACION
NOMINA Y RECURSOS HUMANOS RESTAR Actualizar Eliminar Cancelar Ordenar Lista
0
Categoria Operacién
* e e
SERVICIOS PUBLICOS RESTAR
GASTOS OPERATIVOS RESTAR
» NOMINA Y RECURSOS HUMANOS RESTAR
COMPRAS DE MERCADER[A RESTAR
OTROS GASTOS RESTAR
MATERIAL DE ASEQ RESTAR
INGRESOS SUMAR

Para agregar una categoria, sigue estos pasos:

1.

2. Selecciona el Libro en la lista desplegable.

3.

Ingresa el Nombre de la Categoria y elige la operacién:

o Restar — El movimiento reduce el total del libro.

o Sumar — El movimiento incrementa el total del libro.

£ P ABARROTERIA 2 ADMINISTRADCR 4~ @@ ¥ €@

1212,996.31 julealaded  127,000.00

1188,500.00

Dentro de Lista de Libros, haz clic en Categorias y Operaciones.

o Ninguna — Solo se muestra como informacidn, sin afectar totales.

4. Haz clic en Agregar.

«# Para Editar una Categoria, haz doble clic sobre ella, realiza el cambio y selecciona Actualizar.

Total

UTILIDAD

L1,500.00
L2,000.00

L12,000.00
L15,000.00

L5,000.00
L4,500.00
11,500.00

L15,000.00
L10,000.00
16,000.00

130,000.00
L15,000.00

L12,000.00
180,000.00

L6,000.00

102

&

x




[ Cémo registrar o editar gastos

@ X Administrador de Gastos

Facturacién  Administracién | Administrador de Gastos

. /N . . . [ | El
4+ 72 X @ ) @ Fecha Inicio| 01/08/2025 <> I L2 - ]
Crear Editar Eliminar | Anterior Actual Siguiente | Fecha Final | 22/08/2025 F5 Actualizar | Listade Editar Categoriasy | Informacion | Incluye Exportar Reportes
Libros  Libro Operaciones | Agrupada | Utiidad Ventas | Excel

Egresos | Ingresos Navegacién Por Mes Fecha Libros Agrupados Exportar
Inicio Administrador de Gastos
LIBRO CATEGOR{A
INFORME GENERAL - | TODAS LAS CATEGORIAS
BUSCAR DESCRIPCION

O Gastos

Fecha Descripcién

v - O
. INFORME

4 Categoria: MATERTAL DE ASEO (L3,500.00)

21/08/2025  COMPRA DE MATERIAL DE ASEQ INFORME GENERAL

08/08/2025  MATERIAL DE ASEQ CATEGOREA

4 Categoria: INGRESOS (L27,000.00) GASTOS OPERATIVOS

22/08/2025  INGRESOS EXTRAORDINARIOS (RENTA DE BODEGA)

22/08/2025  ALQUILER DE MAQUINARIA feom o7 POCUMENTO

22/08/2025 110,000.00 i ] NO

4 Categoria: SERVICIOS PUBLICOS (L11,000.00)
22/08/2025 ENERGIA ELECTRICA DESCRIPCION
22/08/2025  INTERNET Y TELEFONA PUBLICIDAD Y MARKETING
22/08/2025  AGUA POTABLE
4 Categoria: GASTOS OPERATIVOS (L31,000.00)
22/08/2025  ARRENDAMIENTO LOCAL
22/08/2025  PUBLICIDAD Y MARKETING
22/08/2025  MANTENIMIENTO DE LOCAL Y EQUIPOS
4 Categoria: NOMINA Y RECURSOS HUMANOS (L45,000.00) & Limpiar
22/08/2025  SUELDOS ADMINISTRATIVOS

Iy Guardar y Nuevo

M Guardar y Cerrar

22/08/2025 SEGURIDAD SOCIAL / IHSS

4 Categoria: COMPRAS DE MERCADERIA (L92,000.00)
22/08/2025 ‘COMPRA MATERIA PRIMA
22/08/2025 COMPRA PROVEEDORES

4 Categoria: OTROS GASTOS (L6,000.00)
22/08/2025 VIATICOS Y MOVILIZACION
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L1,500.00 v
L2,000.00

L12,000.00
115,000.00

L5,000.00
14,500.00
L1,500.00

L15,000.00
L10,000.00
L6,000.00

130,000.00
L15,000.00

L12,000.00
1L80,000.00

L6,000.00

Para agregar un nuevo gasto, sigue estos pasos:

5. Selecciona el Libro en la lista desplegable.

6. Hazclic en Crear para afiadir un nuevo registro o en Editar para modificar uno existente.

7. Completa o actualiza la informacidn solicitada:

o Fecha del movimiento.

o Categoria: Elige la categoria a la que pertenece el registro.

o Descripcion: Detalle del concepto del movimiento.

o Total: Monto del movimiento.

o Documento: Indicar si cuenta con comprobante fisico.

8. Guarda los cambios utilizando Guardar y Nuevo o Guardar y Cerrar, para que el registro quede asociado al libro.

= Reportes de Gastos
e Hazclic en Reportes.
e Selecciona el Libro y Rango de Fechas.

e Elige si quieres incluir la Utilidad de Ventas.
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e Hazclic en Vista Previa para revisar antes de imprimir.

Listo
Con este mddulo podrds centralizar y analizar todos los gastos e ingresos organizados, tener una visién clara de la
utilidad neta, y mantener un control contable preciso para la toma de decisiones.

28 Mddulo Usuarios y Permisos

@ X Usuarios & Permisos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x

Facturacién  Administracién | Usuarios & Permisos & 3 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @ % @

+ /77X © o n -

Crear  Editar  Eliminar  F5 Actualizar Copiar Ordenar

Usuario Usuario Usuario Lista Permisos ~ Usuarios
Usuarios Actualizar Permi.. Orde... -
USUARIOS PERMISOS
BUSCAR USUARIO USUARIO
2| |® Limpiar PEDRO LOPEZ
Codigo Usuario Nombre Categoria BUSCAR PERMISOS
¢ = ol ol ol » Limpiar
4 Estado: HABILITADO
1 ANA ANA GARCIA USUARIO Seleccionar Todos Quitar Todos M Guardar Permisos
3 2 PEDRO PEDRO LOPEZ USUARIO MOdlIS Factirac - .
0 ADMIN ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR (Lo AL
Factura Nueva ¥
Factura Editar
Factura Ver v/
Factura Eliminar
Factura Imprimir v/
Factura Clientes v

Factura Editar Fecha
Factura Filtro Ventas
Factura Filtro Fechas
Factura Editor Filtro

Factura Vista Previa Factura v/
Factura Exportar

Factura Reportes

Factura Configuracion
Factura Permitir Descuentos
Factura Editar Precio Venta
Factura Nuevo Producto
Factura Editar Producto
Factura Actualizar Inventario
Factura Nuevo Cliente
Factura Editar Cliente
Factura Mostrar Costos
Factura Actualizar Costos
Modulo Compras

Compra Nueva

Compra Editar

Compra Ver

| —

El médulo Usuarios y Permisos permite gestionar de forma completa y segura a todos los usuarios que tienen acceso al
sistema. Desde esta pantalla se puede crear, editar, habilitar o deshabilitar usuarios, y asignar permisos especificos para
cada maédulo o funcién del sistema.

& vista principal de Usuarios

En la pantalla principal se muestra una tabla con todos los usuarios registrados en el sistema. Esta tabla incluye
informacion clave como:

e (Cddigo del usuario
e Usuario (nombre de inicio de sesidn)
e Nombre completo del usuario

e Categoria (USUARIO o ADMINISTRADOR)



@&, Busqueda y filtros
La busqueda de usuarios se puede realizar por los siguientes criterios:
e Nombre de usuario

e Nombre completo

«# Funciones principales (barra superior)
En la barra superior se encuentran accesos directos para las siguientes acciones:
e Crear Usuario: permite registrar un nuevo usuario en el sistema.
e Editar Usuario: modifica la informacion del usuario seleccionado.
e Eliminar Usuario: elimina permanentemente el usuario seleccionado.
e F5 Actualizar Lista: actualiza la tabla de usuarios.
e Copiar Permisos: copia la configuracion de permisos de un usuario a otro.

e Ordenar Usuarios: organiza los usuarios por nombre.

[ Cémo crear un usuario

@ X Usuarios & Permisos

Facturacion ~ Administracion | Usuarios & Permisos

+ /2 X| & & N

Crear  Editar  Eliminar | F5 Actualizar | Copiar = Ordenar

Usuario  Usuario  Usuario Lista Permisos | Usuarios
Usuarios Actualizar Permi... Orde...
Inicio Usuarios & Permisos X
USUARIOS

BUSCAR USUARIO

elle Limpiar

Codigo Usuario Nombre Categoria
v = Al Al e
4 Estado: HABILITADO () USUARIO =
1 ANA ANA GARCIA RIO
» 2 PEDRO PEDRO LOPEZ RIO
0 ADMIN ADMINISTRADOR NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO HABILITADO NISTRADOR
PEDRO LOPEZ B | B
USUARIO CONTRASERIA
PEDRO s voe
CATEGORIA
USUARIO

PERMITIR ACCESO AL MODULO USUARIOS

B Guardar y Cerrar
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X

@ 2 ABARROTERIA % ADMINISTRADOR 4 ~ vy O

PERMISOS
USUARIO

PEDRO LOPEZ

BUSCAR PERMISOS

Seleccionar Todos Quitar Todos

Modulo Facturas

Factura Nueva

Factura Editar

Factura Ver

Factura Eliminar

Factura Imprimir

Factura Clientes

Factura Editar Fecha
Factura Filtro Ventas
Factura Filtro Fechas
Factura Editor Filtro
Factura Vista Previa Factura
Factura Exportar

Factura Reportes

Factura Configuracion
Factura Permitir Descuentos
Factura Editar Precio Venta
Factura Nuevo Producto
Factura Editar Producto
Factura Actualizar Inventario
Factura Nuevo Cliente
Factura Editar Cliente
Factura Mostrar Costos
Factura Actualizar Costos
Modulo Compras

Compra Nueva

Compra Editar

Compra Ver

Limpiar

M Guardar Permisos

v
v

v

¥
v

| —

Para registrar un nuevo usuario, siga los siguientes pasos:



1.

Haga clic en el botén Crear Usuario.

2. Complete los siguientes campos en la ventana emergente:

3.

o Nombre completo del usuario

o Usuario (nombre de inicio de sesion)

o Contrasefia

o Categoria (USUARIO o ADMINISTRADOR)

o Estado habilitado (Si o No)

o (Opcional) Marcar si se le permitird acceso al médulo de usuarios

Haga clic en Guardar y Cerrar para registrar el usuario.

0] Asignacion de permisos

Una vez creado el usuario, puede definir a qué funciones del sistema tendra acceso:

1.

2.

Seleccione el usuario desde la lista.
En el panel de la derecha, marque los permisos que desea asignar:

o Por ejemplo: Factura Nueva, Editar Producto, Ver Reportes, etc.
Utilice los siguientes botones si desea agilizar la seleccidn:

o Seleccionar Todos: activa todos los permisos.

o Quitar Todos: desactiva todos los permisos.

Haga clic en Guardar Permisos para aplicar los cambios.

5 ¢Para qué sirven los permisos?

Los permisos son la forma de controlar qué puede hacer cada usuario en el sistema.
Algunos ejemplos practicos:

Un cajero solo necesita acceso al mddulo de ventas.

Un encargado de inventario puede editar productos, pero no emitir facturas.

Un supervisor puede ver reportes y auditorias sin tener acceso total.

Un administrador debe tener acceso completo a todos los médulos.

Esto asegura seguridad, control y organizacion interna en tu negocio.
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% Asistente de Activacion

@ X Inicio - & x
Facturacién  Administracion & D ABARROTERIA & ADMINISTRADOR >4~ @ ¥ @

(] L - > E\ ) o P O | | _a

=1 == o L
w &8 & i ¥ e+ 6 B o W n e A
Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos Listade Nueva Cuentas listade  Trasladode Listade = Clientes Proveedores = Usuarios &  Informacion | Respaldos & Configurar Configuracin

Ventas Estandar Téctil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones = Productos Pedidos Permisos | de la Empresa = Restauracion Empresas General

Ventas Produ. ‘Compras Cotizacio. Traslado Pedi Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion -
(&) Bienvenido al Asistente de Activacion de Smart Punto de Venta v1.9.8 x
[ Paso 1: Generar el Archivo de Solicitud [ Paso 3: Activar el software

1. Haga clic en el botén Solicitar Nueva Licencia. Se generard un 1. Una vez adquirida su licencia, descargue el archivo de activacién
archivo llamado PC XXX.Slic en el escritorio de esta computadora. Licencia PC XXX.Lic

[ Paso 2: Iniciar Sesién en la Plataforma 2. Haga clic en el botén Activar Licencia Adquirida y seleccione el
archivo descargado.

1. Haga clic en el botén iAdquirir Licencia Ahora! para acceder al

portal en linea. of iListo!

2. Inicie sesién ingresando su correo electrénico, siga las Su software quedara activado y listo para usarse.

instrucciones del portal para comprar una nueva licencia o
realizar el cambio de licencia, y suba el archivo PC XXX.Slic en la
zona correspondiente.

@ Solicitar Nueva Licencia Activar Licencia Adquirida

W g Lcencia Ahorat PC F75F-C845-8C7A ) Cerrar

El Asistente de Activacion guia paso a paso para registrar y activar el software.
Este proceso asegura que el sistema funcione con una licencia valida, ya sea nueva o trasladada desde otra computadora.

Cada archivo de licencia es Unico y solo permite activar la computadora en la cual fue generado.

& Formas de ingresar al Asistente de Activacién

Existen diferentes rutas de acceso:
e Desde el botdn de Version (esquina superior derecha de la pantalla principal), después Activacidn.
e Desde el menu Informacion de la Empresa, después Activacidn.

e Desde la ventana de Evaluacién (cuando el sistema estd en periodo de prueba), después Activacion.

Funciones principales (Asistente de Activacion)
e Solicitar Nueva Licencia — Genera el archivo de solicitud necesario para comprar o cambiar la licencia.

e Adquirir Licencia Ahora — Abre el portal web donde puedes iniciar sesion y realizar la compra o el cambio de
licencia.

e Activar Licencia Adquirida — Una vez descargada la licencia desde el portal web, permite seleccionarla para
activar esta computadora.

e Cierre del Asistente — Opcién para salir de la ventana si deseas hacerlo mas tarde.
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ﬂ Como comprar una licencia de Smart Punto de Venta

Adquirir Nuevas Licencias

Arrastra aqui tus archivos de solicitud de licencia
o

& Seleccionar archivos

Licencias Solicitadas (3)

[ Licencia PC A144-A641-8C2C - Full.Lic m
[ Licencia PC A814-1681-2F24 - Full.Lic m
[ Licencia PC BA52-A34H-386A - Full.Lic [ W Eiminar |

Sigue estos pasos para adquirir una o mas licencias de forma rapida y segura.

Paso 1: Generar el archivo de solicitud de licencia
En la computadora donde deseas activar el software:

1. Abre Smart Punto de Venta.

2. Desde el menu principal, entra a cualquiera de estas opciones:
o \Versién
o Informacidn de la Empresa
o Ventana de Evaluacién

3. Hazclic en Activacion y luego en Solicitar Nueva Licencia.

4. Elsistema generara un archivo llamado PC XXX.Slic en el escritorio.

< Nota:
Si deseas activar varias computadoras, debes repetir este proceso en cada una. Obtendras un archivo de solicitud distinto

por cada PC. Luego, deberas subir todos esos archivos en un solo proceso de compra.



Paso 2: Iniciar sesidn en la plataforma web

1.

2.

Ingresa a: https://www.smartpuntodeventa.com/precios

Haz clic en el botdn jAdquirir Licencia Ahora! para abrir el portal web.
Inicia sesidn con tu correo electrénico.

o Recibirds un cédigo de verificacidn en tu correo.

o Copia ese cédigo y pégalo en la plataforma web.

Se abrira el Administrador de Licencias.

Paso 3: Comprar licencias

1.

2.

Dentro del portal, dirigete a Adquirir Nuevas Licencias.
Sube los archivos PC XXX.Slic generados previamente.
o Puedes arrastrarlos al drea marcada o hacer clic en Seleccionar archivos.
Revisa la seccidn Licencias Solicitadas.
Haz clic en Procesar Pago.
Se abrira una ventana de PayPal para realizar el pago de manera segura.
Una vez confirmado el pago:
o Lalicencia quedara activada y asociada a tu cuenta.
o Recibirds el archivo en tu correo electrdnico.

o Podras verla en la seccion Licencias Adquiridas.

Paso 4: Activar el software

1.

2.

Descarga desde la plataforma el archivo de activacién generado: Licencia PC XXX.Lic
Abre el Asistente de Activacion en Smart Punto de Venta.
Haz clic en Activar Licencia Adquirida, en la ventana emergente:

o Selecciona el archivo Licencia PC XXX.Lic descargado y haz clic en Abrir.

iListo! & El sistema quedara activado en la nueva computadora.
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@ Como realizar un cambio de licencia

Licencias Adquiridas (3)

BUSCAR LICENCIA POR CODIGO O NOMBRE

1E6E  Licencia PC 7146-A7U1-842P - Full.Lic

#15/04/2025 4
1E6D Licencia PC L140-B645-7A6X - Full.Lic
#15/04/2025 & & Asignar Nombre J| & Cambiar Licencia

1E6C  Licencia PC 8149-Z649-1Q2A - Full.Lic

Este proceso te permite trasladar una licencia ya adquirida a una nueva computadora.

Paso 1: Generar el archivo de solicitud de licencia
En la computadora donde deseas activar el software:
1. Abre Smart Punto de Venta.
2. Desde el menu principal, entra a cualquiera de estas opciones:
o \Versién
o Informacidn de la Empresa
o Ventana de Evaluacién
3. Hazclic en Activacion y luego en Solicitar Nueva Licencia.
4. Elsistema generara un archivo llamado PC XXX.Slic en el escritorio.

< Nota:
Este archivo debe generarse Unicamente en la nueva computadora donde se desea trasladar la licencia.

Paso 2: Iniciar sesion en la plataforma web

1. Ingresa a: https://www.smartpuntodeventa.com/precios

2. Hazclic en el botdn jAdquirir Licencia Ahora! para abrir el portal web.
3. Inicia sesion con tu correo electrénico.

o Recibirds un cédigo de verificacién en tu correo.

o Copia ese codigo y pégalo en la plataforma web.

4. Se abrird el Administrador de Licencias.


https://www.smartpuntodeventa.com/precios
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Paso 3: Realizar el cambio de licencia

1. Dentro del portal web, ve a la seccién Licencias Adquiridas.
o Aqui se mostraran todas las licencias que tienes activas.

2. Buscay selecciona la licencia de la computadora que deseas cambiar.
o Puedes localizarla por cédigo de licencia o nombre del equipo.

3. Hazclic en Cambiar Licencia, en la ventana emergente:
o Haz clic en Elegir Archivo y selecciona el archivo PC XXX.Slic generado en la nueva computadora.
o Escribe un nombre identificador para el nuevo equipo.
o Haz clic en Guardar Cambios.

< Nota:
Si no se muestra la seccién Licencias Adquiridas, significa que en ese correo electrénico no tienes ninguna licencia activa.
Asegurate de iniciar sesidn con el mismo correo con el que realizaste la compra.

Paso 4: Activar el software
5. Descarga desde la plataforma el archivo de activacién generado: Licencia PC XXX.Lic.
6. Abre el Asistente de Activacion en Smart Punto de Venta.
7. Hazclic en Activar Licencia Adquirida, en la ventana emergente:

o Selecciona el archivo Licencia PC XXX.Lic descargado y haz clic en Abrir.

8. jListo! &= Elsistema quedard activado en la nueva computadora.
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@ Respaldos y Restauracion — Seguridad y Recuperacion de Datos

@ X Inicio - & x
Facturacién | Administracién & TP ABARROTERIA % ADMINISTRADGR 4~ @ ¥+ €
] == [ - > B [ [ \ 7 L} ¢
=8 = L
T &8 N i 2 e+ B oM R & D O L
Listade Nueva Venta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos Listade Nueva Cuentas Lista de Traslado de ~ Listade Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion Respaldos & Configurar ~Configuracion
Ventas Estandar Taetil Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones = Productos Pedidos Permisos | de la Empresa = Restauracion Empresas General
Ventas Produ... ‘Compras Cotizacio.. Traslado Pedi... Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldas & Configuracion -
Inido  x
@ Bienvenidos al Asistente de Restauracion y Copias de Seguridad X
&Como Restaurar los Datos de la Empresa? £Cémo Hacer un Respaldo de Seguridad?
Restaurar Respaldo: Utilice este botdn para restaurar la informacion desde Crear Respaldo: Esta funcién genera una copia de seguridad de toda la
uno de los respaldos listados en pantalla. Solo debe seleccionar el respaldo deseado  informacidn de la empresa con la que inicid sesion. Una vez creado, el respaldo
¥ hacer clic en Restaurar Respaldo. aparecera autométicamente en la lista.
> Restaurar desde Archivo: Esta opcidn permite restaurar un respaldo ubicado P Exportar Respaldo: Permite abrir en el Explorador de Windows la
en otro dispositivo, como una memoria USB. Haga clic en Restaurar desde Archivo, ubicacion del respaldo seleccionado. Desde ahi puede copiarlo facilmente a una
busque y seleccione el respaldo, y el sistema restaurara la informacion memoria USB u otro medio externo.
automdticamente,
€© RestaurarRespaldo |, Restaurar desde Archivo | X Eliminar Respaldo {r] CrearRespaldo k] Exportar Respaido
Fecha ~ Descripcién Hora Tamafio
v = Qe - oc -
» 21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - ES - 21.08.2025 11.18 PM v1.9.8.zip 11:18 P.M. 0.28 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E8 - 21.08.2025 11.01 PM v1.9.8.zip 11:01 P.M, 0.22 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E7 - 21.08.2025 11.01 PM v1.9.8.zip 11:01 P.M. 0.27 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E6 - 21.08.2025 11.01 PM v1.9.8.zip 11:01 P.M. 0.22 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - ES - 21.08.2025 11.01 PM v1.9.8.zip 11:01 P.M, 0.28 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E4 - 21.08.2025 11.01 PM v1.9.8.zip 11:01 P.M. 0.10 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E2 - 21.08.2025 11.00 PM v1.9.8.zip 11:00 P.M. 0.15MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E8 - 21.08.2025 10.29 PM v1.9.8.zip 10:29 P.M. 0.22 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E7 - 21.08.2025 10.29 PM v1.9.8.zip 10:29 P.M. 0.27 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E6 - 21.08.2025 10.29 PM v1.9.8.zip 10:29 P.M. 0.22 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - ES - 21.08.2025 10.29 PM v1.9.8.zip 10:29 P.M. 0.28 MB
21/08/2025  SMART PUNTO DE VENTA - E4 - 21.08.2025 10.29 PM v1.9.8.2ip 10:29 P.M. 0.10MB

Protege la informacidn de tu empresa con respaldos automaticos, manuales y restauraciones rapidas y seguras.

Este mddulo te permite:

Crear respaldos manuales en cualquier momento

Visualizar todos los respaldos generados automaticamente
Restaurar informacion desde un respaldo local o externo

Exportar respaldos facilmente a memorias USB u otros dispositivos
Eliminar respaldos antiguos para liberar espacio

Opciones disponibles
Desde esta pantalla puedes acceder a:

< Crear Respaldo
Genera una copia de seguridad completa de la empresa en segundos.

Restaurar Respaldo
Restaura uno de los respaldos listados en pantalla con un solo clic.

M) Restaurar desde Archivo
Permite restaurar un respaldo ubicado en otra carpeta o dispositivo externo, como una memoria USB.

Eliminar Respaldo
Elimina respaldos antiguos que ya no necesites para liberar espacio.
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& Exportar Respaldo
Abre la carpeta donde se encuentra el respaldo seleccionado para copiarlo facilmente.

Listado de respaldos
El sistema genera automaticamente respaldos y los muestra en una tabla con los siguientes datos:

e Fecha

e Hora

e Nombre de la empresa
e Versién del sistema

e Tamano del respaldo

Como crear un respaldo de la informacidn
Hacer respaldos garantiza la seguridad de tus datos y evita pérdidas en caso de fallas o cambios de computadora.
Pasos para crear un respaldo

1. Abre el software Smart Punto de Venta.

2. Inicia sesidn en la empresa que deseas respaldar.

3. Dirigete al médulo Respaldos & Restauracion.

4. Hazclic en Crear Respaldo.

5. El sistema generara el archivo y se mostrard automaticamente en la lista de respaldos disponibles.

= Si deseas guardarlo en una memoria USB u otro medio externo:

1. Selecciona el respaldo recién creado en la lista.

2. Hazclic en Exportar Respaldo.

3. Copia el archivo exportado a tu memoria USB, disco externo o nube.

4. jlisto! Ahora cuentas con una copia de seguridad fuera de la computadora.

&% Como Restaurar la Informacion
La restauracién permite recuperar tus datos en la misma o en otra computadora.
Pasos para restaurar un respaldo
1. Abre Smart Punto de Venta en la computadora donde deseas restaurar los datos.
2. Inicia sesion en la empresa correspondiente.
3. Ingresa al médulo Respaldos & Restauracion.
4. Siel respaldo ya fue copiado en la carpeta del sistema, seleccidénalo de la lista y haz clic en Restaurar Respaldo.

5. Sielrespaldo esta en una ubicacion externa (memoria USB, disco externo, carpeta de red, etc.), haz clic en
Restaurar desde Archivo, localizalo y seleccidonalo.



6. Confirma la accidn y el sistema restaurara toda la informacidn respaldada.

¥ Consejo practico: Guarda al menos una copia de tus respaldos en un medio externo y, de ser posible, otra en la

nube. Asi tendrds mayor seguridad ante cualquier imprevisto.

B Configurar Empresas — Administracion de Empresas Locales y Remotas

X

Facturacion

Inicio

Administracion

& 2 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR >4 - + O
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Respaldos & Configurar Configuracién

General

Respaldos & Configuracion

(] [ | - > 9 o? A O ||
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= & i i ¥ =4+ 6 B 2 oW ®w e A
Listade Nueva Venta NuevaVenta Cuentas Lista de Productos Listade Nueva Cuentas Lista de Traslado de ~ Listade Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion
Ventas  Estandar Tactl  Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar | Cotizaciones | Productos | Pedidos Permisos | de la Empresa | Restauracén Empresas
Ventas Produ.. Compras Cotizacio.. | Traslado | Pedi. Clientes & Proveed. Usuarios Empresa
& Configurar Empresas x
EMPRESA LOCAL - MI PC EMPRESA REMOTA - RED LAN O INTERNE
+ Nueva Empresa| | /* Editar Empresa (X Eiminar 4+ Agregar | Comparti
mpresa Empresa Conexidn
Empresa
+ ol
» ABARROTERIA
FERRETERIA
LA CASA FERRETERA
LIBRERIA
RESTAURANTE
TECNOLOGIA
o . Instalar Empresa de
& Eliminar Datos - Ejemplo

Este mddulo permite gestionar multiples empresas dentro del sistema, ya sea en la misma computadora o en red

local/remota.

Ideal si trabajas con diferentes negocios, sucursales o deseas separar operaciones.

Crear nuevas empresas desde cero

Editar o eliminar empresas existentes

Compartir una empresa para acceso en red (LAN o internet)
Agregar una empresa remota desde otra computadora

Instalar una empresa de ejemplo para pruebas o demostraciones
Eliminar todos los datos de una empresa (formateo total)
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Opciones disponibles:
@ Empresa Local - Mi PC

e Nueva Empresa: Crea una empresa con su propia base de datos.

e Editar Empresa: Modifica el nombre de una empresa local.

e Eliminar Empresa: Borra completamente una empresa local del sistema.

Empresa Remota — Red LAN o Internet

e Agregar Empresa: Conecta tu sistema a una empresa instalada en otra computadora a través de red.

e Compartir Conexién: Comparte la empresa actual para que otras computadoras puedan conectarse a ella.
*s Herramientas adicionales

e Eliminar Datos: Borra la informacién que selecciones de una empresa.

¢ Instalar Empresa de Ejemplo: Agrega una empresa de prueba para explorar el software sin afectar tus datos
reales.

{ Consejo
Asegurate de realizar un respaldo antes de eliminar o modificar empresas, especialmente cuando trabajes en red.



'@' Configuracion General
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Este mdédulo permite personalizar el funcionamiento del sistema segun las necesidades de tu empresa. Desde aqui
puedes configurar parametros predeterminados para facturacién, productos, cuentas por cobrar y pagar, asi como

opciones visuales, de seguridad y comportamiento general.

. Menu Factura — Formato

@ X

Facturacién  Administracion

Y 5 N o Y et 2

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos Listade Nueva Cuentas Lista de Traslado de ~ Lista de
Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones = Productos Pedidos

Ventas Estandar Tactil Por Cobrar  Reportes

Inicio

B M

Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado Pedi.

O Configuracién General

FACTURA - FORMATO
FACTURA - NUMERO
FACTURA - NOTAS.
FACTURA - GENERAL
PRODUCTOS

CUENTAS POR COBRAR
CUENTAS POR PAGAR

GENERAL

IMPRESORAS
~ HABILITAR IMPRESORA DE RECIBOS
POS-80X
HABILITAR TMPRESORA DE ORDENES DE ENTREGA

IMPRESORA DE REPORTES Y FACTURAS (CARTA / MEDIA CARTA) @ Recibos Logo

EPSON L3250 Series

CCONFIGURACION DE FACTURAS
~ Habilitar Formato SAR
/_ Abrir Gaveta de Dinero
+ Imprimir Detalles del Cliente
~ Imprimir Cajero
+/ Imprimir Vendedor
+/ Imprimir Descuentos
« Tmprimir Descripcién Completa

Imprimir Cédigo del Producto

Vista Previa

- -2 x
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L %K B O & B

Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion Respaldos & Configurar ~ Configuracion
Permisos | dela Empresa = Restauracion Empresas General

Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracidn

FORMATOS DE FACTURA
FACTURAS ~ Facturas Personalizadas

@ Tamafio Carta Facturas Preimpresas
Media Carta Horizontal
Media Carta Vertical

NUMERO DE COPIAS

1
RECIBOS

Recibon Toxto bl %+ Configuracién | B¢ Personalizar Facturas
ecibos Texto Plano

/| Cortar Papel de Recibos - Imprimir Hora
g Imprimir Detalle Impuesto
/ Imprimir Términos y Estado / Imprimir Impuesto
Imprimir Detalle Madera - Imprimir Total Exento
-/ Imprimir Total en Letras
~ Imprimir Total Gravado

TITULO (FACTURA / RECIBOS)

=] Guardar y Cerrar

Impresoras

En esta seccién puedes definir qué impresoras utilizara el sistema:

¢ Impresora de Recibos: Selecciona el dispositivo que se usara para imprimir recibos, ideal para impresoras

térmicas como 3nStar o Epson.

e Impresora de Ordenes de Entrega: Define una impresora especifica para enviar érdenes a cocina, barra u otra

estacion.

¢ Impresora de Reportes y Facturas (Carta / Media Carta): Elige la impresora para facturas y reportes en formatos

grandes.



Formato de Factura
Configura el tipo de formato para documentos impresos:
e Tamaiio de Factura:
o Carta
o Media Carta Horizontal
o Media Carta Vertical
e Tipo de Recibo:
o Recibo con Logo (personalizable)

o Recibo de Texto Plano

e Facturas Personalizadas: Activa el modo disefiador para modificar el layout de la factura.

e Facturas Preimpresas: Elimina los elementos graficos para usar papel preimpreso.
¢ Numero de Copias: Especifica cuantas copias deseas imprimir por factura.
e Configuracion: Define margenes y tamafio de papel para recibos.
e Personalizar Facturas: Accede al disenador visual para personalizar el formato.
Configuracion de Facturas
Habilita o desactiva los campos que se imprimiran en las facturas y recibos:
e Formato SAR
e  Abrir gaveta de dinero
e Detalles del cliente, cajero y vendedor
e Descuentos, descripcién completa y cédigo del producto
e Cortar papel (ajustable por lineas)
e Mostrar términos, hora, estado, total en letras e impuestos
e Mostrar total exento y total gravado
e Titulo o encabezado de la factura o recibo
Vista Previa

El botén "Vista Previa" permite imprimir una muestra de factura con la configuracién actual.
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5 Ment Factura — Numero

@ X Tnicio

Facturacion | Administracion

W g NN & d Y &+ B M

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade = Productos Listade Nueva Cuentas Listade | Traslado de
Ventas  Estandar Tacti Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones | Productos
Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado

O Configuracién General

FACTURA - FORMATO NUMERO DE FACTURA

FACTURA - NUMERO SERIE DE LA FACTURA
000-001-01-
FACTURA - NOTAS
FACTURA - GENERAL Generar Vista Previa
PRODUCTOS 000-001-01-00000001
000-001-01-00000002
000-001-01-00000003
000-001-01-00000004
000-001-01-00000005
000-001-01-00000006
000-001-01-00000007

CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR PAGAR

GENERAL

NOTA FINAL
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Lista de | Clientes Proveedores | Usuarios & | Informacion Respaldos &  Configurar - Configuracion
Pedidos Permisos | delaEmpresa = Restauracion Empresas General
Pedi Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion

RANGO INICIO RANGO FINAL FECHA LIMITE INCREMENTAR EN
00000001 90000000 31/12/2099 ~ 1
N° DE FACTURAS Ne DE DfAs N° ULTIMA FACTURA

999,999,969 27,159 29

CAI: 000000-000000-000000-000000-000000-00

RANGO AUTORIZADO: 000-001-01-00000001/90000000 FECHA LIMITE DE EMISION: 31/12/2099

ORIGINAL: CLIENTE / COPIA: EMISOR

M Guardary Cerrar

Numero de Factura

Define la estructura y rango de las facturas:

e Serie: Identificador Unico de la serie (ej. 000-001-01-).

e Rango Inicial: Primer nimero autorizado (ej. 00000001).

e Rango Final: Ultimo nimero permitido.

¢ Fecha Limite: Fecha de vencimiento del rango.

e Incrementar en: Intervalo de numeracién (por defecto: 1).

Vista Previa y Control

e Generar Vista Previa: Muestra la combinacion entre la serie y el nimero inicial (ej. 000-001-01-00000001).

Nota Final

e Texto Personalizado: Texto que aparecera al pie de la factura.

Ejemplo: "ORIGINAL: CLIENTE / COPIA: EMISOR" o los datos requeridos por SAR Honduras (CAl, rango, fecha

limite).

Generar Formato SAR

Genera automaticamente un formato compatible con los requerimientos fiscales de Honduras (SAR).
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5* Menu Factura — Notas

@ X Inicio 2 - & x
Facturacion | Administracion & 2 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR - @ ¥+ @
(] =T L L] - S = ()] [\ o N 0 n .n
= ' = i j 1)
-\.‘—: Eﬂ " E @ Jm oo ’\‘og + @ I;HO 53 ?J.i “aa "—s‘ aaty I [T
Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade | Productos = Listade Nueva Cuentas Listade | Trasladode  Listade | Clientes Proveedores | Usuarios & | Informacion | Respaldos & Configurar Configuracion
Ventas Estandar Tactil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones = Productos  Pedidos Permisos | delaEmpresa = Restauracion Empresas General
Ventas Produ Compras Cotizacio. Traslado  Pedi. Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion o
(&) Configuracién General x
FACTURA - FORMATO FACTURAS NOTAS
FACTURA - NUMERO NOTAS AL INICIO DE LA FACTURA

IGRACIAS POR SU COMPRA, LO ESPERAMOS PRONTO!
FACTURA - NOTAS

FACTURA - GENERAL
PRODUCTOS

CUENTAS POR COBRAR
CUENTAS POR PAGAR

NOTAS SOLO EN FACTURAS DE CREDITO
GENERAL
FIRMA

M Guardary Cerrar

Notas al Inicio
Texto que se imprimira al inicio de todas las facturas (contado o crédito). Ejemplos:
e Gracias por su compra
e Factura emitida conforme ala ley
Notas para Facturas de Crédito
Texto exclusivo para facturas emitidas al crédito. Puedes incluir:
e Condiciones de pago
e Términos legales

e Area de firma del cliente
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Menu Factura — General

@ X Tnicio S
Facturacién | Administracion & 2 ABARROTER(A S ADMINISTRADOR =1~ @ ¥ @
(] u - - 7 = [ ] o n
\ 1 = + @ = B 9. 8. G
e =8 ] @ ..MIJ' e >\‘°g =0 —93 ?—3 — iy i)
Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade | Productos = Listade Nueva Cuentas Listade | Trasladode | Listade | Clientes Proveedores | Usuarios & | Informacion | Respaldos & Configurar Configuracion
Ventas  Estandar Téctil Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones = Productos  Pedidos Permisos | de la Empresa = Restauracion Empresas General

Ventas Produ. Compras Cotizacio. Traslado Pedi Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion -
Q Configuracién General x
FACTURA - FORMATO CONFIGURACION DE FACTURACION METODO DE VENTAS

FACTURA - NUMERO

FACTURA - NOTAS

FACTURA - GENERAL

PRODUCTOS

CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR PAGAR

GENERAL

Notificar Productos Sin Existencia en Ventas

Notificar Productos Sin Existencia en Cotizaciones

 Facturar con Lector de Codigo de Barras

 Mostrar Cantidad en Almacén al Facturar

Redondear Totales en Facturas

Imprimir Facturas Obligatorias

PAIS DE FACTURACION
HONDURAS

 Retornar Productos Al Inventario (Editar Factura)

siMBOLO DE MONEDA

-/ Descuento Automatico (Precio2, Precio3, Preciod) i

MOSTRAR COLUMNAS EN LISTA DE VENTAS

7 Saldo Nota

Facturas Vencidas

/| IN° Factura

Cédigo Fecha Maxima
| Usuario  Términos.

Vendedor | Hora

PC - Factura Estado
| Total

Recargo Pies Tablares
| Pago

Ultima Modificacion

L1,000.00

@ Modo Ventas

Modo PreVentas

Modo Caja Registradora

Modo Mixto

FILTROS LISTA DE VENTAS

+ Mostrar Barra de Totales

+ Todas Las Fechas

Fecha Actual

 Todos Los Usuarios

« Todas Las PC

M Guardary Cerrar

Configuracion de Facturacion

Ajusta el comportamiento del sistema al facturar:

¢ Notificar Productos Sin Existencia en Ventas: Muestra una advertencia al intentar vender un producto sin
unidades disponibles en inventario.

¢ Notificar Productos Sin Existencia en Cotizaciones: Alerta cuando se cotiza un producto sin stock, util para
prevenir compromisos sobre existencias no disponibles.

e Facturar con Lector de Cédigo de Barras:

@)

@)

Activado: al escanear un producto se agrega directamente a la lista.

Desactivado: al escanear se solicitarda manualmente la cantidad deseada.

e Mostrar Cantidad en Almacén al Facturar: Visualiza en pantalla el stock actual disponible al momento de
facturar un producto.

e Retornar Productos al Inventario (Editar Factura): Al editar una factura, los productos se reintegran al inventario
hasta que se guarden los cambios.

e Descuento Automatico (Precio2, Precio3, Preciod): Aplica automaticamente el precio especial definido para el
producto, si el cliente o condicion lo requiere.

e Redondear Totales en Facturas: Redondea los totales a valores enteros para facilitar el cobro (por ejemplo,
elimina centavos).



Mostrar Columnas en Lista de Ventas

Selecciona qué columnas deseas ver en el Mddulo de Lista de Ventas:
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Imprimir Facturas Obligatorias: Obliga al sistema a imprimir la factura inmediatamente después de guardar la

venta.

Pais de Facturacion: Establece el pais donde opera el sistema. Afecta el formato fiscal, impresién de facturas y

reglas tributarias locales.

Simbolo de Moneda: Define el simbolo monetario que se usara en las facturas y reportes (ejemplo: L, S, CS,

etc.).

N¢ Factura
Cédigo

Usuario
Vendedor

PC

Total

Recargo

Pago

Saldo

Fecha Maxima
Términos

Hora

Nota

Estado de Factura
Facturas vencidas

Pies Tablare

Ultima Modificacién

Método de Ventas

Esta configuracidn debe aplicarse Unicamente en las computadoras utilizadas para ventas, caja o atencién directa al

cliente.

Modo Ventas

Permite a esta computadora registrar nuevas ventas y realizar el cobro en el mismo equipo.
(Uso general para cajas completas o atencidn directa al cliente).

Modo PreVentas

Solo permite registrar preventas, sin la opcién de cobrar.
(Ideal para mostradores, meseros o vendedores que generan pedidos que se cobran luego en caja).



¢ Modo Caja Registradora

Solo permite cobrar las preventas generadas desde otras computadoras.
(Usado exclusivamente en cajas que centralizan los cobros).

¢ Modo Mixto

Permite registrar preventas y también realizar cobros.

(Muy util en restaurantes o tiendas donde una misma estacion atiende y cobra).

Filtros en Lista de Ventas
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Controla qué informacidn puede ver la computadora actual en el Médulo Lista de Ventas:

e Mostrar barra de totales

e \Ver todas las fechas o solo actual

e \er ventas de todos los usuarios o solo el actual

e \erventas de todas las PCs

I Menu Productos

e X icio

Facturacion | Administracién

Y E Nk d ¥et+tbob B o=

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade | Productos | Listade Nueva Cuentas Listade | Traslado de
Ventas  Estandar Tact Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones | Productos
Ventas Produ.. Compras Cotizacio. . Traslado

O Configuracién General
FACTURA - FORMATO PRODUCTOS

FACTURA S NUMERO. VALORES PREDETERMINADOS

FACTURA - NOTAS

Productos Generar Cédigo de Barras
FACTURA - GENERAL

PRODUCTOS UTILIDAD %
40.00 %

CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR PAGAR IMPUESTO %
15.00 %

GENERAL
EXISTENCIA MINIMA
10.00

NOMBRE DEL IMPUESTO
1sv

) % 5

Listade | Clientes Proveedores = Usuarios & | Informacion

- [ X

& 2 ABARROTER(A & ADMINISTRADOR 4 - @ ¥ @

Pedidos Permisos | delaEmpresa = Restauracion Empresas General

Pedi... Clientes & Proveed... Usuarios

MOSTRAR COLUMNAS - LISTA DE PRODUCTOS.

Precio de Venta 2

Precio de Venta 3

Precio de Venta 4

 Categoria

Marca

~ Ubicacion

- CodRépido

Almacén Minimo

(i} = *
L
Bl O
Respaldos & Configurar  Configuracion
Empresa Respaldos & Configuracion -
x

Fecha Expiracion

Ultima Venta

Ultima Compra
| Impuesto

Modelo

Linea

Pies Tablares

“

Guardar y Cerrar

Valores Predeterminados

Configura los valores por defecto para crear nuevos productos:

e Generar cddigo de barras automaticamente
e Porcentaje de utilidad (ej. 40%)

e Porcentaje de impuesto (ej. 15%)



Existencia minima (ej. 10)

Nombre del impuesto (ej. ISV)

Mostrar Columnas — Lista de Productos

Activa o desactiva las columnas visibles en el Médulo Productos:

Precio 2, Precio 3, Precio 4
Categoria, Marca, Linea, Modelo
Ubicacién, Cédigo Rapido

Pies Tablare

Almacén Minimo

Fecha de expiracién

Ultima venta

Ultima compra

Impuesto
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= Menu Cuentas por Cobrar

@ X Tnicio - & x

Facturacion | Administracién @ P ABARROTERIA % ADMINISTRADOR =4 - @ ¥ @

C E N ok d Y e+ B RmE R 2D O LB :

Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos Listade Nueva Cuentas Lista de Traslado de ~ Listade Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion Respaldos & Configurar  Configuracion

Ventas Estandar Tactil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones Productos Pedidos Permisos dela Empresa  Restauracion Empresas General
Ventas Produ... Compras Cotizacio. Traslado Pedi.. Clientes & Proveed. Usuarios Empresa Respaldos & Configuracion ~
(&) Configuracién General x
FACTURA - FORMATO CUENTAS POR COBRAR

FACTURA - NUMERO
MOSTRAR COLUMNAS ~ CUENTAS POR COBRAR

FACTURA - NOTAS

FACTURA - GENERAL

Ne Factura | Pago
PRODUCTOS

/| Cédigo | Saldo
CUENTAS POR COBRAR =T | Fecha Méxima
CUENTAS POR PAGAR Vendedor Términos
GENERAL PC Hora

/| Total /| Estado

Recargo  Facturas Vencidas

M Guardary Cerrar

Mostrar Columnas — Lista de Cuentas por Cobrar
Configura qué columnas ver en el médulo:

e N2 Factura

e (Cddigo del cliente

e Usuario

e Vendedor

e PC

e Total

e Recargo

e Pago

e Saldo

e Fecha maxima

e Términos

e Hora

e Estado de factura

e Facturas vencidas



EZ Menu Cuentas por Pagar

@ X Inicio

Y E N ok dY e+ B

Listade Nueva Venta NuevaVenta Cuentas Listade  Productos Listade Nueva Cuentas Lista de
Ventas  Estandar Téctil Por Cobrar  Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones | Productos  Pedidos
Ventas Produ... Compras Cotizacio. Traslado Pedi.

(&) Configuracién General

FACTURA - FORMATO 'CUENTAS POR PAGAR

FACTURA - NUMERO
MOSTRAR COLUMNAS ~ CUENTAS POR PAGAR

FACTURA - NOTAS

FACTURA - GENERAL
N° Compra
PRODUCTOS
/| N® Factura
CUENTAS POR COBRAR

Usuario
CUENTAS POR PAGAR
pC
GENERAL
/| Total
Recargo

B m &

Traslado de ~ Listade Clientes Proveedores = Usuarios & Informacion

Clientes & Proveed. Usuarios Empresa
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Respaldos & Configurar Configuracion
Permisos | dela Empresa = Restauracion Empresas General

() A N
285 @

Respaldos & Configuracion -~

| Pago

| Saldo

| Fecha Méxima
Términos
Hora

| Estado

 Facturas Vencidas

M Guardary Cerrar

Mostrar Columnas — Lista de Cuentas por Pagar
Define qué columnas mostrar en compras a crédito:

e N2 Compra

e N2 Factura del proveedor

e Usuario

e PC

e Total

e Recargo

e Pago

e Saldo

e Fecha maxima

e Términos

e Hora

e Estado

e Facturas vencidas



» Menu Bloqueo de Pantalla

@ X Inicio
Facturacin | Administracion
Q [ ] - ) = [ 14
= =" - -+ % = B 9. o%
\;: =8 ] @ ekl e >\‘°g =] BR W, — P
Listade NuevaVenta NuevaVenta Cuentas Listade | Productos Listade Nueva Cuentas = Listade | Trasladode | Listade | Clintes Proveedores | Usuarios &
Ventas  Estandar Tactil Por Cobrar Reportes Compras Compra Por Pagar = Cotizaciones | Productos | Pedidos Permisos
Ventas Produ Compras Cotizacio. Traslado | Pedi. | Clientes & Proveed Usuarios

O Configuracién General

FACTURA - FORMATO ‘GENERAL

FACTURA - NUMERO
BLOQUEO DE PANTALLA
FACTURA - NOTAS
FACTURA - GENERAL
PRODUCTOS
CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR PAGAR

GENERAL

 Habilitar Blogueo de Pantalla Automético
TIEMPO DE INACTIVIDAD EN MINUTOS
5.0

7N
5l

Informacion

dela Empresa | Restauracion Empresas

Empresa
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Respaldos & Configurar  Configuracion
General

Respaldos & Configuracion

M Guardary Cerrar

Seguridad por Inactividad

Activa el bloqueo automatico del sistema para proteger el acceso:

e Habilitar Bloqueo Automatico: Bloquea la pantalla tras inactividad.

e Tiempo de Inactividad (minutos): Define cuantos minutos deben pasar para bloquear el sistema.

Ejemplo: 5 minutos

Una vez realizados los ajustes, haz clic en Guardar y Cerrar para aplicar los cambios.
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% Disefiador de Facturas y Tickets

@ - Text Tools eporteFacturaPOS_HN1 - Smart Punto de Venta | Disefiador B - & x

Inido = Disefio  Pigina Ver  Texto

=
H E.] o6 Cortar | | Arial ME!

‘| Designer [ Vista previa

B = = Auto Width Can Shrink

g O
J "0 O

Guardar | Pegar R copar B I U § o A\ o .= —— | At e Linea CanGrow | Traeral Enviar Restablecer
Cambios = = frente al fondo = Formato Original
Informe Portapapeles Fuente Bordes Alineacion Comportamiento Prioridad Restablecer -
eporteFacturaPOS_HN1 3 ~ Lista de Campos o2 x
0
* = T e P S A y S R Y 0o T - [] DataSetReportes -
. - 4 SPFacturasObtener
» 552 XReporteFacturaDetalle
A \/I - + (7] Parémetros
¥ [ PageHeader [una seccign por pagina] N . [ab] ParameterCodFactura
— [ab] ParameterCorreo
= E H[Parameters.ParameterEmpresa] iakd FACTURA 5] ParameterDireccion
* [Parameters.ParameterEslogan] # ISBFacturasObtener].[Cod [ab)] ParameterDireccionTitulo
CONCAT([Parameters.ParameterRegistro] ',[Parameters.ParameterTele FECHA

[ab] ParameterEmpresa

[Parameters.ParameterCorreo] Upper(Concat(FormatString: [ab] ParameterEslogan
[12] ParameterGravado15

|ob] ParameterGravado15Titulo -

Propiedades o8 x

[SPFacturasObtener] [Notainicio]

¥ == GroupHeader2 ( Nivel 1)

1" ", [SPFactur 1.[Calculz

| TRIM(CONCAT('CLIENTE: ',[SPFacturasObtener.ldCliente]," - *,[SPF Obtener.|

[SPFacturasObtener] [Direcdion]

Xrlabel1 Etiqueta

i @==
1 |CAJERO: [[SPF Obtener] [Ust : [SPF Obfengs | ([ U | TERMINOS: | [SPF Obfen; |ESTADO: [SPFacturasC; -0 SR J »
=0 Apariencia =
¥ == GroupHeader1 ( Nivel 0 ) Alineamiento del texto Medio Izquierda
z [ coDiGo { DESCRIPCION I UNIDAD I CANTIDAD [u",ﬁf:;fo {nsscm[ 1SV % ‘ TOTAL Bordes Ninguno
v [&] Detail gor :EIFcndo - ;Ivar':sparent
[(eaProduct]&[[Descripeion] [1unidad) [Cantidai| [PrecioVeni| [Descuew| [Calculai| [SubTotas| oxidal Maroo lac
= Color Primer Plano W 112; 48; 160
¥ [ ReportFooter [una seccién por informe] ———— sone
=| |DATOS DEL ADQUIRIENTE EXONERADO DESCUENTOS Y REBAJAS| [SPFacturasOblener] [ Y e o
= | » Estilos (Coleccion)
- N ORDEN DE COMPRA EXENTA: [SPFaciurasOblene] [RegistoBxerio] SUBTOTAL| [SPFacturasObtener] (5 N Arial; 11pt; style=Bold
QV = [N*CONST, REGISTRO EXONERADO; |[SPFacturasObtener] [RegisroExonerade] IMPORTE EXENTO| [SPFacturasOblener][E: Grosor del borde 1
IN"REGISTRO SAG: [SPFacturasOblener| [RegistroSAG] IMPORTE EXONERADO] [SPFaciurasObtener][E; piEriondad dallestic (Prioridad del estilo)
: | » Relleno 2;2;0;0
o | o Text Trimming Character
- 8T Comportamiento =
=] Action (ninguno)
| | e 15Tit
= Allow Markup Text No
: 18Tt Anchor Horizontally Ninguno
g 7ParameterTotalLetras TOTAL A PAGAR|[SPFacturasObtene.: . Anchura Automética No
2 Anclar verticalmente Ninguno
4 A o -

XrLabell { Left: 1.56”, Top: 0", Anchura: 4.15", Altura: 0.23” }

El sistema incluye un editor visual que permite modificar el disefio de facturas y tickets para adaptarlos a la identidad
visual de la empresa y a las necesidades de presentacion.

Disponible desde: Configuracion General, Personalizar Facturas.

:.° Funciones principales (Disefiador de Reportes)
o Area de Disefio — Zona central donde se visualiza y edita la plantilla de la factura o ticket.

e Lista de Campos — Panel lateral con todos los campos disponibles para insertar en el documento, como datos de
empresa, cliente, productos y totales.

e Propiedades del Elemento — Panel inferior derecho que permite ajustar la apariencia y el comportamiento de
cada componente (fuente, alineacidn, colores, bordes, etc.).

e Barra de Herramientas — Incluye opciones para:

o Guardar cambios.

o Ajustar alineacién, tamafio de texto, bordes y colores.

o Cambiar el orden de los elementos (traer al frente, enviar al fondo).
e Herramientas de Insercion — Barra lateral izquierda para agregar:

o Etiquetas de texto.

o Imagenes (por ejemplo, logotipo).
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o Lineasy formas.
o Tablasy listas de datos.
o Coddigos de barras y QR.

e Vista Previa — Permite ver cdmo se imprimira la factura o ticket con datos reales antes de guardar los cambios.

% Posibilidades de Personalizacion
e Editar texto y etiquetas.
e Cambiar fuentes, tamanos y colores.
e Insertar logotipo o imagenes corporativas.
e Ajustar margenes y disposicién de columnas.
e Agregar o quitar campos como direccién, correo, RTN, etc.

e Personalizar el formato de precios, descuentos e impuestos.

%  Coémo personalizar facturas y tickets
1. Entrar a Configuracion General
o Ve al médulo Configuraciéon General.
o Activa la opcidon Facturas Personalizadas.
2. Si usas facturas preimpresas
o Activa también la opcidn Facturas Preimpresas (solo si trabajas con papel preimpreso).
3. Abrir el disefiador
o Haz clic en Personalizar Facturas.
o Se abrird la ventana del disefiador.
4. Realizar cambios
o Modifica logo, textos, colores, fuentes y la posicion de los campos seglin necesites.
5. Ver el resultado
o Hazclic en Vista Previa para revisar en pantalla como quedara.
6. Guardar
o Presiona Guardar Cambios.

o Los cambios se guardan solo en esa computadora.
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Usar el mismo diseiio en varias computadoras
Si quieres que el formato personalizado aparezca igual en otras computadoras:

1. Enla computadora donde hiciste el disefio, ve a:
C:\Smart Punto de Venta\Smart Punto de Venta\Personalizadas

2. Copia la carpeta “Personalizadas”.
3. Encada nueva computadora:

o Pega la carpeta en el mismo directorio:
C:\Smart Punto de Venta\Smart Punto de Venta\Personalizadas
o Abre el sistema, entra a Configuracidn General y activa Facturas Personalizadas (y Facturas Preimpresas

si aplica).

Listo
Asi podras personalizar tus facturas y tickets para que reflejen la imagen de tu empresa en todas las computadoras que

utilicen el sistema.
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? Preguntas Frecuentes

En esta seccidn encontraras las consultas mas comunes sobre configuracion, uso y recuperacion de informacion en
Smart Punto de Venta.

@ Como conectar las computadoras en Red Local (Sucursal)

RED LOCAL - SUCURSAL #1 RED LOCAL - SUCURSAL #2

J.L)). ||:32m

SERVIDORt1 PC1 PC2 PC2 PC1 SERVIDOR2

La configuracién en red permite que varias computadoras dentro de una misma sucursal trabajen conectadas a la misma
base de datos. De este modo, se puede:

e Realizar ventas

e Registrar productos y compras

e Consultar reportes

e Y operar en tiempo real desde varias estaciones.

Si tu empresa utiliza mds de una computadora, esta configuracion debe aplicarse en cada sucursal.

< Requisitos previos
e Todas las computadoras deben estar conectadas al mismo Router (por cable o Wi-Fi).
e Serecomienda el uso de cable de red para mayor estabilidad.
e Utiliza un Router de buena calidad, ya que de él depende la velocidad de conexion.
e Instala Smart Punto de Venta en todas las computadoras con la misma version.

e Serecomienda una bateria de respaldo (UPS) para el Router, Servidor y computadoras clave. Si el Servidor o el
Router se apagan, los demds equipos perderan conexién.

& Descarga el software desde aqui:
= https://www.smartpuntodeventa.com/descargar



https://www.smartpuntodeventa.com/descargar
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Paso a paso: Configurar red en Windows

© Ppaso 1: Acceder al Centro de redes y recursos compartidos
Método 1

e Abre el Panel de control

e Ve a Redes e Internet, después a Centro de redes y recursos compartidos
Método 2

e Abre el software Smart Punto de Venta

e Ve a Configurar Empresas, después a Compartir Conexion

e Hazclic en Centro de redes y recursos compartidos

Paso 2: Cambiar el perfil de red
Esto permite detectar otros equipos y compartir recursos.
™ windows 7

1. En "Ver las redes activas", ubica el tipo de red.

2. Sidice Red publica, haz clic sobre ella y selecciona Red del trabajo.

& windows 10y 11
1. En "Ver las redes activas", revisa el tipo de red.

2. Sidice Red publica, cambia a Red privada.

Paso 3: Configurar uso compartido avanzado
Haz clic en el panel izquierdo en Cambiar configuracién de uso compartido avanzado.
™ windows 7
Configura los siguientes perfiles:

Casa o trabajo / Publico

. Activar la deteccion de redes

. Activar el uso compartido de archivos e impresoras

Todas las redes

o Desactivar el uso compartido con proteccién por contrasefia

Haz clic en Guardar cambios.
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™ Windows 10
Configura los siguientes perfiles:
¢ Privado / Publico
. Activar la deteccion de redes
o Activar configuracién automatica de dispositivos
o Activar el uso compartido de archivos e impresoras
¢ Todas las redes
. Desactivar el uso compartido con proteccién por contrasefia

Haz clic en Guardar cambios.

™ windows 11
Configura los siguientes perfiles:
¢ Redes privadas / publicas
. Activar la opcion Deteccion de redes
o Activar la opcién Configurar automdaticamente los dispositivos conectados a la red
o Activar la opcién Uso compartido de archivos e impresoras
¢ Todas las redes

o Desactivar la opcidn Uso compartido protegido con contrasefia

™ Ppaso 4: Configuracion del software Smart Punto de Venta
< Reglas generales
e Instala el software en todas las computadoras.
e Asegurate de que todas tengan la misma versidn instalada.

e Siactualizas una computadora, debes actualizar todas las demas.
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9 1. Computadora principal (Servidor)

Primero debes definir qué equipo funcionara como Servidor. Se recomienda elegir la computadora mas rapida y con
mejores caracteristicas, ya que sera la encargada de manejar la base de datos y responder a todas las conexiones de las
computadoras cliente.

() Compartir Conexion x

INSTRUCCIONES

SE HA DETECTADO QUE EL SOFTWARE ANTIVIRUS E'STA ACTIVADO, ALGUNOS
ANTIVIRUS INTERRUMPEN EL PROCESO DE CONEXION. SE RECOMIENDA
DESACTIVARLO TEMPORALMENTE.

AVAST ANTIVIRUS

PARA PAUSAR EL ANTIVIRUS, EN LA BARRA DE TAREAS JUNTO AL RELOJ BUSQUE EL

ICONO DEL ANTIVIRUS ¥ HAGA CLIC DERECHO SOBRE EL, BUSCA LA OPCION PARA
PAUSAR PROTECCION.

CONEXION SERVIDOR

NOMBRE DEL EQUIPO

FSERVIDOR Copiar
GRUPO DE TRABAJO

WORKGROUP Copiar
CODIGO DEL SERVIDOR

4401-6432-5202-5454-0 Copiar
CONFIGURACION

, (CAMBIAR NOMBRE DE LA | REDREMOTAATRAVES | CENTRO DE REDES Y

COMPUTADORA DE INTERNET RECURSOS COMPARTIDOS

Pasos para obtener la informacidn de red desde el servidor:
1. Abre el software Smart Punto de Venta e inicia sesidn.
2. Ve a Configuracion de Empresas, después a Compartir Conexion.
3. Copia el Nombre del Equipo (ejemplo FSERVIDOR).
Este nombre no debe cambiarse después de haber configurado la red, ya que afectaria las conexiones.
4. \Verifica el Nombre del Grupo de Trabajo.
Todas las computadoras deben tener exactamente el mismo nombre de grupo.
5. Copia el Cédigo del Servidor (ejemplo 4401-6432-5202-5454-0).

Este Nombre y Cédigo sera necesario ingresarlo en cada computadora cliente para establecer la conexion.



™ 2. computadoras cliente

(o Agregar Empresa Remota

SERVIDOR REMOTO

NOMBRE / IP DEL SERVIDOR
FSERVIDOR

CODIGO DEL SERVIDOR
4401-6432-5202-5454-0

BASE DE DATOS

Conexidn Servidor

EMPRESAS REMOTAS
ABARROTERIA TGU

NOMBRE DE LA EMPRESA PRINCIPAL
ABARROTERIA TGU - RED B s
[ Tutorial e ] Agregar Empresa

Sigue estos pasos en cada computadora que se conectard al servidor:

En la ventana de inicio de sesion, haz clic en Configuracidn, después en Agregar Empresa Remota.

1. Abre el software Smart Punto de Venta.
2.
3. Ingresa los datos obtenidos del servidor:
e Nombre del Equipo (ejemplo FSERVIDOR)
e (Cddigo del Servidor (ejemplo 4401-6432-5202-5454-0)
4. Haz clic en Conexion Servidor.
Si la conexion es correcta, verds una lista de empresas disponibles.
5. Selecciona la empresa deseada.
6. Hazclic en Agregar Empresa.
7.

Repite los pasos si deseas agregar mas empresas del mismo servidor.
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Una vez agregada la empresa, esta computadora estara conectada en red. Ya puedes iniciar sesidn y trabajar con la
misma informacidn que el resto del equipo.
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@ Como conectar las Computadoras en Red Remota (Sucursales via Internet)

RED LOCAL - SUCURSAL #1 RED LOCAL - SUCURSAL #2
) )

ROUTER ROUTER

(] (] now e.g
[ IR
1%

-a
e
—-a
iiee
0

7
[
(= -

) (s I ;= ) (e I— R - —

SERVIDOR1 PCI PC2 PC2 PCl SERVIDOR2
RED VPN nran RED VPN
PC

« :{Qué es una Red Remota y Para Qué Sirve?

Una red remota permite que varias sucursales, incluso en diferentes ciudades o paises, puedan trabajar como si
estuvieran en el mismo lugar, compartiendo datos del sistema en tiempo real. También es util para conectarse desde

casa o cualquier lugar con internet.

Requisitos Previos
Antes de comenzar, asegurese de que:

e La computadora servidor de cada sucursal esté encendida permanentemente y conectada a internet.

e Todas las computadoras deben de tener la misma version instalada de Smart Punto de Venta.
e La conexion a Internet sea estable y tenga al menos:

o 30 Mbps de descarga

o 30 Mbps de subida (este valor es el mas importante)

@, Para verificar la velocidad de internet, vaya a www.speedtest.net/es desde cada computadora principal.


http://www.speedtest.net/es

136

™ paso 1: Configurar la Red VPN

%@' RAaDMIN

Sistema Red Ayuda

6.178.105.14
En linea

* miempresa@gmail.com

WIN7-32PC 26.20.69.68

Para que las computadoras se comuniquen de forma remota, deben estar en la misma red VPN. Usaremos Radmin VPN,
un programa gratuito y facil de usar.

Instalar Radmin VPN

1. Descargue el programa desde: https://www.radmin-vpn.com/es

2. Instale Radmin VPN en:
o Cada computadora principal o servidor de cada tienda

o Cada computadora cliente que se conectara desde otra tienda o desde casa

Crear y Unirse a la Red VPN

& En la primera computadora (servidor):
1. Abra el software Radmin VPN
2. Haga clic en Crear red
3. Cree los datos de la red:
o Nombre de la red (Ejemplo: miempresa@gmail.com)
o Contraseiia (Ejemplo: miredvpn@2025)
4. Haga clicen Crear

@ Guarde el nombre y la contrasefia en un lugar seguro: los necesitara en las demds computadoras.


https://www.radmin-vpn.com/es

™ En las demas computadoras (servidores adicionales o computadoras cliente)

Después de crear la red VPN en la primera computadora principal, hay que repetir el proceso en las demas

computadoras que se van a conectar de forma remota.

1. Abra el software Radmin VPN

2. Hagaclicen Unirse ared

3. Ingrese el nombre y contrasefia creados previamente.

4. Haga clic en Unirse

Si todo esta correcto, vera las computadoras conectadas a la red VPN.

3 paso 2: Conectar Smart Punto de Venta en Red Remota

Una vez establecida la conexion por VPN, es momento de configurar Smart Punto de Venta para acceder a los datos

remotos.

Obtener Datos del Servidor de cada Sucursal o Tienda

() Compartir Conexion

INSTRUCCIONES

SE HA DETECTADO QUE EL SOFTWARE ANTIVIRUS E'STA ACTIVADO, ALGUNOS
ANTIVIRUS INTERRUMPEN EL PROCESO DE CONEXION. SE RECOMIENDA
DESACTIVARLO TEMPORALMENTE.

AVAST ANTIVIRUS

PARA PAUSAR EL ANTIVIRUS, EN LA BARRA DE TAREAS JUNTO AL RELOJ BUSQUE EL

ICONO DEL ANTIVIRUS ¥ HAGA CLIC DERECHO SOBRE EL, BUSCA LA OPCION PARA
PAUSAR PROTECCION.

CONEXION SERVIDOR

NOMBRE DEL EQUIPO

FSERVIDOR Copiar
GRUPO DE TRABAIO

WORKGROUP Copiar
CODIGO DEL SERVIDOR

4401-6432-5202-5454-0 Copiar
CONFIGURACION

~ CAMBIAR NOMBRE DE LA « RED REMOTA A TRAVES - CENTRO DE REDES Y
COMPUTADORA DE INTERNET RECURSOS COMPARTIDOS

Desde la computadora principal (servidor) de la tienda a la que se desea acceder de forma remota:

Repita esto en cada servidor de cada tienda para obtener sus datos.

a®
RAaDMIN

Sistema Red Ayuda

26.178.105.14

¥ miempresa@gmail.com

WIN7-32PC

1. Abra el software Smart Punto de Venta e Inicie Sesion.

2. Ingrese a Configuracion de Empresas, después a Compartir Conexion
3. Copie el Cédigo del Servidor que se muestra en pantalla, ejemplo 4401-6432-5202-5454-0

4. Abra el software Radmin VPN y copie la Direccion IP que aparece en la parte superior del programa, junto al
estado “En linea” ejemplo 26.178.105.14

26.20.69.68
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Agregar la Empresa Remota a cada Computadora Cliente (Oficina, Casa o Laptop Personal)

Desde cada computadora que desea conectarse remotamente (ya sea en la Oficina, Casa o Laptop Personal), siga estos
pasos:

1. Abra el software Smart Punto de Venta.
2. Enlaventana de inicio de sesidn, haga clic en Configuracion, después en Agregar Empresa Remota
3. Ingrese los datos obtenidos del servidor:

o Direccién IP desde Radmin VPN (ejemplo 26.178.105.14)

o Coddigo del Servidor desde Smart Punto de Venta (ejemplo 4401-6432-5202-5454-0)

4. Haga clic en Conexidn Servidor, Si la conexidn es exitosa, se mostrara una lista con las empresas disponibles en
esa tienda.

5. Seleccione la empresa a la que desea acceder desde esta computadora.
6. Finalmente, haga clic en Agregar Empresa

7. Repita los pasos si desea agregar otra empres desde el mismo servidor.

Agregar mas sucursales o tiendas.
Si desea acceder a otras sucursales desde la misma computadora:
e Repita el proceso para cada tienda:
o Obtenga el Cadigo del Servidor y la Direcciéon IP de cada sucursal o tienda remota.
o Repita los pasos y Agréguelos desde la opcion Agregar Empresa Remota

Repetir todos estos pasos en cada computadora cliente que desee que tenga acceso remoto.

iListo! Con esta configuracidn, su empresa estara conectada en red remota y podrd acceder al sistema Smart Punto
de Venta desde cualquier ubicacién con conexién a internet, de forma segura y eficiente.
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@ Como Migrar Smart Punto de Venta a Otra Computadora

COMPUTADORA 1 COMPUTADORA 2

Migrar Smart Punto de Venta a una nueva computadora es un proceso sencillo si cuentas con los respaldos de seguridad.
Estos archivos contienen toda la informacidn de tu empresa hasta la fecha y hora en que fueron creados, y permiten
recuperar los datos en caso de cambio de equipo, fallos técnicos o pérdida de informacién.

1. Nota importante:
Cada empresa registrada en el sistema tiene su propio respaldo. Por lo tanto, es necesario generar y restaurar un
respaldo por cada empresa.

4 :como obtener los respaldos de seguridad?

Existen cuatro formas de obtener los respaldos, segun el estado de la computadora anterior:
1. ® Crear respaldo manual desde el software
Requiere que la computadora anterior funcione y tenga acceso al sistema.
Pasos:
1. Abre el software Smart Punto de Venta.
2. Inicia sesién en la empresa que deseas respaldar.
3. Ve al médulo Respaldos & Restauracion.
4. Hazclic en Crear Respaldo.
5. Selecciona el respaldo generado y haz clic en Exportar Respaldo.
6. Copia el archivo a una memoria USB u otro medio externo.

7. Repite para cada empresa registrada.

2. Copiar manualmente desde la carpeta de respaldos
Util si el software no abre, pero la computadora aun funciona.
1. Accede al explorador de archivos.

2. Dirigete a: C:\Smart Punto de Venta\Respaldos



3.

Copia todos los archivos de respaldo a una memoria USB o carpeta externa.

3. 3% Recuperar respaldos desde un disco duro dafiado

Para computadoras que no encienden, pero cuyo disco duro aun funciona.

1.

2.

Retira el disco duro de la computadora dafiada.
Usa un adaptador SATA/USB para conectarlo a otra PC.
Accede a la ruta: [Disco conectado]\Smart Punto de Venta\Respaldos

Copia los respaldos encontrados.

Google Drive o Disco Duro Externo (si estaba configurado previamente)

Si conectaste un disco duro externo a la computadora anterior, el software pudo haber guardado
automaticamente los respaldos alli. Revisalo y copia los archivos.

Si configuraste Google Drive para respaldos automaticos, accede a tu cuenta de Google Drive y descarga los
respaldos desde la carpeta correspondiente.

¢Como Restaurar los Datos en una Nueva Computadora?

1. ™ Instalar el sistema

1.

2.

Descarga el instalador desde:
https://www.smartpuntodeventa.com/descargar

Ejecuta el instalador y sigue los pasos.

2. & Restaurar la informacion

1. Abre Smart Punto de Venta en la nueva computadora.

2.

El sistema ya incluye una empresa al instalarlo. Puedes restaurar ahi tu primera empresa.

3. Sinecesitas restaurar mdas de una empresa, deberds crear una nueva por cada respaldo adicional:

o Enla pantalla de inicio de sesion, haz clic en Configuracidon > Nueva Empresa.
o Asigna un nombre y crea la empresa.

o Inicia sesidn con los datos por defecto:
Usuario: ADMIN | Contrasefia: ADMIN

4. Una vez dentro de la empresa, ve al médulo Respaldos & Restauracion.
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5. Sielrespaldo ya estd copiado en la carpeta del sistema, seleccidnalo de la lista y haz clic en Restaurar Respaldo.


https://www.smartpuntodeventa.com/descargar
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6. Siel respaldo esta en una ubicacidn externa (Memoria USB, carpeta, disco externo, etc.), haz clic en Restaurar
desde Archivo, busca el respaldo y selecciénalo.

7. Confirma la restauracion.

Repite este proceso para cada empresa que desees recuperar.

+ ¢La computadora anterior tenia licencia?

Si la computadora anterior ya estaba activada con una licencia, deberds hacer el cambio de licencia para usar el sistema
en la nueva.

1. Ingresa al portal:
= https://www.smartpuntodeventa.com/licencias

2. Inicia sesién con el correo con el que compraste la licencia.

3. Busca la licencia que usaba la computadora anterior y haz clic en Cambiar Licencia.

4. Desde la nueva computadora, genera el archivo de solicitud (desde la pantalla de activacion del software).
5. Sube ese archivo en el portal y descarga la nueva licencia.

6. Activa el software con esa nueva licencia.

iListo!

Ahora tienes tu informacién completamente restaurada en la nueva computadora.
Realizar copias de seguridad periédicamente te protege ante cualquier pérdida de datos.


https://www.smartpuntodeventa.com/licencias
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@ Cémo Importar Productos, Clientes y Proveedores desde otro sistema a través de Excel

@ X Importar & Exportar Productos - Smart Punto de Venta v1.9.8 - & x
Facturacién  Administracion  Importar & Exportar Productos @ 9 ABARROTERIA & ADMINISTRADOR 4~ @3 ¥ ©
0 H | Actualizar la Cantidad del Producto % & VU o \‘
Importar Productos  Finalizar - Actualizar el Costo y Precio de Venta | Precio de los Productos | Mostrar Lista Exportar Limpiar
desde Excel Transferencia ya con el IVA incluido  de Productos  Productos a Excel Lista
Importar Opciones de Importacién Exportar Lim. =
e ]
5
CodProducto | Descripcion Almacen Costo PrecioVenta  PrecioVenta2  PrecioVenta3  PrecioVented  Impuesto  Cantidad2  Cantidad3  Cantidadd  PrecioAutomatico  CodRapido  CodBara  Unidad  Ubica
v ol 0 - - - - - - - - - - e e o e e
39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS 298.0000 L122.3239 1215.00 10.00 10.00 10.00 15.00 0 0 0 NO UNIDAD  GENH
38 CEREAL DE ARROZ NESTUM 2,53 GENE
36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG *S GRANDE 36 . ~ Lista de Productos - Excel £ Buscar GEN|
37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS 374 b GENY
44 JABON DE BANO PROTEX AVENA 200 Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Equipo GEN
40 PASTE DE BANO GRANDE 200 GENE
10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 30 B33 ~ i fx v b GENY
41 CAJA MARGARINA MAZOLA 600 GENE
9 ESCOBA BARRESOLITA 2,824 Al B < > E h g b L2b Gene
» (13 SAL CRISAL LIBRA s0d 1 |CodProduc - |Descripcion - |Almacen ~ |Costo | v |PrecioVen' ~ |PrecioVenti v |PrecioVent: ~ [PrecioVent: * |Impue GEN
» ‘JABON MISTER MAX UND. of 2 |39 LATA LECHE NIDO EN POLVO 1500 GRS 298.0000 1215.00 10.00 10.00 10.00 1 GEN
15 MASECA MASECA (2 LBS) 3 38 CEREAL DE ARROZ NESTUM 2,530.0000| 125.0000) 145.00 10.00 10.00 10.00 1 GENA
1 SALSINA NATURAS GRANDE 15,000 4 |36 CAJA CORN FLAKES KELLOGG'S GRANDE 367.0000| L20.0992 150.00 10.00 10.00 10.00 1 GENE
21 ACE XEDEX 1500 GRS 14 5 |37 CAJA CORN FLAKES KELLOWS FROOT LOOPS 378.0000 L15.1554 130.00 10.00 10.00 10.00 1 GENE
47 ARROBA DE ARROZ CAMELLO (25 LBS) 630 6 |44 JABON DE BANO PROTEX AVENA 200.0000/ L10.0000 125.00 10.00 10.00 10.00 1 GEN
7 HARINA EL ROSAL 4 LBS. 7 |40 PASTE DE BANO GRANDE 200.0000 L16.2820 125.00 10.00 10.00 10.00 1 GENG
2 JUGO EN LATA DEL MONTE UND. 124 8 10 TOALLAS SANITARIAS SABA CON ALAS 300.0000/ L10.6880 125.00 10.00 10.00 10.00 1 GENE
31 PAJILLAS SULIMAS 300 9 41 CAJA MARGARINA MAZOLA 600.0000| L14.8708 127.00 1L0.00 10.00 L0.00 1 GENE
2 PRESTOBARBA GILLETE 100 10 |9 ESCOBA BARRESOLITA 2,825.0000| 124.6898) 142.00 10.00 10.00 10.00 1 GENg
2 SALSA DE TOMATE C/HONGOS MAGGI 200 91 [14 SAL CRISAL LIBRA 500.0000[ 111.3377 115.00 10.00 10.00 10.00 1 GENg
4 SALSA DULCE CAMPOFRESCO GRANDE 1501222 JABON MISTER MAX UND. 96.0000| L11.6571 142.00 140.00 136.00 3400 1 [ GEN
42 SARDINA EN LATA PEQUERA 31308 MASECA MASECA (2 LBS) 7.0000] L10.7452 118.00 10.00 10.00 woo| 1 | SM
3 SOFRITO CAMPOFRESCO 309 GENFH
5 SUAVITEL EN BOTE (LTTRO) g 14 SALSINA NATURAS GRANDE 15,000.0000| L10.9473 125.00 10.00 10.00 10.00 1 o b o
16 ZAMBO CON CHICHARRON dilia Sheet + D« co— » GENE
Listo  $% Accesibilidad: todo correcto gl configuracion de visualizacion H ———F——+ 100%
‘ »
- I

Si desea migrar datos desde otro sistema de ventas a Smart Punto de Venta, puede hacerlo facilmente utilizando
archivos Excel. Este proceso consiste en extraer la informacion del otro sistema, ajustarla a la plantilla oficial del sistema,
y luego importarla.

é¢Qué informacion se puede importar?
Puede importar:

e Lista de productos

e Lista de clientes

e Lista de proveedores

¢ Importante:
Desde el otro sistema de ventas, el usuario debe exportar la informacion en formato Excel. Aseglrese de que el sistema
actual permita generar archivos Excel con las listas de productos, clientes y proveedores.

Paso 1: Obtener la plantilla desde Smart Punto de Venta
1. Ingrese a Smart Punto de Venta.

2. Dirijase al mddulo Productos.

3. Hagaclic en la pestafia Funciones.

4. Seleccione la opcién Importar & Exportar Productos.

5. Haga clic en Mostrar Lista de Productos.



6.

7.
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Luego, haga clic en Exportar a Excel.

El sistema descargard una plantilla en formato Excel con los campos reconocidos por el software.

Muy importante:

No modifique, reemplace ni elimine los nombres de las columnas de la plantilla.
Estas columnas contienen los encabezados exactos que el sistema necesita para reconocer los datos.

Ingrese o copie su informacién a partir de la segunda fila, respetando el orden y contenido de cada columna.

& Paso 2: Copiar los datos exportados a la plantilla

1.

2.

1.

2.

3.

4.

5.

Abra la plantilla exportada desde Smart Punto de Venta.
Desde el archivo Excel generado por el otro sistema, copie los datos columna por columna, segln corresponda.

Pegue la informacién en la plantilla sin alterar los nombres de las columnas y respetando el formato original del
archivo.

Paso 3: Importar la informacion al sistema

Una vez completado el archivo, regrese a la seccién Importar & Exportar Productos.
Haga clic en Importar Productos desde Excel.

Seleccione el archivo de plantilla desde el explorador de archivos de Windows.
Verifique la vista previa de los datos que se mostrara en pantalla.

Si todo esta correcto, haga clic en Finalizar Transferencia para completar el proceso de importacion.

iListo! Su informacidn sera integrada exitosamente a Smart Punto de Venta.
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@ Como Obtener o Recuperar una Licencia

Licencias Adquiridas (3)

BUSCAR LICENCIA POR CODIGO O NOMBRE

1E6E Licencia PC 7146-A7U1-842P - Full.Lic
1E6D Licencia PC L140-B645-7A6X - Full.Lic

#15/04/2025 4 & Cambiar Licencia
1E6C Licencia PC 8149-Z649-1Q2A - Full.Lic

£15/04/2025 &

Si necesitas descargar tu licencia o trasladarla a una nueva computadora, sigue estos pasos:

1. Acceder al portal de licencias

Ingresa al siguiente enlace:
= https://www.smartpuntodeventa.com/licencias

e Inicia sesién con el correo electrénico utilizado en la compra.

e Sino aparecen licencias, verifica que estés ingresando con el correo correcto.

2. Descargar una licencia existente
Una vez dentro del portal, veras la lista de licencias disponibles.
e Ubica la licencia correspondiente a tu computadora.

e Hazclic en Descargar licencia para obtener el archivo de activacion.

3. éVas a usar el sistema en una nueva computadora?
Si cambiaste de equipo, debes realizar un cambio de licencia:
En la nueva computadora:
1. Abre Smart Punto de Venta.
2. Enla pantalla de activacion, genera el archivo de solicitud de licencia.
En el portal web:
3. Selecciona la licencia antigua que deseas trasladar.
4. Haz clic en Cambiar Licencia.

5. Enlaventana que se abre:


https://www.smartpuntodeventa.com/licencias
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o Sube el archivo de solicitud generado.
o Asigna un nombre al nuevo equipo.
6. Descarga la nueva licencia generada.

Finalmente:

7. Abre el sistema en la nueva computadora e ingresa la nueva licencia para completar la activacién.

iListo! Ya puedes seguir utilizando Smart Punto de Venta en tu nueva computadora con la licencia actualizada.

? Qué hacer si no recuerdas qué licencia usaba una computadora

Licencias Adquiridas (3)

BUSCAR LICENCIA POR CODIGO O NOMBRE

1E6E  Licencia PC 7146-A7U1-842P - Full.Lic

#15/04/2025 &
1E6D Licencia PC L140-B645-7A6X - Full.Lic

#15/04/2025 & & Cambiar Licencia
1E6C Licencia PC 8149-Z649-1Q2A - Full.Lic

Cuando una computadora se dafia y no tienes registrado el cédigo de licencia que usaba, es posible recuperarlo
realizando un proceso de verificacién manual. Este método te ayudara a identificar qué licencia estaba asociada a ese
equipo.

@&, Solucion paso a paso
1. Accede al portal de licencias

= https://www.smartpuntodeventa.com/licencias

¢ Inicia sesién con el correo electrénico con el que realizaste la compra.
e \Verds la lista completa de licencias activas y disponibles.
2. Verifica las licencias en uso en cada computadora
En cada computadora que aun funcione:
e Abre el software Smart Punto de Venta.
e Hazclic en el botdn Version (ubicado en la esquina superior derecha, color verde).
e Anota el cédigo de licencia que aparece en pantalla.

e Repite este paso en cada computadora que tengas en uso.


https://www.smartpuntodeventa.com/licencias
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3. Compara con el portal de licencias
e Compara los cddigos que obtuviste con los que aparecen en el portal web.

e Lalicencia que no esté siendo usada en ningun equipo es muy probablemente la que pertenecia al equipo
dafiado.

¢Qué hacer una vez identificada la licencia?
Tienes dos opciones segun tu caso:
¢ Opcién 1: Activar nuevamente la misma computadora
Si vas a volver a usar la misma computadora (por ejemplo, tras formatearla o reinstalar el sistema), solo necesitas:
e Descargar la licencia no utilizada desde el portal web.
e Usar esa licencia para activar el sistema nuevamente en esa computadora.
¢ Opcion 2: Realizar un cambio de licencia (nueva computadora)

Si vas a usar la licencia en una computadora diferente, o si la computadora anterior ya no es reconocida por el sistema,
entonces debes hacer un cambio de licencia:

e Enlanueva computadora, abre el sistema y genera el archivo de solicitud de licencia (desde la pantalla de
activacion).

e Ingresa al portal de licencias y localiza la licencia no utilizada.
e Haz clic en Cambiar Licencia.
e Sube el archivo de solicitud y asigna un nombre identificativo al nuevo equipo.

e Descarga la nueva licencia generada y activala en el sistema.

> Recomendaciones para el futuro

e Coloca una etiqueta visible en cada computadora con su cddigo de licencia (por ejemplo, usando cinta adhesiva
o etiquetas adhesivas).

e En el portal web, asigna un nombre claro a cada licencia que indique a qué equipo pertenece (ej.: “Caja
Principal”, “Sucursal Centro”, “Laptop Gerencia”).

Esto te permitira identificar y gestionar tus licencias de forma mas rapida y ordenada.
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(=8 Cémo Instalar y configurar una impresora

IMPRESORA RECIBOS COMPUTADORA IMPRESORA CARTA

Para instalar y configurar una impresora en Smart Punto de Venta, sigue estos pasos:
1. Conecta la impresora correctamente

e Enchufalaimpresora a la corriente eléctrica.

e Conéctala a la computadora mediante cable USB o red (seglin el modelo).
2. Identifica el modelo

e Busca en laimpresora la etiqueta donde aparece la marca y el modelo (por ejemplo: Epson TM-T20, 3nStar RPT-
008).

3. Descarga e instala los controladores (drivers)

e Abre Google y escribe:
Driver [marca] [modelo] Windows
Ejemplo: Driver Epson TM-T20 Windows 10

e Entra al sitio oficial del fabricante, descarga el driver compatible con tu sistema operativo e instalalo.
e Reinicia la computadora si el instalador lo solicita.
4. Verifica que la impresora funcione
e Abre el Bloc de notas de Windows.
e Escribe cualquier texto.
e Hazclic en Archivo, después en Imprimir.
e Selecciona la impresora instalada y presiona Imprimir.
e Siimprime correctamente, esta lista para usarse.
5. Configura la impresora en Smart Punto de Venta
e Abre el software e inicia sesidn.
e Ve al menu Configuracion General.
Si la impresora es de recibos o tickets:
e Activa la opcidn Habilitar impresora de recibos.

e Selecciona la impresora en la lista desplegable.
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e Haz clic en Guardar cambios.
Si la impresora es tamano carta (para reportes o facturas):
e Enlaseccién Impresora de reportes y facturas, selecciona la impresora instalada.

e Haz clic en Guardar cambios.

{? Cémo configurar la impresora de etiquetas de codigos de barra

@ X Productos - & x
Facturacién  Administracion | Productos | Funciones £ rerreTEriA 8 ADMISTRADOR 4~ @ ¥ @
> ’-} eosx] /N ] = o7
+ 7 X © © Mm@ & s g N
Nuevo  Editar  Eliminar | F5Actualizar | Actualizar Existencia | Mostrar Detalles | Buscaren | ProductosCon Productos Sin Productos Productos Con | Auditorfade | Historial de | Imprimir | Reportes
Producto  Producto  Producto usta del Producto Avanzados | Sucursales | Edstenca  Existencia  Sugeridos Vencmiento | Productos | Productos | Etiquetas
Productos Actualizar Existencia Detalles Ava... | Sucurs.. Filtro de Almacén Auditoria | Historial | Etiqu.. | Repo.. e
Tnicio Productos  x -
/SQUEDA

BUSCAR POR NOMBRE &  Limpiar

@ IMPRIMIR ETIQUETAS x

IMPRESORA DE ETIQUETAS =
4BARCODE 4B-2074B

]

FORMATO DE LA ETIQUETA
Cdigo de Barras  (® Cédigo de Barras con Precio de Venta

\ \yr TAMARO DE LA ETIQUETA CANTIDAD DE ETIQUETAS
“‘ 4.2 2.5 1
\
\ 12345678 - NOMBRE DEL PRODUCTO 12,500.00
12,500.00
5= o LR
o =] 12.500.00
oE M
o = I
4.20M ° ;o e o
[rrrr[mllmr[mqmqnnmmrp UNIDAD izl
L
g 1 2 3 4 UNIDAD "z
UNIDAD
.00
UNIDAD LZ,E‘;UU
uniowd (1111
UNIDAD R
110 TUBO PVC 1/2 UNIDAD 100.00 132.00 PVC 12,500.00 15.00 %
113 UNION UNIVERSAL PVC 1/2 UNIDAD 10.00 120.00 PVC Illlwll 15.00 %
‘ =
J

Para imprimir etiquetas con cédigos de barra desde Smart Punto de Venta, siga los siguientes pasos.
Requisitos previos

e Asegurese de que la impresora esté correctamente conectada e instalada en la computadora.
Si aun no estd instalada, siga los pasos del apartado “Cémo instalar y configurar una impresora”.

Impresora recomendada:
e Modelo sugerido: 3nStar LDT104

e Otros modelos compatibles: por ejemplo, 4BARCODE 4B-2074B

1. Configurar la impresora de etiquetas
1. Ingrese al mddulo Productos.
2. Hagaclic en el botén Imprimir Etiquetas.

3. Seleccione laimpresora de etiquetas instalada (ejemplo: 4BARCODE 4B-2074B).
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Establezca el tamano de la etiqueta que se va a utilizar.

o Para ello, mida con una regla fisica el ancho y alto de la etiqueta del rollo de papel.

o Ingrese estos valores en los campos correspondientes en pantalla.

5. Haga clic en Imprimir para realizar una prueba.

o Silaimpresidn es correcta, continte con el siguiente paso.

o Siel disefio se corta o no encaja, verifique nuevamente las medidas y ajustelas.

6. Unavez que la impresion sea correcta, haga clic en Guardar cambios.

La impresora de etiquetas ya esta lista para su uso.

2. Imprimir etiquetas por producto

1.

2.

3.

4.

5.

Desde el médulo Productos, busque y seleccione el producto deseado.
Haga clic en el boton Imprimir Etiquetas.

Ingrese la cantidad de etiquetas que desea imprimir.

Haga clic en Imprimir.

Las etiquetas con cddigo de barras se generaran automaticamente para ese producto.

Repita este proceso con cada producto al que desee generar etiquetas.

@ Como configurar el lector de codigos de barras

LECTOR DE CODIGOS COMPUTADORA

Para utilizar correctamente un lector de cddigos de barras en Smart Punto de Venta, siga los siguientes pasos:

1. Conecta el lector

Conecta el lector a cualquier puerto USB disponible.
El sistema operativo Windows lo detectara automaticamente.

No se requiere instalacion de software adicional.

2. Asigna codigos de barras a los productos

Ingresa al médulo Productos.
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e Edita el producto al que deseas asignar un codigo.
e Hazclic en el campo Cédigo y escanea el cddigo de barras con el lector.
e Guarda los cambios.
e Repite el proceso con todos los productos que desees registrar.
3. Escanea productos en los distintos médulos
e En Venta Tactil: haz clic en el campo de cédigo de barras y escanea directamente.
e En Ventas Estandar, Compras, Cotizaciones, Traslados o Pedidos:
o Selecciona el campo CodProducto.
o Escanea los productos uno por uno. Se irdn agregando automaticamente a la lista.

Consejo util:
Asegurate de que el cursor esté posicionado en el campo correcto antes de escanear.
El lector actua como un teclado, escribiendo el cédigo y pulsando la tecla Enter al final.

Configuracion adicional del sistema
e Ingresa a Configuracion General.
e Dirigete al menu Factura — General.
e Activa o desactiva la opcion Facturar con lector de cédigos de barras, segun la funcionalidad deseada:
Si la opcidn esta activada:
e Al escanear un producto, se agregara directamente a la lista y su cantidad se sumara automaticamente.
Si la opcidn esta desactivada:

e Al escanear un producto, el sistema solicitara al usuario ingresar manualmente la cantidad a agregar.
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Como configurar la gaveta de dinero

GAVETA DE DINERO IMPRESORA RECIBOS COMPUTADORA

Para que la gaveta de dinero funcione correctamente con Smart Punto de Venta, es necesario contar con una impresora
de recibos instalada y configurada.

1. Conexion fisica de la gaveta

e Conecta el cable de la gaveta al puerto RJ11 (similar al de un teléfono) ubicado en la parte trasera de la
impresora de tickets o recibos.

e Este puerto permite que la impresora envie la seiial para abrir la gaveta automaticamente.

2. Funcionamiento automatico

Una vez conectada correctamente, la gaveta se abrira de forma automatica cada vez que se imprima un recibo de venta.

3. Configuracién en Smart Punto de Venta
1. Abre el software Smart Punto de Venta e inicia sesion.
2. Ve a Configuracion General.
3. Activa la opcidn Abrir gaveta de dinero.

4., Guarda los cambios.

Con estos pasos, la gaveta de dinero estard completamente configurada y lista para usarse durante el proceso de
ventas.



@ Como recuperar una contrasena olvidada

\#) Recuperar Contrasefia del Administrador

(3% Recuperacién de Contraseiia

Para recuperar la contrasefia es necesario que la computadora esté conectada a
Internet.

1. Seleccione la empresa correspondiente.

2. Ingrese su nombre de usuario.

3. Haga clic en Recuperar Contraseiia para recibir la informacién en su correo

electronico.

SELECCIONAR EMPRESA
LIBRERIA LOS PINOS - E6

ENVIAR CONTRASEFIA AL CORREO ELECTRONICO.
LIBRERIALOSPINOS@GMAIL.COM

INGRESE EL NOMBRE DE LA PERSONA SOLICITANTE

..r_; Recuperar Contrasefia

Esta opcion es util si olvidaste el usuario o la contrasefia para ingresar al sistema.

. Importante:

La recuperacién solo funciona si configuraste previamente un correo electrénico de recuperacién. No es posible
modificar o agregar el correo después de haber olvidado la clave.
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Si no configuraste un correo de recuperacidn, deberas contactar al soporte técnico de Smart Punto de Venta al correo:

@' smartpuntodeventa@gmail.com

@ Recuperacion desde la pantalla de inicio

1. En la pantalla de Inicio de Sesién de Smart Punto de Venta:

o Selecciona la empresa.

o Hazclic en el botdn Configuracion.

o Selecciona la opcién Recuperar Contraseia de Inicio de Sesion.
2. El sistema mostrara en pantalla el correo de recuperacién previamente registrado.

3. Silainformacion es valida, la contrasefa sera enviada automaticamente a dicho correo.

Requisitos para que el sistema pueda enviar la recuperacion:

e Conexiodn activa a Internet.

e Haber configurado el correo de recuperacion en el sistema con anterioridad.



Configurar el correo de recuperacion

Para que la opcion de recuperacién funcione, es necesario registrar un correo valido:

1.

2.

Inicia sesidon en Smart Punto de Venta.
Accede al menu Informacion de la Empresa.

En el campo Correo electréonico — Recuperar Contrasenas, escribe el correo donde deseas recibir las
recuperaciones.

Haz clic en Guardar y Cerrar.

) Actualizar credenciales después de la recuperacién

Una vez recibas en tu correo los datos de acceso (usuario y/o contrasefia), se recomienda actualizar la informacion:
1.

2.

Inicia sesidn en Smart Punto de Venta.

Entra al mend Usuarios y Permisos.

Selecciona el usuario correspondiente.

Haz clic en Editar Usuario.

Realiza los cambios necesarios (nombre, contrasefia, permisos, etc.).

Haz clic en Guardar.

iListo! Con estos pasos podras recuperar tu acceso y mantener tus credenciales actualizadas.
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[ 8 ’ . e . ~
Como recuperar la informacion si la computadora se daina

Si la computadora principal se dafia, es posible recuperar los datos y usarlos tanto en la misma maquina (después de
formatearla) como en una nueva computadora.

@ casos de recuperacion

1. Si alin puedes ingresar a la computadora
e Este método es Util si el sistema ya no abre, pero el equipo sigue funcionando.
1. Abre el Explorador de archivos.
2. Ve alaruta: C:\Smart Punto de Venta\Respaldos

3. Copia todos los archivos de respaldo a una memoria USB o disco externo.

2. Si la computadora no enciende pero el disco duro funciona
¢ Ideal cuando el equipo esta dafiado fisicamente, pero el disco esta en buen estado.
1. Retira el disco duro de la computadora dafiada.
2. Conéctalo a otra PC mediante un adaptador SATA/USB.
3. Accede a la carpeta: [Disco conectado]\Smart Punto de Venta\Respaldos

4. Copia los respaldos encontrados a un dispositivo externo.
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&5 Restauracion de la informacién

Una vez que tienes los respaldos, puedes reinstalar el software Smart Punto de Venta en la misma computadora
formateada o en otra nueva, y luego restaurar la informacion:

1. Instalay abre Smart Punto de Venta.
2. Elsistema crea una empresa por defecto al instalarlo.
o Puedes usarla para restaurar tu primer respaldo.
3. Sitienes mas de una empresa:
o Enla pantalla de inicio de sesion, haz clic en Configuracidon > Nueva Empresa.
o Asigna un nombre y crea la empresa.
o Inicia sesidn con los datos por defecto:
o Usuario: ADMIN
o Contrasefia: ADMIN
4. Dentro de la empresa, entra al mdédulo Respaldos & Restauracidn.
5. Siel respaldo ya estd en la carpeta del sistema, selecciénalo de la lista y haz clic en Restaurar Respaldo.
6. Siel respaldo esta en una memoria USB, disco externo u otra ubicacién:
o Haz clic en Restaurar desde Archivo.
o Busca el respaldo, selecciénalo y confirma la restauracion.

7. Repite este proceso para cada empresa que quieras recuperar.

Resultado

iListo! Tus empresas quedaran restauradas exitosamente y podras continuar trabajando normalmente.



